Kassensoftware fiir Handel und Einzelhandel

Bedienungsanleitung

POSprom Handel Plus ist eine leicht zu bedienende und professionelle
Kassensoftware fiir die Einzelhandels und Handelsbetriebe.

Ihre Vorteile:

Einfache und iibersichtliche Bedienung
leichte Programmierung von Artikeln

Keine speziellen Schulungen notig

Keine speziellen Fachkenntnisse erforderlich
Zahlreiche Optionen

Umfangreiche Statistik

Die Basissoftware stellt Thnen folgende Funktionen zur Verfiigung:

Kassenbetrieb
Artikelverwaltung
Rechnungswesen
Auswertungen

Wichtige Funktionen:

- Kassensturz

- Gutscheine inkl. Gutscheinverwaltung

- Bon parken (Bestellung parken)

- Pfand und Leergut

- Seriennummer (als zusdtzliche Option zum Artikel)

- Artikeloptionen (GroBen, Farben etc.)

- Inventur-Modul

- Export / Import

- Lieferanten

- A4 — Rechnungen

- Kundenverwaltung mit detaillierter Umsatzauswertung
- Presseerkennung inkl. Erstellung von VMP-Dateien

- Einstellbare Zahlungsmethoden: auf Rechnung, Bar, EC, VISA, Mastercard
- Rechnungswesen (inkl. Auftragswesen)

- Abholscheine zu den Kassenbons

- Talons fiir jeden Artikel

- Terminplaner

- Artikelrabatt, Kundenrabatt und Endsumme-Rabatt

- Statistiken

POSprom Handel Plus lduft unter Windows auf Standard-PC’s und
Computerkassen. Barcodescanner, Bondrucker, Kassengeldladen und weitere
Kassenperipherie werden iiber installierte Treiber direkt angesteuert, so dass
das System schnell und einfach in Betrieb genommen werden kann.




FRIQIM
LIZENZVERTRAG "POSprom Kassensoftware"

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN: Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ("EULA") ist ein
rechtsgiiltiger Vertrag zwischen lhnen (entweder als natiirlicher oder als juristischer Person) und Fa.
POSprom fiir das oben bezeichnete Softwareprodukt, das Computersoftware und moglicherweise
dazugehorige Medien, gedruckte Materialien und Dokumentation im "online"- oder elektronischen Format
enthilt ("Produkt"”). Eine Erginzung oder ein Nachtrag zu diesem EULA liegt dem Produkt moglicherweise
bei.

Indem sie das Produkt installieren, kopieren oder anderweitig verwenden, erkliren sie sich einverstanden,
durch die Bestimmungen dieses EULAs gebunden zu sein. Falls sie sich nicht einverstanden erklidren,
diirfen sie das Produkt nicht installieren oder benutzen; sie konnen es gegen volle Riickerstattung des
Kaufpreises dort zuriickgeben, wo sie es erhalten haben.

1. LIZENZGEWAHRUNG. Unter der Voraussetzung, dass Sie alle Bestimmungen dieses EULAs einhalten,
gewihrt Thnen POS prom GmbH die folgenden Rechte:

a) Installation und Nutzung.

Sie sind berechtigt, eine Kopie des Produkts auf einem einzigen Computer, beispielsweise einer
Arbeitsstation, einem Terminal oder einem anderen Gerit ("Arbeitsstationscomputer”) zu installieren, zu
benutzen, darauf zuzugreifen, anzuzeigen und auszufiihren. Ein '"Lizenzpaket" erlaubt es TIhnen,
zusétzliche Kopien des Produkts bis zu der Anzahl an "Lizenzierten Kopien", die oben angegeben ist, zu
installieren, darauf zuzugreifen, anzuzeigen und auszufiihren.

b) Speicherung/Netzwerkverwendung. Sie sind auBerdem berechtigt, eine Kopie des Produkts auf einer
Speichervorrichtung, wie z.B. einem Netzwerkserver, zu speichern oder zu installieren, die ausschlieBlich
dazu verwendet wird, das Produkt iiber ein internes Netzwerk auf Thren anderen Arbeitsstationscomputern
zu installieren oder auszufiithren. Sie sind jedoch verpflichtet, fiir das Produkt fiir jeden einzelnen
Arbeitsstationscomputer, auf oder von dem das Produkt von der Speichervorrichtung aus installiert,
verwendet oder darauf zugegriffen oder ausgefiihrt wird, eine zusétzliche Lizenz zu erwerben, die diesem
Computer zugewiesen ist. Eine Lizenz fiir das Produkt darf nicht geteilt oder auf mehreren
Arbeitsstationscomputern gleichzeitig verwendet werden.

¢) Vorbehalt von Rechten. POSprom GmbH behilt sich alle Thnen in diesem EULA nicht ausdriicklich
gewihrten Rechte vor.

2. UPDATES. Um ein als Update gekennzeichnetes Produkt benutzen zu kénnen, miissen Sie zuerst iiber
eine Lizenz fiir das Produkt verfiigen, das von POSprom GmbH als fir das Update berechtigt
gekennzeichnet wird. Nach dem Update sind Sie nicht mehr zur Verwendung des Ausgangsprodukts
berechtigt.

3. ZUSATZLICHE SOFTWARE. Dieses EULA gilt fiir Updates oder Erginzungen des urspriinglichen von
POSprom GmbH gelieferten Produkts, es sei denn, mit dem Update oder der Ergdnzung werden andere
Bestimmungen geliefert.

4. UBERTRAGUNG - Intern. Sie sind berechtigt, das Produkt auf einen anderen Arbeitsstationscomputer
zu iibertragen. Ubertragung an Dritte. Der erste Benutzer des Produkts ist berechtigt, das Produkt einmalig
an einen anderen Endbenutzer zu iibertragen. Die Ubertragung muss alle Komponenten, Medien,
gedruckten Materialien, dieses EULA und, sofern vorhanden, das Certificate of Authenticity
(Echtheits zertifikat) umfassen. Diese Ubertragung darf nicht als indirekte Ubertragung, beispielsweise als
Kommissionsgeschift, erfolgen. Vor der Ubertragung muss der Endbenutzer, der das zu iibertragende
Produkt erhilt, allen Bestimmungen des EULAs zustimmen. Keine Vermietung. Sie sind nicht berechtigt,
das Produkt zu vermieten, zu verleasen oder zu verleihen.

5. BESCHRANKUNGEN BEZUGLICH ZURUCKENTWICKLUNG (REVERSE ENGINEERING),
DEKOMPILIERUNG UND DISASSEMBLIERUNG. Sie sind nicht berechtigt, das Produkt
zuriickzuentwickeln (Reverse Engineering), zu dekompilieren oder zu disassemblieren, es sei denn, dass
und nur insoweit, wie das anwendbare Recht, ungeachtet dieser Einschrinkung, dies ausdriicklich
gestattet.

6. ZUSTIMMUNG ZUR NUTZUNG VON DATEN. Sie stimmen zu, dass POSprom GmbH und deren
verbundene Unternehmen berechtigt sind, die technischen Daten zu sammeln und zu benutzen, die Sie im
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Rahmen der Supportleistungen im Hinblick auf das Produkt zur Verfiigung stellen. POSprom GmbH
verpflichtet sich, solche Daten ausschlieBlich anonym zu verwenden.

7. NICHT ZUM WEITERVERKAUF BESTIMMTE SOFTWARE. Ein Produkt, das als "Nicht zum
Weiterverkauf bestimmt" oder "NFR" (Not For Resale) gekennzeichnet ist, darf nicht weiterverkauft,
tibertragen oder zu anderen Zwecken als zu Demonstrations-, Test- oder Bewertungszwecken benutzt
werden.

8. AUSSCHLUSS DER GEWAHRLEISTUNG. Die unten genannte beschrinkte Garantie ist die einzige
ausdriickliche Garantie, die Thnen gegeben wird. Sie ersetzt alle anderen ausdriicklichen Garantien (falls
zutreffend), die von der Dokumentation oder der Packung gegeben werden. Mit Ausnahme der
beschrinkten Garantie und im gro3tmoglichen durch das anwendbare Recht gestatteten Umfang stellen
POSprom GmbH und deren Lieferanten das Produkt und gegebenenfalls Supportleistungen WIE
BESEHEN UND OHNE GARANTIE AUF FEHLERFREIHEIT zur Verfiigung. Sie schlieBen hiermit alle
anderen Garantien und Pflichten, gleich ob ausdriicklich, konkludent oder gesetzlich, einschlieBlich, aber
nicht beschrinkt auf (falls zutreffend) jede konkludente Garantie der Handelsiiblichkeit, Eignung fiir einen
bestimmten Zweck, Genauigkeit oder Vollstindigkeit von Antworten, Ergebnisse, fachménnischen
Bemiihungen, Virenfreiheit und Fahrlissigkeit - alles beziiglich des Produkts - sowie der Bereitstellung von
Supportleistungen oder der Tatsache, dass keine Supportleistungen erbracht worden sind, aus. Es wird
auch jede Garantie fiir Eigentum, ungestorte Nutzung, ungestorten Besitz, Ubereinstimmung mit der
Beschreibung oder Nichtverletzung von Rechten Dritter in Bezug auf das Produkt ausgeschlossen.

9. Ausschluss von folge-, zufilligen und bestimmten anderen Schiaden. Im GrofStmoglichen durch das
anwendbare Recht gestatteten umfang sind POSprom GmbH oder deren Lieferanten in keinem Fall haftbar
fir irgendwelche speziellen, zufilligen, indirekten oder Folgeschiden welcher Art auch immer
(einschlieBlich, aber nicht beschrinkt auf Schiaden aus entgangenem Gewinn, Verlust von vertraulichen
oder anderen Informationen, Geschiftsunterbrechung, Personenschidden, Verlust von Privatsphire,
Verletzung von Vertragspflichten (einschlielich pflichten nach Treu und Glauben oder Sorgfaltspflichten),
Fahrlissigkeit sowie Vermogens- oder sonstige Schiden), die aus der Verwendung des Produkts oder der
Tatsache, dass es nicht verwendet werden kann, oder aus der Bereitstellung von Supportleistungen oder
der Tatsache, dass keine Supportleistungen erbracht worden sind, oder anderweitig aus oder in
Verbindung mit einer Bestimmung dieses EULAs resultieren oder in irgendeinem Zusammenhang damit
stehen, selbst im Falle von verschulden, unerlaubten Handlungen (einschlieBlich Fahrlissigkeit),
verschuldensunabhingiger Haftung, Vertragsbruch oder Verletzung der Garantie von POSprom GmbH
oder deren Lieferanten, und selbst wenn POSprom GmbH oder der Lieferant auf die Moglichkeit solcher
Schiden hingewiesen wurde.

10. HAFTUNGS BESCHRANKUNG UND ANSPRUCHE. Mit Ausnahme der hierin gewihrten beschrinkten
Gewihrleistung besteht fiir diese Software keinerlei weitere Gewihrleistung, weder ausdriicklich noch
konkludent, einschlielich der, doch nicht beschrinkt auf die Gewihrleistung fiir Marktgéngigkeit und/oder
Eignung fiir einen bestimmten Zweck.

POSprom GmbH haftet nicht fiir Schiden, gleich welcher Art, fiir oder verursacht durch sie oder dritte
(einschlieBlich, doch nicht beschrinkt auf allgemeine oder spezifische Schiden, Folgeschiden oder
zufillige Schédden, einschlieflich Schiden infolge von entgangenem Gewinn, Betriebsunterbrechung,
Verlust geschiftlicher Informationen oder &dhnlichen Schiden), die aus oder in Verbindung mit der
Lieferung, dem Gebrauch oder der Betriebsweise der Software herriihren.

11. GESAMTER VERTRAG. Dieses EULA (einschlielich aller Nachtrige oder Ergdnzungen zu diesem
EULA, die dem Produkt beigefiigt sind) stellt den vollstindigen Vertrag zwischen Thnen und POSprom
GmbH in Bezug auf das Produkt und (falls zutreffend) die Supportleistungen dar. Es hat Vorrang vor allen
vorherigen oder gleichzeitigen miindlichen oder schriftlichen Mitteilungen, Vorschligen und Zusicherungen
in Bezug auf das Produkt oder auf jeden anderen Gegenstand dieses EULAs. Soweit wie die
Bestimmungen eines Programms von POSprom GmbH fiir Supportleistungen den Bestimmungen dieses
EULAs widersprechen, haben die Bestimmungen dieses EULAs Vorrang.

12. Dieses Produkt ist durch Urheberrechtsgesetze und durch andere Gesetze und Abkommen iiber
geistiges Eigentum geschiitzt. POSprom GmbH oder deren Lieferanten halten das Eigentum, die
Urheberrechte und andere gewerbliche Schutzrechte an dem Produkt. Das Produkt wird lizenziert, nicht
verkauft.
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Geld-Einlage / Geld-Entnahme

Im Kassenprogramm ist es moglich, Einlagen und
Entnahmen auszufithren. Dabeiist die Angabe vom 100
Einlage-/Entnahmegrund erforderlich. Beim Ausfiithren L |EUR
dieser Funktion werden die entsprechenden Belege
gedruckt (auf dem Bondrucker).

Dariiber hinaus kann man jede Einlage und Entnahme
im Kassenjournal aufrufen und eine Kopie des Beleges
erneut ausdrucken.

Wechselgeld

Beim Ausfiihren eines Z-Berichtes haben Sie die Moglichkeit Wechselgeldbetrag fiir
den ndachsten Tag anzugeben. Dieser Betrag wird am ndchsten Tag als eine Einlage
gebucht und erscheint auf dem nidchsten Z-Bericht in der Rubrik ,,Einlagen*.

aktuelles Wechselgeld

‘ andern | ‘ weiter |

AuBlerdem erscheint beim Aufrufen der Kasse (nachdem ein Z-Bericht ausgefiihrt
wurde) eine neue Maske, in der Thr aktueller Wechselgeldbetrag steht (den Sie beim
Ausfiihren des Z-Berichtes vom Vortag angegeben haben). Dabei haben Sie die
Moglichkeit, den bestehenden Wechselgeldbetrag zu d@ndern. Sollten Sie eine groflere
Summe dabei eingeben, wird die Differenz dann als zusidtzliche Einlage gebucht.
Geben Sie eine kleinere Summe dabei ein, wird die negative Differenz dann als
Entnahme gebucht. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen, klicken Sie dann einfach
auf ,,Weiter®.
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Bestellvorgang

- Warengruppe anklicken

- Artikel manuell anwédhlen

- Die Taste ,,Schnelldruck® anklicken (Kassenbon wird gedruckt)
Alternativ konnen Sie wie folgt vorgehen:

Zuerst die gewiinschte Menge iliber das Ziffernfeld eingeben und dann den Artikel
anwidhlen z.B. 5 x Artikel. Der Artikel erscheint sofort in der Bestellliste.

Wenn Sie einen Barcodescanner dabei verwenden, scannen Sie den Barcode auf dem
Artikel einfach ein. Alternativ konnen Sie zuerst die gewiinschte Menge iiber das
Ziffernfeld eingeben und dann den Artikel einscannen, z.B. 5 x Artikel einscannen.

Verwendung von Barcodescanner

Es ist im Programm grundsidtzlich moéglich u.a. auch Barcodes von Artikeln in der
Datenbank mit zu speichern. Beim Einscannen der Ware im Kassenmodus wird der
Barcode auf dem Artikel vom Barcodeleser (Barcodescanner) erfasst. Das Programm
ermittelt dabei automatisch Artikelbezeichnung, Verkaufspreis, MwSt. aus der
Datenbank. Auf dem Kundendisplay werden die Daten ebenfalls angezeigt.

Funktionen ~
1A

X-Abschlag — ist eine Auswertung der Umsédtze des momentan an der s-hbachlag
Kasse angemeldeten Bedieners (jedoch kein Tages-Abschluss). Der X-
Abschlag ist also ein rein informativer Bericht.

- A
Bon-Historie — hier konnen Sie nach einem bestimmten Bon suchen B on-Histarie
oder alle Rechnungen innerhalb eines bestimmten Zeitraums finden,
kontrollieren und erneut ausdrucken. <
Einlage — Bargeldeinlage. Entnahme — Bargeldentnahme Einlage/E ntnahme
Letzter Bon - der letzte Kassenbon wird erneut gedruckt. bﬂ
Z-Abschlag (Tagesabrechnung) — eine Zusammenfassung aller it

Tageseinnahmen und Ausgaben (Bar und Bargeldlose Zahlungen) inkl.
Warengruppenabrechnung. Die Zusammenstellung wird seit der

Ausfithrung des letzten Z-Abschlages berechnet.
Z-Abschlag
Grundsitzlich soll ein Z-Abschlag jeden Tag beim Tagesschluss

ausgefiithrt werden. Dadurch gilt der Z-Abschlag als Tagesabschluss.

Alle ausgefiihrten Z-Abschlige werden im Modus Office-Berichte-Z- b

Abschlag Journal aufgelistet und konnen jederzeit erneut ausgedruckt filickoebe
werden.
Storno / Riickgabe — durch die Verwendung der Funktion kann 2 "

.. . . . K.azzenlade offnen
Warenriickgabe in einem separaten Vorgang durchgefithrt werden
(einzelne Artikel oder den ganzen Bon kOnnen storniert werden).
Die Suche nach dem zu stornierenden Kassenbon erfolgt durch die Teminplane:
Eingabe der Bonnummer. Aulerdem kann man die Kassenbons
innerhalb eines bestimmten Zeitraums aussuchen. 9e
Kassenlade 6ffnen — die Kassenlade wird geoffnet. R
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Terminplaner — Terminplaner wird gestartet.

Gutschein — es wird in den Gutscheinmodus gewechselt.

Pfand / Leergut Funktion

Sie konnen Pfand oder Leergut manuell buchen.

Sonstige Artikel oder Bemerkungen

=‘\
Artikel, die dem Artikelstamm nicht angehdren oder z. B. nur h
kurzzeitig im Sortiment vorgesehen sind, konnen als so genannte Diverse Arikel
sonstige Artikel“ verkauft werden.
Dabei konnen Sie Menge und Preis manuell angeben und die MwSt. auswihlen.

Antikel | Diverse Artikel

Bon parken (Bestellung parken)

Sie haben die Moglichkeit aktuelle Bestellungen zu parken und erneut
zu laden. Wenn man bei Aufnahme einer Bestellung die Taste ‘_j
~Parken* anklickt, wird die aktuelle Bestellung (Artikel, die in der :
Bestellliste stehen) in die Liste der geparkten Bons verschoben und
man kann dann einfach weitere Bestellungen aufnehmen. Es ist dabei
auch moglich, mehrere Bestellungen zu parken. Die geparkten Bestellungen bleiben
in der Liste der geparkten Bons bis sie wieder zum Kassieren zuriickgeladen werden.
Auch das Ausfiihren eines Z-Berichtes (Tagesabschluss) kann die geparkten Bons
keinerlei beeinflussen. Nachdem man einen Z-Bericht ausgedruckt hat, gelten die
geparkten Bestellungen als offen und konnen weiterhin jederzeit (z.B. an einem der
ndchsten Tage) zuriick in den Kassenmodus geladen werden. Nachdem man den
geparkten Bon zuriickgeladen hat, muss die Bestellung nicht unbedingt
abgeschlossen werden (!). Es konnen dieser Bestellung neue Artikel hinzugefiigt
werden (oder die Bestehenden geloscht) und dann kann man die Bestellung wieder
parken oder endgiiltig abschlieBen (Kassenbon drucken).

Bon parken

Wenn man die Taste ,,Bon parken‘ anklickt, wird es gleich in die Liste der geparkten
Bons gewechselt. In diesem Modus kann man die geparkten Bestellungen markieren
und zuriick in den Kassenmodus laden. AuBBerdem besteht hier die Moglichkeit, fiir die
geparkten Bestellungen Abholscheine, Bon-Auftrige sowie die Auftrige auf DIN A4
Format zu drucken.

Wichtige Hinweise:

Jede geparkte Bestellung gilt im Kassenprogramm als Auftrag und erscheint sofort
nach dem Parken in der Auftragsliste (im Modus Office-Buchhaltung-
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Rechnungswesen). Im Modus Office-Buchhaltung-Rechnungswesen konnen Auftriage
(geparkte Bons) bearbeitet und geldoscht werden.

u BDH—Parken Kundennummer: -

I Moment sind die folgende Transaktionen geparkt. I

Zahlungsmethode: !Eiar ;!
100004 10003 18.12.2014 22: Artikel | Menge | Preis| Gesamt]
Artikel 3 1 1.49 1,49

Artikel 5 1 1.63 1.63

Artikel B 1 1.69 1,64

Artikel 7 1 1.43 1.43

Gesamt 6,36

g Herliaaen Abholschein S Bon - Auftrag = Ad - Auftrag
drucken drucken drucken

Auch wenn man einen Auftrag im Modus Office-Buchhaltung-Rechnungswesen
erstellt, gilt dieser als geparkte Bestellung (Bon) und erscheint gleichzeitig im
Kassenmodus in der Liste der geparkten Bestellungen (Bons).

Zahlungsmodus

‘ é-.‘} Office H .“:El abmelden

l e:g Funktionen LI’ beenden

Bon drucken

Ad-Fechnung

ohne Druck

7 8 9
- : : :
1 2 3
Zurick
0 . C
& || % | | = | @
Kunde ZiWw3s-Fabatt || Bon parken Talan Abholzchein
Bemerkung: 4 Zahluni
EC-Cash
WISA
o = auf Rechnung
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Bemerkung — hier konnen Sie die Lieferadresse oder sonstige Bemerkungen
eingeben. Der eingegebene Text wird auf dem Kassenbon aufgefiihrt.

Talon (Artikel getrennt drucken) — der Kassenbon wird gedruckt und auBlerdem wird
jeder Artikel auf einem separaten Bon gedruckt.

Bon drucken — Der Kassenbon wird gedruckt.

A4 Rechnung — DIN A4 Rechnung wird gedruckt (siehe auch Beschreibung zum
~Rechnungen, Auftrige und Lieferscheine konfigurieren*)

Bon nicht drucken — Der Bon wird nicht gedruckt. Der Verkaufsvorgang ist somit
abgeschlossen und wird ordnungsgemaf protokolliert. Die Kassenlade geht dabei
automatisch auf (wie beim normalen Verkaufsvorgang).

Zahlung abbrechen — der Zahlungsvorgang wird abgebrochen. Das Programm
wechselt in den Kassenmodus zuriick und man kann die Bestellung korrigieren
(weitere Artikel dem Warenkorb hinzufiigen oder die bestehenden Artikel 16schen).

ZWS-Rabatt — Zwischensummenrabatt wird berechnet (Rabat auf die Endsumme).
Bon parken — der Bon wird geparkt (siehe Beschreibung zum ,Kassenmodus®)
Abholschein — ein Abholschein zum aktuellen Kassenbon wird mit gedruckt.

Kunde - Im Kassen- und im Zahlungsmodus kann man einen Kunden der Bestellung
hinzufiigen, indem man den Kundenbutton anklickt und die Kundennummer oder den
Kundennamen im Suchfeld eingibt. Alternativ kann man die bestehende Kundenliste
aufrufen und die Auswahl treffen. Den zugeordneten Rabattsatz kann man dabei
deaktivieren. Nachdem man einen Kunden ausgewidhlt hat, erscheint im
Kassenmodus im mittleren Bereich die Kundennummer. Kundendaten werden dabei
auf dem Kassenbon aufgefiihrt.

Die Kundenumsitze werden in der Datenbank gespeichert und im Modus
~Kundenverwaltung* aufgefiihrt.

AN 7T e —
S S 5 R o
e
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Gutscheine — Wertgutscheine

In der Gutscheinverwaltung konnen
Gutscheine erstellt und verwaltet werden.
Grundséatzlich miissen zuerst
Gutscheinvorlagen erstellt werden.

Gutscheinvorlagen:

Grundsitzlich muss zuerst mindestens ein
Gutscheinvorlage erstellt werden (Erstellung
mehrerer Gutscheinvorlagen moglich). In der Startausfiihrung (auch in der
Demoversion) sind bereits mehrere Gutscheinvorlagen vorhanden. Sie konnen diese
weiterhin nutzen bzw. bearbeiten oder Thre eigenen Vorlagen erstellen.

Gutscheinvorlagen finden Sie im Modus: Office-Einstellungen-Gutscheinvorlagen
Gutscheinverwaltung:

In der Gutscheinverwaltung werden alle ausgegebenen und eingeléosten Gutscheine
aufgelistet. Dabei kann man Gutscheine einlésen und stornieren (wenn notig).
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Dariiber hinaus kann man fiir die Suche verschiedene Filter verwenden (z.B.
Bediener, Kunden etc.).

Gutscheine erstellen: Gutscheinnummer

Um einen Gutschein zu verkaufen,
klicken Sie im Kassenmodus zuerst
auf den Button Gutscheine und dann
auf den Button Gutschein erstellen:

Gutschein suchen ‘ Gutschein erstellen ‘

In der ndchsten Maske (siehe
nachstehende Abbildung) wihlen Sie
zuerst eine der Vorlagen an und dann im rechten Bereich legen Sie
Gutscheinattribute (Preis, Wert, Bemerkungen) fest.

Die Gutscheinnummern werden grundsitzlich automatisch im Kassenprogramm
generiert. Sie haben jedoch die Moglichkeit, Thre eigenen Gutscheinnummern dabei
zu vergeben. Dafiir klicken Sie einfach auf den Pfeil direkt neben dem Eingabefeld
und geben Sie die Gutscheinnummer manuell ein.

Sie haben auch die Gutschein - Vorlagen: v Zahlung
- : : : Nummer | Preis | Giiltigkeit
Méglichkeit ein . 10001 2600  unbegrenzt Eal
Kundenkonto mit dem 10002 20,00
Gutschein zu 10003 frei unbegrenzt D ,W
N , 10004 2000  unbegrenzt Gutscheinnr. L]
verkniipfen, indem 100085 10,00 unbegrenzt -
Sie den Button 10006 frei unbegrenzt EEER i
. 10007 25.00 unbegrenzt
Suchen anklicken und 10008 30,00 unbegrenzt Giiltigkeit: unbegrenzt
einen Kunden 10009 30,00 unbegrenzt
auswihlen. Die
Kundendaten stehen Kundendaten freiwillig

dann auf dem
&Kundendaten:

Kassenbon sowie auf
dem Gutscheinbon. ‘

Logischerweise muss
das zu verkniipfende

Kundenkonto (Kunde) L g
im Kassenprogramm Ad-Rechnung Bon drucken
im Modus

~Kundenverwaltung® vorhanden sein bzw. ein neues Kundenkonto erstellt werden.

Die Felder ,,Gutscheinnummer® und ,,Gutscheinpreis® sind Pflichtfelder. Felder
.,Bemerkungen® sowie ,,Kundendaten* sind keine Pflichtfelder.

Beim Erstellen eines Gutscheines werden zwei Bons gedruckt: Kassenbon und
Gutscheinbon

Auf dem Gutscheinbon stehen zwei Nummern (ganz oben und ganz unten), die Sie
beim Einlosen des Gutscheines fiir die Suche verwenden kénnen.

Wichtiger Hinweis:

Wenn Sie die Gutscheinnummer vom Programm generieren lassen, werden zwei
Zettel gedruckt und zwar: Kassenbon und Gutscheinbon. Gutscheinbon gilt in diesem
Fall als Gutschein. Kassenbon gilt als Zahlungsbeleg.
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Wenn Sie Ihre eigene Gutscheinnummer eingeben (anstatt eine Nummer vom
Programm generieren zu lassen), wird nur ein Kassenbon dabei gedruckt. Der
Kassenbon gilt als Zahlungsbeleg.

Dabei wird es davon ausgegangen, dass Sie die fiir Ihr Geschift angefertigten
Gutscheine (z.B. Geschenkgutscheine etc.) mit bereits vergebenen
Gutscheinnummern verwenden.

Einlosen der Gutscheine:

Gutscheinnummes
Um einen Gutschein einzuldsen, |'3':”345|

wechseln Sie im Kassenmodus in den
Modus Funktionen, klicken Sie den
Button Gutscheine an, geben Sie in der
Maske die Gutscheinnummer ein und
klicken Sie dann den Button Gutschein
Suchen an. Der Gutschein wird gesucht. | 500045004004

Gutschein suchen ‘

Mummer: 00045

. . . Freis: 4,00
Klicken Sie den Button ,,Gutschein
© 1ee e Status: offen
einlésen* an.
Sollte der Gutscheinbetrag hdher als Giiligkeit: unbegrenzt
Bonbetrag sein, stehen Ihnen zwei
MOghChkelten zur Verfugung: Gutschein einlbsen ‘ ‘ Gutschein stornieret

- einen Restgutschein zu erstellen
- weiter zu verkaufen

Wenn Sie die Option ,Restgutschein erstellen® anklicken, wird der Kassenvorgang
somit abgeschlossen. Der Kassenbon mit Wert ,,0“ wird gedruckt. Dabei wird auch ein
Restgutschein erstellt und gedruckt. Fiir den Restgutschein wird dabei kein
Kassenbon erstellt bzw. gedruckt.

Wenn Sie beim Erstellen eines Restgutscheins Ihre eigene Gutscheinnummer
eingeben (anstatt eine Nummer vom Programm generieren zu lassen), wird fiir den
Restgutschein kein Kassenbon erstellt bzw. gedruckt.
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Die Spalten im Kalender zeigen die Kalenderwochen an, die Zeilen die Kalendertage
(Montag bis Samstag). Die Pfeiltasten iiber dem Kalender bewegen die Spalten der

Kalenderwochen.
L % Hy Hg
i — T ] ]
1300 Bediener 1 Fund: |
14:00 Bediener 1
14:00 Bediener1
1402018 21012015 20012015 04022015 LIS
Bedienar |2—Bamenen j
L N il I
Kunde [~ Watlen Sie bite sus ~ ~[%4]
15.01.2015 22.01.2015 28.01.2015 05.02.2015. 12.02.2015 Geplarte D
—Warengmppe—  =|| — WahlenSie bite aus — =]
Jo = T+
Dienstei [ Preis |
Fr | 1200 Ee;eneﬂ - — — — — — E‘]
[ L
Einen neuen Kunden anlegen:
K-MNumrmer *: I ‘.l
. Ahreda; -
Auf ,Neuer Kunde“ klicken und fITEae ! [
und in der nichsten Maske BiAES |
(siehe Screenshot) zuerst eine Straiie: |
Kundennummer manuell PLZiOE |
Eingeben. Alternativ kdnnen Kundenkarte: |
Sie den Pfeil anklicken — es Ermail: |
wird dabei eine Kundennummer Rabatt (%) |
automatisch vergeben. \wl-
.. . . Geburtstag: 1 . bl | RELELS T
Danach kénnen Sie restliche 5 | B} Jonox | -
. . . Motiz;
Felder je nach Notwendigkeit o
Ausfiillen.
Zum AbschlieBen klicken Sie
an ,,Speichern“. ‘ abbrechen ‘ ‘ speichern ‘

Einen neuen Termin anlegen:

- auf ,Neuer Termin‘ klicken - Bediener auswihlen
- Termin mit Datum und Uhrzeit wihlen
- Kunden auswihlen oder auf das Pluszeichen (+) klicken und einen neuen Kunden

anlegen

- Aus der Dropdown-Liste eine Dienstleistung bzw. Artikel wiahlen. Alternativ kdnnen
Sie einen neuen Artikel bzw. Dienstleistung und den Preis manuell eingeben. Diese
werden dann fiir den Termin gespeichert und stehen auf dem Kassenbon.

11
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Dienstleistung l6schen: Bediener: |2 - Bediener 1 -

Die zu l6schende Dienstleistung Temin: o205 [Tl fes  «[ifoo -
(Artikel) in der Liste anklicken und = Kunde: | — Wahlen Sie bitte aus — j[E]
dann durch Klicken auf das rote e arie hen=

Kreuz 16schen. | —‘Warengruppe — j| — ‘Wahlen Sie bitte aus — j
Bei Notwendigkeit Text im | iE j|_|
Feld ,Notiz“ eingeben und Dienstisistung | Preis |

voraussichtliche Termindauer
auswiahlen. Zum AbschlieBen
auf ,Speichern* klicken.

Motiz:

Termindauer. |0 - | min.

‘ abbrachen ‘ ‘ speichem ‘

Termin bearbeiten oder 16schen:

Den Tag des zu bearbeitenden Termins im Kalender auswihlen

Den zu bearbeitenden Termin in der Liste markieren

Kunde bearbeiten: auf ,Kunde dndern* klicken, Kundenprofil bearbeiten und zum
AbschlieBen auf ,Speichern* klicken.

Termin bearbeiten: auf ,,Termin dndern* klicken, Termindaten bearbeiten und zum
AbschlieBen auf ,Speichern* klicken.

Termin 16schen: auf ,,Termin l6schen klicken, durch Klicken auf ,l6schen* im
gedffneten Fenster die Entscheidung bestdtigen

Durch die Eingabe eines Stichwortes in das Feld ,,Kundensuche* wird eine Liste mit
Kunden herausgegeben, deren Namen dieses Stichwort enthalten. Durch das
Anklicken eines Kunden in dieser Liste wird dieser als Kunde fiir einen neuen Termin
iibernommen.

Das Anklicke der Taste ,,Suchen“(oben rechts) bewirkt eine optische Vergroferung
des Kalenders. Diese wird durch ein erneutes Klicken dieser Taste riickgidngig
gemacht.

Zihlprotokoll Gesamt:
Noten (EUR) Miinzen (EUR)
500.00 | 0 | 200 7 2 5
20000 | 0 | 1.00
100.00 0.50 4 5 6
50.00 0.20
cirny 010 [ 22 | L 2 3
10.00 0.05 T T
5.00 0.02 .
0.01 --
o

.
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OFFICE

Kassensturz — Kassennachschau

Beim Ausfiihren dieses Tools wird der Kassensollbestand angezeigt — eine der
wichtigen Voraussetzungen fiir Kassennachschau.

Dadurch ist es moglich, den buchmifBigen Kassensollbestand mit dem tatsédchlich
vorhandenen Kassenbestand zu einem bestimmten Zeitpunkt zu vergleichen, um
OrdnungsmiBigkeit der Kassenfithrung festzustellen.

¥ Handel Plus :: OFFICE O x
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Heute ist der 12122017 12:10:26. Dienstag. 50.Kw
Gesamt-Abrechnung 0 @ YWarengruppen - Abrechnung 0 @
| [~ ] J J
- Umzatz gesamt; 1433 ELUR 2 Lebenzmittel 1433 EUR
Gesamt ohne MwSt.: 14.01 EUR davon Mwst, 098 EUR
MwSt insgesamt: 0,97 EUR
davon MwSt15%: 0,00EUR Gesamt Brutto: 14,98 EUR
dawon MwSt 73 092 EUR Gesamt Metto: 14,01 EUR
davon MwSt 0% 0,00 EUR davon Mwst.: 0,97 EUR
Bar: 993EUR
- davan ahne MwSt: 9.4 ELUR
davon Mwst.: 0.E5 EUR
davon mit w5t 19%: 0,00 EUR
davon ohhe bMwSt19%: 0,00EUR
davon MwSt15%: 0,00 EUR
davon mit MwSt 73 993 EUR
davon ohne MwSt 7% 934 EUR
davon MwSt 73 0E5EUR
= dawor mit kw5t 0E: 0,00 EUR
dawon ohne MwSt0%: 0.00EUR
davon kwSt 0% 0,00 EUR
EC-Cash: 4.99EUR
dawan ohne Mwst.: 467 EUR
davon Mwst.: 0,32 EUR
davon mit M5 15%: 0,00 EUR
- davon ohhe bMwSt19%: 0,00 EUR
dawan kwSt 193 0.00EUR
davon mit w73 493EUR
davon ohne MwSt 7% 4E7 EUR
dzwnn MuwSt 73 N32FLIR ¥
never Auftrag
. Farbe *
Artlkelverwaltung Kasse | Warenverwaltung |
Grundfarben:
Warengruppen T REIE L Iniet el R0
;- HTEFEEN
In der Artikelverwaltung konnen Sie . Lebensmittel EPFEEEEEE
bis zu 40 Warengruppen anlegen. "";ﬂbﬂk‘““‘" EPEEEEEN
- Gas
- Sonstiges . . . . . - . .
So legen Sie eine Warengruppe an: -~ Versand EERENETE
- TEMP
- in der linken Spalte ein leeres Feld W e Bentzerdefinierte Farben:
markieren EEEEEEER
. L
- Warengruppennamen im grauen Feld | = EEEEEEERE
ganz oben eingeben (siehe Abbildung) A Farben definieren >> \
- Farbe auswihlen (falls notig) s (ST ]
- Speichern (Button-Diskette) anklicken =

13
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& Handel Plus - OFFICE O
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
[ & || 1 (o m : : alle Waren
|:|_ o= | LEAN || G Text | | o Articel | | 36 Arkel ||\ B, L | (B | + ___&
i | i W teiner 6x0,33 herb akf i i .
ekt Artikel | arsteiner 6x0,33 herb a | Lieferanten ]kem j e
. Tabakwaren PLUEAN |4000856108983 Optionen [keine v ||keine | farbe
- (335
=i VK-Preis (392 |Brutto prost Ekpres (000 |Brutto

WSt

auler Haus ]19 L“w Ll im Haus Einheit lEtﬂck V] [~ Seriennummer notwendig
Lagerplatz | | | Pfand ]u,-@sne% v] SortNr.
Mindestbestand D Bestellmenge D Bestand 5ot

[~ Menge - Eingabe

m  Etikett kopieren in verschigben in | P - -y Kopie 2
l = drucken WarF::nuruDDe Warenarupppe u < Wl 4 —v—] l - 5pei£harn l bl spekctieim
M. ! Artikel transportieren... Preis ] MwSt. I Bestand ] ~
0 1,05 19% -3763
.......................................... -1 . 13.?9 -19% _315
2 I.ﬂ.l 5 Artikel aus Warengruppe "Getrinke” 3499 1909, -1
3 WY indie Warengruppe "TEMP" 399 1904 84
4 399 19% -16
5 399 19% 0
2 kopieren | verschicben abbrechen ggg ng :?g
8 ; 13,79 19% -56

Artikel anlegen und bearbeiten

- in der linken Spalte die Warengruppe markieren, in der neuer Artikel angelegt
werden soll

- im rechten Bereich im Feld ,,Artikel“ den Artikelnamen eingeben

- den Mauskursor im Feld PLU/EAN platzieren

- Barcode auf dem Artikel einscannen (hat der Artikel keinen eigenen Barcode,
einfach dann den Pfeil anklicken — es wird ein EAN-Code automatisch vom Programm
generiert)

Preis eingeben

- Mehrwertsteuerwert auswihlen

Restliche Felder ausfiillen (falls notig, da diese optional sind)

Speichern anklicken

Wichtige Hinweise:

VK-Preis - Wenn Sie das Feld VK-Preis (Verkaufspreis) leer lassen oder auf 0 (Null)
setzen, so konnen Sie den Preis beim Buchen im Kassenmodus manuell eingeben.

Lieferanten konnen in der Artikelverwaltung nur ausgewidhlt werden. Die
Lieferantenliste kann man im Modus ,,Office-Warenverwaltung-Lieferanten® erstellen.

Pfand & Leergut konnen in der Artikelverwaltung nur ausgewéhlt werden. Die Pfand- /
Leergutliste kann man im Modus ,,Office-Einstellungen- Pfand und Leergut* finden.

Optionen — hier konnen Sie passende Optionen auswidhlen (z.B. wenn Sie Textilien
verkaufen, so konnen Sie z.B. Grofle und Farbe auswédhlen).

Seriennummer — ist die Option aktiviert (Haken gesetzt), so muss beim Anwidhlen des
Artikels im Kassenmodus auch eine Nummer (z.B. Seriennummer) eingegeben
werden. Die eingegebene Nummer wird auf dem Kassenbon mitgedruckt und auch im
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System gespeichert. Im Modus Bon-Historie kann man den Bon anhand der
Seriennummer finden.

EK-Preis ist rein optionales Feld.

Einheit — hier konnen Sie eine passende Einheit auswédhlen (z.B. Sie verkaufen
Gewichtsartikel etc.).

So programmieren Sie einen Gewichtsartikel:

Dabei sollten Sie u.a. im Feld Einheit die Option Gramm auswihlen und im Feld VK-
Preis Preis pro Kg dabei angeben. Beim Anwidhlen des Artikels im Kassenmodus
erscheint ein Eingabefeld, in dem Sie das Artikelgewicht in Gramm (!) eingeben
konnen. Z.B. wenn Sie 0,8kg verkaufen, so geben Sie 800 (Gramm) dabeiein.

Bestand: In diesem Feld konnen Sie den Artikelbestand angeben. Der Artikelbestand
wird mit Kassenmodus synchronisiert. Dadurch wird der Warenbestand bei jedem
Verkauf aktualisiert.

AuBlerdem konnen Sie im Modus Einstellungen die Option ,Benachrichtigen, wenn
Warenbestand weniger als ../ aktivieren (Haken setzen) und die kritische Anzahl von
Artikeln angeben. Sollte die kritische Anzahl des Artikels erreicht sein, wird dies sofort
vom Programm gemeldet.

Die Sortierungsnummer wird vom Programm automatisch vergeben. Sie kdnnen
jedoch jederzeit die Sortierungsnummern bei Artikeln manuell andern. Dabei werden
die Artikel in der Warengruppe entsprechend sortiert (angeordnet).

Mit der PC-Maus kénnen Sie einen oder mehrere Artikel markieren und dann die
markierten Artikel mit der Maus in eine andere Warengruppe hiniiberziehen. Die
Warengruppe wird dabeiin Orange markiert und es werden Thnen 3x Varianten
angeboten: Kopieren, Verschieben oder Abbrechen (siche Abbildung).

Wenn Sie in der linken Spalte dieselbe Warengruppe auswihlen, so werden die Artikel
einfach dupliziert.

Auch iiber die Funktionstasten (siehe nachstehende Abbildung) konnen Sie einen oder
mehrere Artikel:

Etikett = kopieren in werzchiebenin [ - : - Hopie Artikel
drucken =1 Warengruppe || Warengruppe | ¥ahlen Sie aus ﬂ speichernm] speichern

in eine andere Warengruppe kopieren

in eine andere Warengruppe verschieben

Kopie speichern (dabei wird eine Kopie in derselben Warengruppe erstellt)
Artikel speichern (wenn Sie die Artikelattribute dndern)

- Etikett drucken (es wird ein Etikett inkl. Barcode fiir den Artikel gedruckt). Dafiir
muss ein Etikettendrucker an die Kasse angeschlossen werden (siehe Kapitel
,Etiketten drucken®).

SET - Artikel

Mit der Funktion "Set-Artikel" haben Sie die Moglichkeit, mehrere verschiedene
Artikel mit einem Produkt zusammenzufiithren.

Dafiir wihlen Sie zuerst den Artikel, den Sie als Hauptprodukt im Set festlegen
mochten und klicken Sie dann in den Attributen auf den Button ,Set-Artikel“. Dabei
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erscheint eine neue Maske, in der Sie die Artikel festlegen, die mit dem Hauptprodukt
verkniipft werden sollen.

Dabei konnen Sie mehrere Artikel dem Set hinzufiigen. Zum AbschlieBen -
»peichern*.

Im Endeffekt beim Verkauf des Hauptproduktes wird die verkaufte Stiickzahl vom
Warenbestand nicht nur beim Hauptprodukt, sondern auch bei den dazugehorigen
Artikeln abgezogen.

Handel Plus ::: Set - Artikel B
[ [Ean® o
EAN Text Set loschen zurick zum Artikel

]Getréinke LJ

Welting Fiemix Malt Fx0,33 388 Artikel | Menge |

Yelting Retro 549 arste: Harb 05 ]

Welting Steini 01,33 0,55 SISIEINELELSIN.

Welting Steini 2040,33 5,98 8,88 elting Fetro

Welting W+ Cala 0,5 Ds 0,99 W0 Apfelschorle 1

Velling W+ Curuba 349 “ilsa Bhababer 0,33

Welting W+ Energy 349

elting W+ Energy 0.5 Ds 049

elting W+ Faszszb. Hollunder 3.49

elting W+ Fassbrause Zit... 3.49

Welting W+ Graipfruit/Zitrone 349

‘ilza medium 12x11 549

‘ilza medium fl 11t 1.00 " e

Wilsa PET 449 UL SR

Artikel-Duplikate anzeigen und bearbeiten

In diesem Modus werden alle Artikel-Duplikate aufgelistet. Dabei werden auch die
Artikel angezeigt, die zu den unbenannten Warengruppen gehoren. Dabei haben Sie
die Moglichkeit, die Artikel zu 16schen oder in andere Warengruppen zu verschieben.

Damit die Duplikate angezeigt werden, klicken Sie zuerst den Pfeil an. Die Duplikate
werden angezeigt. Markieren Sie dann einen Artikel — es werden alle Duplikate fiir
diesen Artikel im rechten Bereich angezeigt. Jetzt konnen Sie einen Artikel im rechten
Bereich markieren und Funktionstasten benutzen.

Lieferanten

In diesem Modus kdonnen Sie neue Lieferanten anlegen und die bestehenden
Lieferantendaten bearbeiten.

¥ Handel Plus:: OFFICE O X
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
C5v-Datei: | | importieren | | exportieren |

Fima |[ABC GmbH S hrale |Musterstrasse 22 | Fax 0456 3430567 Kundennr, |&4567544
K omtakt FLZ /00t |54332 |Mu3ter$tadt | E-tMail |officeabe. de H

= speichern
Telefon 0456 3435566 Land |Deutschland | i M |425EETTES ‘ neu ‘ ‘ laschen ‘ H

Fundennummer

Adresze

Etiketten drucken

Es ist moglich im Kassenprogramm Warenetiketten zu erstellen und auszudrucken.
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Fiir den Etikettendruck muss ein Etikettendrucker an die Kasse angeschlossen
werden.

Um die Etiketten zu erstellen, miissen Sie drei wichtige Einstellungen vornehmen:

1. Etikettendrucker im Windows installieren
2. Etiketten-Vorlage im Druckertreiber erstellen (im Windows-Modus ,,Drucker und
Faxgeridte®)

3. Etiketten-Vorlage im Kassenprogramm erstellen (im Modus Office-Einstellungen-
Label Manager)

Schritt 1: Etikettendrucker installieren.

Installieren Sie den Etikettendrucker im Windows so wie es in der
Installationsanleitung zum Etikettendrucker beschrieben ist. Nach erfolgreicher
Installation erscheint der Etikettendrucker im Windows-Modus ,Drucker und
Faxgerite®.

Schritt 2: Etiketten-Vorlage im Druckertreiber erstellen

Nach der Installation des Etikettendruckers miissen die Etikettenvorlagen im
Druckertreiber (im Windows Start -Einstellungen - Drucker und Faxgeridte) definiert
werden. In jeder vordefinierten Vorlage werden die EtikettengroB3e und einige
Druckereinstellungen gespeichert.

Wichtiger Hinweis: die in der Etikettenvorlage gespeicherte EtikettengroBe muss mit
der tatsdchlichen EtikettengroBle iibereinstimmen.

Schritt 3: Etiketten-Vorlagen im Kassenprogramm erstellen
Im Kassenprogramm miissen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

1. Etiketten-Vorlage erstellen
2. Etikettendrucker und Etikettenvorlage hinzufiigen

Schritt 1: Etikettenvorlage erstellen

Die Etikettenverwaltung (Label-Manager) finden Sie im Modus ,Office-Einstellungen-
Label Manager®.

In diesem Modus konnen Sie die Etikettenvorlagen erstellen und bearbeiten.

So erstellen Sie eine neue Etikettenvorlage:

Label Einstellungen

- in den Label-Manager wechseln -
- Meniipunkt Einstellungen anklicken Bee [6 | mm
- Die Etikettengrofle festlegen o

Wichtiger Hinweis: die in diesem Modus gespeicherte
EtikettengroBe muss mit der tatsidchlichen EtikettengroBe speichen_| _atbrechen |
iibereinstimmen. Jetzt konnen Sie Warenbezeichnung,
Verkaufspreis, Barcode etc. durch die Auswahl verschiedener Variablen dem Etikett
hinzufiigen:

- Meniipunkt neues Objekt anklicken

- gewlinschte Variable aus der Liste widhlen

- hinzufiigen anklicken

Dabei konnen Sie auch die Schriftgroe sowie andere Textparameter definieren.
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Text hinzufligen

Text

Wariable
- Wahlen Sie aus - ~
- Wahlen Sie aus -

% chrift 1] Artikelbezeichnung

[2] Artikel EAN-Code

Schnftart | [3] Yerkaufzpreis(VE)]
[4] Einkaufzpreis[EK]
Schrifbarad [5] Artikel Mt -5 atz

Text hinzufdgen

Tent
Preig: [3] Euro
Yariahle
[3] VerkaufzpreisVE] e
Schrift Farbe
Schiiftart: |Arial ~ Schitfarbe: [l

Schriftgrad: |11 w

[6] Atk elbestand Wl
[7] Autikeleinheit :
[JFett 2] Daturn - [ IFett [ Unterstreichen Eb
[ At [3] W ahrung (] A [ Dukrchgsstichen a
hinzufiigen | abbrechen | hinzufiigen | abbrechen
Dabei konnen Sie auch noch die B
Grofle (Hohe) des Barcodes dndern. ||“|||‘|
123467830
Auflerdem haben Sie auch noch die
M6 g liCh ke it Iy ) Barcode: | E&MN - Type Eingtellungen
ein Bild dem Etikett hinzuzufiigen. S | g e Code anzeigen
. 0 . o : i25
Dabei konnen Sie dieselbe Methode ® 128
Verwen d en: hinzufiigen | abbrechen | © Codabar it L

M:WourLogo.jpg

Warschau

+$q;
COMPANY SLOGAN

hinzufiigen J

abbrechen ‘

- das Element mit der Maus erfassen

- wieder den Meniipunkt neues

Objekt anklicken
- Bild hinzufiigen anklicken
- Bild auf der Festplatte finden

(oder auf Wechselmedien)
- Bild hinzufiigen anklicken
Jetzt miissen Sie die Positionierung der
hinzugefiigten Elemente (Text, Bild und
Barcode) auf dem Etikett manuell
korrigieren (mit der PC-Maus oder iiber
den Touchscreen).

- das Element zur gewiinschten Stelle auf dem Etikett hiniiberziehen

neues Objekt  Einstellungen

1] 20 40 60
||||||||||||||||||||||||||||||||

8

(1]

Preis [3]
20

1234567330

neues Objekt  Einstellungen

0 20 40 60 8
= e e e e e e | A e G
0]
1 |[1] |
= = m m
. -‘Preis [3]Euro ‘-
2“ | | [ ] [ |
- 1234567890
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Nachdem Sie alle Elemente auf dem Etikett wie gewiinscht platziert haben, konnen
Sie die erstellte Vorlage auf der Festplatte speichern:

Meniipunkt Datei anklicken

Speichern als anklicken

Speicherort fiir die Etikettenvorlage auswéhlen
Speichern driicken

Es empfiehlt sich die Etikettenvorlagen im folgenden Verzeichnis zu speichern:

C:\Programme\POSpromEinzelhandel\Etikettenvorlagen

Schritt 2: Etikettendrucker und Etikettenvorlage hinzufiigen

- in den Modus Office-Einstellungen-Geridtemanager wechseln
- Hikchen beim Etikettendrucker setzen

Etikettendrucker aus der Liste wiahlen

das gelbe Verzeichniszeichen anklicken (siehe Screenshot)
- die gewiinschte Etikettenvorlage finden

Speichern anklicken

v Etikettendrucker

MEFSON Th-LE0 Labe M
“orlage: |C:'\Prugram Files (xB6\FOSprom HandelFlus\Etikettvorlage! =

Das erstellte Etikett testen:

Nachdem Sie die Etikettenvorlage erstellt und den Etikettendrucker hinzugefiigt
haben, sollten Sie sorgfiltig testen, ob die Etiketten in der Artikelverwaltung korrekt
gedruckt werden. Dafiir wechseln Sie bitte zuerst in die Artikelverwaltung, markieren
Sie einen Artikel und klicken Sie auf den den Button Etikett drucken. Dabei muss ein
Etikett fiir den markierten Artikel gedruckt werden.

Wechseln Sie dann bitte in den Kassenmodus und priifen Sie, ob der auf dem Etikett
stehende Barcode vom Barcodescanner erkannt wird (beim Einscannen des Barcodes
auf dem Etikett muss der Artikel sofort in der Bestellliste erscheinen).
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Buchhaltung
Rechnungswesen
¥ Handel Plus:: OFFICE O X
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Zeitraur; |15.11.2EI1?' 12:45 |1 5122017 1349 I # l l bearbeiten l l neuer Auftrag ] [ neue Rechnung l
Auftrag Mr. | geparkt am | Gesamtl Airtikel | Bediener | Zahlung | Kunde |A
100237 07 12.2M710:23:13 2.00 2 adrnin Bar
100224 14102017 13:11:37 -0.45 1 adrmin Bar
100184 17.07.2017 17:44:53 776 4 adrnin Bar
100180 0B8.07. 3,98 1 adrnin Bar
100178 080 (2 s AT e e T | TR e R s e
100157 02.06.2 : -27.90 5 adrnin Bar
100140 17.05.2007 14:22.05 110 1 adrnin Bar
100120 01.04.2007 13:43:33 399 1 adrnin Bar
100119 01.04.2017 13:43:25 21587 3 adrnin Bar
100118 01.04.2017 03:27.58 -3.30 1 adrnin Bar
100114 29.03.2017 17:01:55 -2.70 1 adrnin Bar .
100074 25 02 2017 14-08-14 169 2 Aroin, Bar
Rechnungen: | | | ‘ | | | ‘ ‘ |
RE-Nr. | D atum | Gesamt | Zahlung | EBediener Status | Kunde | ~
45180 14122017 14.28 200,00 Bar admin stormniert
45159 14122017 14:28 20,00 Bar admin stormiert
45158 14122017 14:25 20,00 Bar admin
45157 1472.2M711:34 100,00 Bar adriin storniert
45156 14122017 11:33 200,00 Bar admin
45155 14122017 11:33 100,00 Bar adrmin
45152 14122017 10:54 20,00 Bar admin stormniert
45151 14122007 10:54 20,00 Bar admin
45148 1412207 10:22 050 -wishlen Sie aus - admin storniert
45147 1412.2M710:20 20,00 Bar adriin storniert
45146 1472.2M7 1018 20,00 Bar adriin storniert
45145 1412207 10:17 20,00 Bar adrin
45142 131220071239 900 Bar Bedienerl
45141 13122071238 E.00 Bar Bedienerl
45140 13122071233 300 Bar admin
45139 13122071227 300 Bar admin
45138 12122071210 500 Bar adrmin ]
Rechnungsweszen | Auftrdge & Rechnungen

Auftrage - jede der geparkten Bestellungen gilt im Kassenprogramm als Auftrag und
erscheint sofort nach dem Parken in der Auftragsliste (im Modus Office-Buchhaltung-
Rechnungswesen). Im Modus Office-Buchhaltung-Rechnungswesen konnen Auftrige
(geparkte Bons) bearbeitet und geloscht werden.

Und andersrum: jeder der erstellten Auftrige im Modus ,,Rechnungswesen® gilt im
Kassenprogramm als geparkter Bon und erscheint sofort nach der Erstellung des
Auftrags (nach Anklicken der Taste ,Speichern®) im Kassenmodus in der Liste der
geparkten Bestellungen (Funktion ,,Bon parken®).

Auftrige konnen beliebig gedndert und geloscht werden.

Rechnungen — die im Kassenmodus gedruckten Kassenbons gelten als Rechnungen
und erscheinen sofort nach dem Abschluss des Kassenvorgangs im Modus
Rechnungswesen.

Und andersrum: jeder der erstellten und gespeicherten Rechnungen im Modus
~-Rechnungswesen* gilt im Kassenprogramm als Kassenbon und erscheint sofort nach
Erstellung im Kassenmodus in der Liste der gedruckten Kassenbons (in den ,,Bon-
Historie“ und ,,Storno / Riickgabe*).

Die Rechnungen kénnen nicht gedndert werden. Die Rechnungen kénnen nur
ordnungsgemill storniert werden (im Kassenmodus im Modus ,Storno / Riickgabe*
oder im Modus ,,Rechnungswesen®).

Aus jeder Rechnung kann ein neuer Auftrag erstellt werden.
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Bedienungsanleitung

Wichtiger Hinweis: Bevor Sie einen neuen Auftrag oder Rechnung speichern, priifen
Sie bitte unbedingt sorgfiltig alle Auftrags- und Rechnungsdetails.

Sofort Auftrag — hier konnen Sie einen neuen Auftrag (geparkten Bon) erstellen.
Sofort Rechnung — hier konnen Sie eine neue Rechnung (Kassenbon) erstellen.

Wichtiger Hinweis: Bevor Sie einen neuen Auftrag oder Rechnung speichern, priifen
Sie bitte unbedingt sorgfiltig alle Auftrags- und Rechnungsdetails. Zum Abschlieen
klicken Sie unbedingt bitte den Button ,Speichern® an!

Warenbestellung

Im Modus Warenbestellung werden alle im Kassenprogramm gespeicherten Artikel
aufgelistet. Einzelne Artikel konnen in die Bestellliste ibernommen werden. Dabei
kann man auch die gewiinschte Stiickzahl angeben.

Nach dem Anklicken der Taste ,,Speichern® erscheint die neue Bestellung im Modus
»Bestellungs-Historie* (siehe Button oben rechts).

¥ Handel Plus :: OFFICE O x
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenwverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
|Getréinke j | alle Lieferanten -- j = EAN P Text £ Beﬁ%{g?g [
EAN-Code | Artikel | Preis| Bestand | A [ Menge | Adtikel | EKPreis | EAM |
1054400001159 Schafferhafer Weize. .. 14,99 i 100 Colvic Matiliches Mineral.. 3057640152633
0062948 0CB 180 22 Volvic Tesfl. 18k 3057640349263
3057640182693 Walvic FI11.5. 1650 48 B]  Orange- Mango 3057640448423
I057E40182693  Colvie Matiiiches Mi.. 5,33 ] 100 Evian Matiitiches Mineral... 3068320018409
I057E40182693  Walvic Maturell 21,5 3.99 5
3057640182693 Wolvic Matiiriches Mi.. 150 -3 Y
I0SFE40182693  Walvic Bwl 5l 5493 114
I0SFE40186158  valvic Nasche 175 23
057E40348013  walvic zitr limette 2.00 -3 ﬁ
3057640348633 walvic apfel 2.00 A
SJUadbd)dhdnds YWalvic Fhrsich FlL EuN] -
057640453533 Walvic Phirsich Bx1 5L £.39 ]
I05FE40471018  Walvic Limette/Gurk... £.99 0 360 0,00
057640471018 wolvic im.qurke 2,00 0 _
AOETE40471018  Wolvic Limette/Gurk... 7,99 0 [ Bestelimenge zum Lagerbestand addieren
3”88320”1 8405 Evian NatLirIiches MI 150 D |_ Beste”ung dru Cken
068320018409 Evian Matiifiches Mi. . 5,99 3
3068320115245 Evian 1.75 ] ; 3 ;
0ESI20115245  Evian Bx1.25 £.49 i Etikett drucken ‘ ‘ Id=schen | | speichen
ANELIPNI1R2AR Evizn Fel 26 = ] -1 b
never fi'n.uft-rag
Bestellungs-Historie
Im diesem Modus werden alle Bestellungen aufgelistet. Jede Bestellung kann mit
einem A4 Drucker ausgedruckt werden. AuBBerdem haben Sie die Moglichkeit die
Bestellung im vollen Umfang zu wiederholen.
i* Handel Plus::: OFFICE O ><
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
A =
. Bestellung Nr: 1 von 15.12.2017 14:10:37 Bestelung @ | @
[ B [PLU__ [ Adtikel [ Preis| Menge | EAN B
15122017 14:10.37 2003 Ewian Matiiliches Mineralwas. . 150 100 3069320018409
2 15.12.2017 14:10:55 2119 Orangs- Mango 143 B0 3057640448423
3 15122017 14:11:38 2M3  Wolvic Teefl. 1,50 1,75 100 3057640349263
4 15122017 14:11:53 2010 Colvic Natiiiches Mineralwa... 5499 100 3057640182693
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Inventur

Im Modus Inventur werden alle gespeicherten Artikel aufgelistet. Dabei kann man die
Artikel nach Warengruppen filtern, indem man eine bestimmte Warengruppe aus der
Dropdown-Liste widhlt. Es ist auch mdglich die Artikel anders anzuordnen, indem man
auf die oberen Balken klickt (z.B. Artikel alphabetisch anordnen, indem man auf den

Balken ,,Artikel” klickt).

Wenn man in der Artikelzeile das Kédstchen ,Ist Bestand* anklickt, wird dieses gleich
aktiv und man kann dabei den aktuellen ,Ist Bestand“ (aktuelle Artikelanzahl der
Inventur gemédfB) manuell eingeben. Gleichzeitig (sofort nach Eingabe des Ist-
Bestandes) wird die Differenz zwischen Soll- und Ist-Bestinden automatisch vom
System berechnet.

Nachdem die Inventur abgeschlossen ist, kann man die ganze Liste inkl.
eingegebener Ist-Bestdnde in eine CSV-Datei exportieren oder ausdrucken (mit
einem A4 Drucker).

(%4

Kasse | Warenverwaltung Buchhaltung Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
o ATENOIppE:

TEMP — ] |nT:eue 2L EAN l Pl H ittt l S mken | | G5V Eor

alle Arikel auswahlen
| EaMN-Code | Atikel | WK-Preis|  EK-Preis| MwSt | WK-Gesamt| EK-Gesamt| Soll Bestand | Ist Bestand | Differenz|  ~

4001716015520 Orangensaft Beck... 1.95 oo 19 -48.76 0.00 -25

0120006777 Paderborner Stein... 050 o019 .00 0.ao0 -10

4014086010439 Oettinger Radler fl... 070 poooo13 1050 0.00 -15

42296874 Ruhrtal f.0.7 070 poooo19 -840 0.00 12

4001982198019 Hansafl 0.5 0.75 poo 18 -111.00 0,00 -148

40716126 Beckers Apfel 1| pectand aktualisieren... w | 2B

42022602 Lohberg 0,75 Fl ]

42042112 Engelbert zitror 80

4002919000801 Brohler medium | Warnung! 7

400513000620 Gerolsteinsr med g der Aktualisierung werden .Soll-Bestande” durch _Ist-Bestande” -350

40822044 Cola chery FLO)  arsetzt, 24

4072800011803 Brinkhoffs 240 0

4005243005102 Velting Pils 24x0 91

4005243000343 Velting Pils Bx0, oK | Abbrechen -33

3263205151356 Jelzin -40

4002450223334 Pueblo 30g 450 poooo19 -427 50 0.00 -95

4102430015206 Bitburger 24=0.33 13.43 pooo 13 -34 .43 0,00 X

4008287052664 Krombacher akf 6. 399 oo 19 11571 0.a0 -23

4005243000541 Veltine 200,33 10,33 oo 19 -395.64 0.0 -36

4023500003766 L& 200 blau 1.80 oo 19 -32.40 0.00 -18

40235000?3233 LiM B 6.00 poooo 13 -354.00 0.00 -159

Verwendung von MDE-Gerédten:

Bei Verwendung von MDE-Geridten werden die Artikeldaten (Barcode und aktuelle
Stiickzahl) in einer CSV-Datei gespeichert. Die Daten aus der CSV-Datei kénnen in
die Inventurliste importiert werden.

Wichtiger Hinweis:

Die Inventurliste wird nicht automatisch im Kassenprogramm gespeichert. D.h. wenn
man die Inventurliste schliet oder einfach in einen anderen Modus wechselt, gehen
die eingegebenen ,Ist Bestinde“ unwiderruflich verloren. Deswegen empfehlen wir
Ihnen ausdriicklich, die Inventurliste mehrmals widhrend der Inventur als CSV zu
sichern.
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Berichte

Personaliiberwachung

In diesem Modus werden wichtige Kassenvorgidnge einzelner Benutzer protokolliert.

Kassenjournal

Im Kassenjournal werden alle relevanten Kassenvorgidnge protokolliert. Die Daten
konnen innerhalb eines bestimmten Zeitraums angezeigt werden. Journaldaten
konnen iiber einen A4 Drucker ausgedruckt werden. Es besteht auch die Moglichkeit,
Journaldaten in einer CSV-Datei (Excel kompatibel) zu speichern (sieche Abbildung).

¥ Handel Plus ::: OFFICE O >
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
e ~| Zeiraun [2311.2017 000000 [30112017 1431:00 | = | (&) | Y| | Bonducken | | AdRechung
Cratum EAN | Atikel | Freis | Menge | hefwS. . | Gezamt | Bediener | Bonn. | Zahlung | »
25.11.2017 09.07:42 4014086010361 Oettinger Pils 20:0.5 7.49 2 13 1493 admin 44968 Bar
25112017 145540 4014086010367 Oettinger Pils 20:0.5 7.45 1 13 743 admin 45023 Ear
24112017 14:38:07 4014086010367 Oettinger Pil: 20105 7.45 1 13 743 admin 4453 Bar
25.11.2017 14:48:09 4014086010367 Oettinger Pil: 20105 7.43 2 13 14,98 admin 45012 Bar
24.11. 2017 02:57:55 4014036010361 Oettinger Pilz 0.5 0.70 2 13 1.40 admin 44302 Bar
27112017 10:45:45 4014086010361 Oettinger Pilz 0.5 0,70 5 13 350 admin 45051 Bar
A2MT 162310 4023500003254 LEM Blau 7.00 1 13 7.00 admin 45080 Bar
231207 160548 4023500003254 L&M Blau 7.00 1 13 7.00 admin 44877 EBar
2511207 15:30:53 4023500003254 L&M Blau 7.00 1 13 7.00 admin 45040 Bar
28112017 073712 4023500003292 Lm =l 7.00 1 13 7.00 admin 45094 Bar
25112017 11:55:53 4023500003292 Lm =« 7.00 1 13 7.00 admin 44973 Bar
271 2MF 12927 ANIAN0AN3*92 | mowsl Falnl 1 19 FaIN admin AR Bar
Gesamt: 1.207.73 EUR inkl. hwst 685,87 ELIR ohne kw3t 521,86 ELIR
K.azzenjournal won 23.171.2017 00:00:00 biz 30.11.2017 14:31:00
Warenbestand

In der Liste werden alle eingepflegten Artikel inkl. Warenbestand aufgefithrt. Den
aktuellen Warenbestand kann man direkt in der Tabelle bearbeiten (Anderungen
werden automatisch gespeichert, sobald man zu einem anderen Artikel gewechselt
hat). Dabei haben Sie Moglichkeit, die Tabelle als CSV-Datei (Excel kompatibel) zu
speichern. Der Ausdruck iiber einen A4 Drucker ist dabei auch moglich.

¥ Handel Plus:: OFFICE O x
Kasse | Warenverwaltung | Buchhalttung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
@ C,f,v | _{ EAN aktualisieren ]
EAM-Code | Artikel | WE-Preis | EK.-Preiz | Bestand | WE-Gezamt | EK-Gesamt | b w5k, | W arengruppe -~
4000856005422 “warsteiner Pils 24x0,33 1374 0,00 -BE SFP224 0,00 14 Getranke
4000856105436 “warsteiner B+0,33 399 0.00 a4 -335.16 0.0o0 19 Getranke
4000856105962 “Warsteiner Bx0,33 akf 394 000 -16 53,84 0o 19 Getranke
4000856108963 “warsteiner 5x0,33 herb... 3.99 oo B 1277598 000 19  Geldnke
4000856107195 “warsteiner Bx0,33 Grap... 399 0,00 i 0,00 000 19 Getranke
4000856105092 “warsteiner Bx0,33 Fitro.. 399 0.00 16 -53.84 0.0o0 19 Getranke
4000856105153 “Warsteiner Bx0,33 Leman 389 0,00 -2 7,98 0,00 14 Getranke
4000856005972 “warsteiner 1105 akf 8.29 0.00 -3 -24.87 0.0o0 19 Getranke
4000856005972 “Warsteiner 0,5 akf 1.05 000 -8 -2.40 0o 19 Getrdnke
ANMNOECNNRa7T) il mrmb e ALE NGO R 172 74 nnn C [nh ¥ | nnn 10 | P ey
4082100003552 Minchshiof Akf 20405 14,33 0.00 1B 23984 000 13 Gebdinke
AO02ARANNI104 ~ Stander Pil= 0 & 10R nnn -0 A0 R0 nnan 19 Getranke B
9510830 -461.274.39 728383
W arenbestand insgesamt 2151 Artikel
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Artikel-Auswertung

Verwaltet eine nach Warengruppen sortierte Liste aller Artikel, welch nach dem
Artikeltext oder EAN-Code durchsucht und ausgedruckt werden kann. Beim Klick auf
einen Artikel in der Liste werden Details zum Artikel angezeigt.

Verkaufsstatistik

Zeigt eine Liste aller verkauften Artikel je nach gewédhltem Zeitraum und Bediener als
Stunden- oder Tagesstatistik an und kann ausgedruckt werden.

@ Handel Plus ::: OFFICE O b
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Bediener. | - alle - ~| [zetaumfvonbis) | [01.11.2017 00:00:00 [15.122017 14:3300 | = | @) [Stundenstatistik | =
arengruppe; ] - alle W arengruppen - j YWerkaufsstatistik (pro Stunde) won 01.11.2017 00:00:00 kis 15.12.201°
= e Monge | Umeatz | Arieiz| ] Stopfbeutelx 4024810011342 - 48 EUR Anteil: 187.20%
Stopfbedts] EUR 10 20 30 40 50 B0 70 80 50 100
§71 26853 Cola 24x0.33 13 18287 049
42002604 Gerolsteiner 12w 32 175,68 0.476 1]
5449000017835 Coca Cola 1241 14 1ER0E 047 2|
4023500003232 L xel 23 16100 043 3|
42312529 Fairplay 25 15600 0422 4l
4024310011436 Spardase 8 15120 0409
4008257054025 Krombacher Flas.. 142 14310 0404 5|
42311515 Lard 19 1300 03 6|
4008545134016 Jever Fun 2005 3 1R2 035 7|
41007795 Kiria Pilsener 2... 9 121 03 2 29001
42042143 Engelbert 120,75 B0 11940 0323 el
4023500031357 Marlbaro XL 17 11900 0322 5 7.802)
5710840178658 Break grof B 11370 030 10 I 2z 4006)
87126853 Cola 5P 245033 g 11192 0303
4000856005445 \Warsteiner Fils 2... g8 1032 0299
4024810011571 Elesir rat 7 106D 0299
54009225 Elixyr Merthol 16 10960 0297 13 I 1 50
9002859021206 Imiglikos weiss 38 106,02 0267 14 N 11.70(2)
4005249000565 Velting Fils 10,49 10 10450 0284 15|
54005219 Elexit 15 10275 0278 4 !
40295107 JP5 red 10 9900 0268 16 I g
42600BE064505 K5 Flasche Sod.. 18 o000 oz4d | 17 DN 1350(3)
4020803020209 Patts 2040,33 7 a743 0237 18 3.9001)
4079600360209 ‘wickider 0.5 ] g4 023 15 I 1 04
4014056010453 Oettinger Mix 20... 10 B490 023 20|
41007735 Kianig Pilsener 1... g g392 0277 21|
5400551 Austin 15 G250 0273
40295022 JPS 3L 10 8000 027 2|
4076700107039 Rauter feiner Kom 13 7787 021 23|
4030400400133 JPS rat 5 g B TTI0 02 v oy 0 W
hEeeisstatisfl T ST O T [ ST eIy ey erreree— | eneeerargen— o Lizenz | Tastatur
Bedierer: | - alle - =| [zsivaum ronbis) | [01.11.2017 00:00:00 [1522m17 143300 | = || &
arenaruppe: | - alle Warengruppen - =l EUR 10 20 30 40 G0 ED P00 B0 A0 100
EAN [ Autikel [ Menge| Umsatz[ antsilz] a| 1
4024510011342 Stapfbeutel 48 187.20 0507 2l 2.900)
57126853 Cola 240,33 13 18287 0495 3 7 A0
42002604 Gerlsteiner 124... 32 17EER 0476 4l 33001
5443000017858 Coca Cola 12¢1 14 1506 0447 5|
4023E00003292 Lo xel 23 16100 0436 &l 2.9
42312529 Fairplay 26 15600 0422 7 15 505)
4024510011495 Spardase 8 15120 0409 2 2.901)
4008287054026 Krombacher Flas... 142 14910 0404 q 15 GO(4
42311515 Lard 19 13300 036 wﬂ% g
4008345194016 Jever Fun 20405 9 13221 035 11 I 11,703
WD Engbeniao’s @ e oae |12
ngelbert 1260, . ..
4023500031357 Marlbara XL 17 1800 0322 1f-l 101['2?]’“[3]
5710840178658 Braak grofs B 11370 0308 15— 11 70
57126553 Cola 5P 244033 8 1132 0303 1o I 11700
4000856005446 Warsteiner Fils 2. 8 1032 0299 = :
4024510011571 Elesi rat 7 10E0 023
54009226 Elixyr Menthol 16 103e0 oegr | 1EEEASIN
9002859021206 Imighkos weiss 3| 10602 0267 19|
4005249000585 Veking Piks 10,49 10 10480 ozes | 20NN 117003
54003213 Elesir 15 10275 0278 21 2.9
40295107 JPS red 10 9900 0.268 22 /502
4260053064505 K5 Flasche Sod.. 15 a0.00 0244 23 3.901)
4020803020209 Patts 20x0.33 7 8743 0237 24 I 15504
407IR00360209  “wWickider 0.5 ] V| 25 Il 11703
4014026010452 Dettingsr Mis 20... 10 8490 023 |
41007755 Kiinig Pilsener 1... ] 8392 027 27 M 3.931)
54005511 Austin 15 8250 0203 2 I 7 .5002)
40295022 JPS L 10 §000 027 7|
AOFE7O0T01039  Rauter feiner Karn 13 Fra-r 0,211 3g|
4030400400199 JPS 1ot B5 g g A 02 v g
Werkaufsstatistik.
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Z-Abschlag - Journal

In diesem Modus werden alle ausgefithrten Z-Abschlige aufgelistet.

Eine Funktion zum Druck der Z-Abschlige auf Bondrucker sowie die Moglichkeit die
Daten in einer CSV-Datei zu speichern ist ebenfalls vorhanden.

Monatsumsatz

Zeigt den Umsatz des ausgewdhlten Monats nach Wahl mit oder ohne
Warengruppenabrechnung an, dieser kann ebenfalls ausgedruckt werden.

Bedienerabrechnung

Die Umsitze einzelner Bediener innerhalb eines bestimmten Zeitraums werden
angezeigt. Filterungs- und Druckmoglichkeiten sind ebenfalls vorhanden.

=¥ Handel Plus :: OFFICE Od >
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Bedierier. | - alle - x| Zbschlag [ale »|  Zeiraum [1412.201700.00:00 [15122017 144340 | =
| |~ | | |
von 14122017 00:00:00 0 won 14.12. 2017 00:00:00 0
biz 15.12.2017 14:49:40 biz 15.12.2017 14:45:40
Bediener. - alle - Bediener, - alle -
Umizatz gesamt: 2273217 EUR 1 Getranke 22788, aE..
Gesamt ohne MwSt: 1315340 EUR davan MwSt, 263207 EUR
kwSt inzgezamt: 363877 EUR 2 Lebensrmittel E.39ELR
davon MwSE19%: 3632 B5ELR davon MwSt, 0, 70EUR
davon MwSE7%: OZ2EUR | | | s e
dawan w5t 0%: 0.00EUR Gesamt Brutto: 227217 E.
Gezamt Metto: 19153 40E ...
Bar: 2279217 EUR dawon MwSt.: 3E38.77EUR
davan ohine MwSt.: 1315340 EUR
davon MwSt: 363277 EUR
davon mit MwSt 195 22738, 72 EUR
davan ohne MwSt 195 13150,23 EUR
davan w5t 19%: A638R5EUR
davon mit MwSt 73 3,39EUR
davan ohine MwSt 73 317 EUR
dawaon kwSt 7 0.22EUR
davon mit MwSt 0% QO0EUR
davon ohine MwSt0E: QO0EUR
davaon MwSED%: QO0EUR
EC-Cash: 0O0EUR
davan ohine MwSt.: QO0EUR
davon kw5t 000ELR
davon mit MwSt 195 QO0EUR
davaon ohne MwSt 195 QO0EUR
davan w5t 19%: 000EUR
davon mit MwSt 73 QO0EUR
davon ohine MwSETE: QO0EUR
davaon kwSt 73 OO0ELR ad
Bedienerstatistik.

Export-Buchungsdaten

Hier kann man die Daten fiir den Export in externe Buchhaltungsprogramme (DATEV,
Lexware etc.) vorbereiten. Dafiir sollen Sie zuerst auf den Button ,Einstellungen*
klicken und die fiir den Datenexport notigen Felder festlegen. Danach klicken Sie auf
den Button ,Exportieren® und legen den Speicherort (z.B. auf der Festplatte oder auf
einem USB-Stick) fest. Die Daten werden dabeiin CSV-Format exportiert und kénnen
mit einer Buchhaltungssoftware hochgeladen und ausgewertet werden.
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Ausfiihrliche Informationen dazu erhalten Sie von Threm Steuerberater.

¥ Handel Plus:: OFFICE O *
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Z-Ahzchlag: |Alle - Zeitrauri: |EIE.1 22007 00:00: 00 |EI."".1 22017 16:41:31 | wp [ exportieren I Einstellungen ‘
D1 atum | D aturnd/ L hrzeit | EAMN | Bezeichnung | Preiz | tenge | kwSt 2 | Fezamt | Bannr. | Zahlung | Steuer...
0B122017 OB12207 15:19:51 45115 Bar
0E1Z 2017 06122017 151351 W ahlen Sie die Feldermummer, die folgenden D aten entspricht 45115 Bar
06122017 O0B12207 15:41:.57 45116 Bar
0712207 07122007 10:2341 8 1 | 1 - Datum ﬂ 45118 Bar
712207 071227102341 1N — ) 45118 Bar
07.122017 0712207102341 2 2. |11-Steuerschiissel | 45118 Bar
0712207 07122M710:2341 30 T 45118 Bar
07.12.2017 07122017 10:2341 40 3. [12-Konto =] 45118 Bar
Or1z2207 07122M710:28:59 490 4. | 8 - Gesamt ﬂ 45119 Bar
07122017 07122017 10:2859 42 abbrechen 45119 Bar
Or1z2207 0712207 10:28:59 40 5. |14'5*‘IH ﬂ 45119 Bar
OF1z22M7 07122M710:28:59 42 5 | 1. Bozeich J 45119 Bar
07122017 07122M710:28:59 90 : ;:BEZEIEHIFLNg = 45119 Bar
07.122017 07122017 10:28:59 90 1= Gegenkonto ] 45119 Bar
0712207 071220017 10:32:08 90 45121 Bar g
Ov12207 07.122M710:3219 430 2. | ﬂ 45121 Bar a
07122017 07 122M710:3321 490 45122 Bar a
OF12207 0712207 10:3321 430 3. | ﬂ 48122 Bar a
07122017 07 122M710:3321 42 10 | ﬂ 45122 Bar 9
0712207 071220017 10:33:22 40 ) 45122 Bar 3
OF12207 07122M710:3322 40 11. | ﬂ 45122 Bar |
0712207 071220017 10:35:28 40 45123 EC-Cazh 3
0712207 0712207103528 40 it | j 45123 EC-Cash 9
07122017 0712207103528 40 13 | J 45123 EC-Cash 9
Or122017 0712207103528 490 d s 48123 EC-Cash a
07122017 0712207103528 40 14, | ﬂ 45123 EC-Cash a
0712207 07122007 10:35:28 90 45123 EC-Cash 8
0712207 0712207 103752 45126 Bar a
Exportwon Buchungsdaten ist einstellbar fur DATEY
und andere Buchfihrungsprogramme.
<
Export - Buchungsdaten vaon 06.12.2017 00:00:00 biz 07.12.2017 16:41:31
“organg...
GDPAU - Tools
1 gdpdu-07-08-2002 dtd
Finanzimter priifen seit etwa 2004 die 4 index X
) o 3 artikel caw
Betriebe zunehmend digital. 4 augswertung.cey
5 hestellungen.csv
Dieses Tool ermdglicht einen digitalen b warengruppen.cey
7 kunden.
Export der steuerrelevanten Daten als CSV SnCen.csy
. ) . a lisferanten.cay
inkl. XML-Datei, zwecks weiterer q personal cav
Auswertung durch IDEA-Software. 1 Hiecesy
K X 11 wetkalfswaren caw
Das Tool kann im Falle einer 12 zahschlag.cav

Betriebspriifung direkt an der Kasse vom
Betriebspriifer ausgefiithrt werden. Die
dabei erstellten CSV-Dateien inkl. einer
XML-Datei konnen in einem Ordner auf der
Festplatte oder auf externen Medien (z.B.
auf einem USB-Stick etc.) gespeichert
werden.

Der%organg wurde erfolgreich abgeschlossen!

Ziel-Ordner anzeigen
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Fiskal Priifung

Beim Ausfiihren dieses Tools wird eine interne Datenbankpriifung durchgefiihrt.
Durch den Priifsummen-Check wird festgestellt, ob die Daten in der Datenbank
manipuliert wurden.

Durch Systemausfille (wie z.B. beieinem Stromausfall) oder interne Windowsfehler
konnen Fehler in der Datenbank entstehen, wodurch die Prifsummen nicht mehr
stimmen diirfen.

¥ Handel Plus ::: OFFICE | >
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Zeitraurn [max. 31 Tage): |2F’.‘|‘|.2D1? 00:00:00 |EIF’.12.2EI‘|? 1E:44:56 I prifen detallierter Bericht als CSV ]

D aturn | Auzwertung | Bereich | Ergebniss | A

3011.2M17 19:01:53 45103 Rechnung ok,

30112007 19:02:20 45704 Fechnung ok,

04122017 13:42:59 45105 Rechnung ok

0412207 13:47.07 457108 Rechnung ok,

04122017 13:47.18 45107 Fechnung ok,

05122017 17:33:48 45108 Rechnung ok

0512207 173359 45109 Rechnung ok,

0R12.2007132:234:.02 48110 Rechrung ok

Q7122017 10:33:21 45122 Fechnung ok,

Q7122017 10:35:28 45123 Fechnung ok,

07122017 10:36:06 457124 Fechnung ok,

07122017 10:36:30 45125 Rechnung ok

0712207 10:37:52 48126 Rechnung ok

3011.2017 19:01:53 Welting Pile 204 0.5 werkaufte Artikel ok

3011.2017 15:01:53 20er Bierkisten werkaufte Artikel ok

A017.2017 15:02:20 Lord verkaufte Artikel ok

04122077 13:42:59 Einlage verkaufte Artikel ok,

04122017 13:47.07 Einlage verkaufte Artikel ok

04122017 13:47.18 Storno Einlage verkaufte Artikel Priifsumme nicht bestatigt

05122017 173348 Warsteiner 0.5 werkaufte Artikel ok

05122017 17:33:48 t ehnwegpfand verkaufte Artikel ok,

05122017 173348 Wiarsteiner 0.5 akf verkaufte Artikel ok 5
Fizkal Priifung

Umsatzberichte

Hier werden Tagesumsitze detailliert aufgefiithrt. Die Gesamtbetrige stehen ganz
unten. Ein CSV-Export ist dabei auch moglich.

¥ Handel Plus :: OFFICE O X
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Bediener: | - alle - hd Umszatze: | monatlich ha M 0vember 207 ~| | = Civ
D aturn | Uriigatz brutto | Urigatz netho | w5k gesamt | davon 19% | davon 7% | davon 0% | Bar | EC-Casgh | WS4 | auf Rechhung |
0211.2007 B50.03 549,59 100,44 514,38 35,65 0,00 E50.03 0,00 0,00 0,00
0311.2017 2.230.06 1.87817 354,89 221751 12,55 0.00 2,230,068 0.00 0.ao 0,00
04.11.2017 700,81 589,82 110,53 531,04 9,77 0.00 700,81 0.0a 0.ao 0,00
0B11.2017 EBG.28 560,37 105,91 BE1,18 5,10 0.00 EEE,28 0.0a 0.ao 0,00
07.11.2m7 571.09 480,21 90.88 5E7.89 3.20 0.00 571.09 0.0a 0.ao 0.0a
0811.2017 443,91 v 71.04 441 43 8.48 0.00 443,91 0.0a 0.0 0.0a
0311.2M7 1.408.79 1.184.19 224 B0 1.405.09 3.70 0.00 1.408.79 0.0a 0.0 0.0a
1011.2007 43163 05,27 7641 476,39 5.29 0.00 481 68 0.0a 0.ao 0.0a
11.11.2007 836,73 TH3RT 143.09 835,73 1.00 0.00 896,73 0.0a 000 0.0a
1311.2007 467,97 393379 7418 462,18 5,79 0,00 467 97 0,00 0,00 0,00
14112007 76307 E47.27 121,20 75841 10,66 0,00 69,07 0,00 0,00 0,00
15112017 43,1 362,78 68,53 4277 3.60 0.00 431,31 0,00 0.aa 0,00
16.11.2017 1.234.49 1.038.45 196,04 1.223.07 11,42 0.00 1.234.49 0.00 0.ao 0,00
17.11.2017 £28.77 528,57 100,20 B26.,57 2,20 0.00 E28.77 0.0a 0.ao 0,00
1811.2017 1.051.83 8433 16750 1.047.15 468 0.00 1.051.83 0.0a 0.ao0 0.0a
2011207 4E8.83 39425 74,59 48583 3.00 0.00 468,83 0.0a 0.ao0 0.0a
21.11.2M7 454 55 38220 72,35 452,05 2.50 0.00 454 55 0.0a 0.ao0 0.0a
2211.27 45341 38110 2.3 4524 1.00 0.00 453.41 0.0a 0.0o 0.0a
2311207 1.240.21 1.043.16 137.05 1.229.86 10,35 0.00 1.240.21 0.0a 0.ao 0.0a
2411.2007 £21.48 522,33 33,15 520,58 0,30 0,00 £21.48 0,00 0,00 0,00
2511.2007 1.89367 1.591.72 30,55 1.889.32 4,35 0,00 1.893.67 0,00 0,00 0,00
2711.2m7 433,72 36517 58,55 426,22 750 0.00 433,72 0.00 0.ao 0,00
Geszamt: 18.299.30 15.391.75 2.907 55 1814651 152,63 0.00 18.299.30 0.00 000 0,00
Umszatzberichte
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Kundenverwaltung

Beim Kassieren, wenn Sie die Taste ,Kunde“ anklicken, konnen Sie einen Kunden
aussuchen, indem Sie die Kundennummer oder den Kundennamen im Suchfeld
eingeben. Alternativ konnen Sie die ganze Kundenliste aufrufen und dann Thre
Auswahl treffen. Den dem Kunden zugeordneten Rabattsatz konnen Sie auch
deaktivieren. Nachdem Sie den Kunden ausgewidhlt haben, erscheinen die
Kundendaten im Kassenmodus im linken Bereich und werden auch auf dem
Kassenbon aufgefiihrt (auf dem Kassenbon mit gedruckt).

¥ Handel Plus :: OFFICE O e
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
|

Kunde: | l suchen... l l neuer Kunde l [ Kunden - Export l [ Kunden - Import l
K.d-Mr. | F.d-Karte | Anrede | M ame | Tel. ] Email | PLZ | Ort | Hahattl Umsatzl Yisite |
1000002 1000002 Frau hiiller BE7EE  Musterdorf 93.00 0.0o i
1000003 1000003 Hen Al 11.00 0.0o i
1000004 1000004 =i 0.00 0.0o 1]
1000005 1000005 Tropoja UG 45768 Marl 0.00 0.0o i

AuBlerdem werden einzelne Umsidtze jedes Kunden in der Datenbank gespeichert. Im
Kundenkonto werden die Umsitze angezeigt.

Kasse Warenverwaltung Buchhaltung Eundenwermaltung Berichte Einstellungen Lizenz wirtuelle Tastakur
l * zuriick l Kunden bearbeiten Kunden lgschen nieuer Kunde Zeitraum: | =
. -_Fi-ecﬁnungen E— P—
Dat REML Bet echnung-Mr:
2 | REt | chag| || oo SE012015  Zeit 150740
25.01.2015 Q0003 20,57 ;
26 01 2015 Bediener: 1 Funden-hr.: 1000003
Artikel | tenge | Praiz |
Artikel 11 1 383
Artikel 16 1 a7
frei Artikel 1 0,05
F.-Fabatt 10% 1 0,39
F.-Rabatt 10% 1 40,88
Gesamt: .94
Auftrage [offens Rechnunnen]
[ atum Kunden-Mr. / Karte / Name:
Hunden-r . 1000003 |
Rahsatt: 10% 7 8 9
Geburtstag: 01.01.1954
Gesamt Besuche: 2 Kundenname
Letzter Besuch: 25.01 2015 ] ’ 4 5 [+
Gesamt Betrag: 31,94 i .
c Julian Brandt
MNaotizen Alex Mulller 1 2 3
[ atum | MHatig
Mz ket
Strasse 33 0 ez
12345 Stact
[ neuer kunde l l bearbeiten ] [ alle anzeigen l i tncen gl
| Motizen | Histarie |
KundenMr.: 1000003
D atum | Motz |
3 kunden

Geburtstag: 01.01.1984
Gesamt Besuche: 2

Letzter Besuch: 25.01.2015
Gesamt: 31,94

Max Miillsr
Strazse 33
12345 Stadt
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Stornoberichte

Hier werden alle Stornierungen inkl. Stornogriinde aufgefiihrt. Die Liste kann man auf einem
A4 Drucker drucken. Ein CSV-Export ist ebenfalls moglich.

«* Handel Plus:: OFFICE O *
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Bediener: I - alle - v| Stornogrund: IAIIE Stormogrunde .L' Zeitraum: |D?-'|'|-2|:|'|-_"'DE'iDDiDD |D?.12.2EI1?1E:44:23| = | IE:::."
Draturn | Stormegrund Aitikel Preiz | Menge | MwSEE Geszamt B ediener q |
I ¥ 2 | Beklamation wioogie Lakitz Rockies [ qo0] 1 [ 7 [ 1m]  admin] B ar
06122017 15:41:57  Reklamation Lucky 7 -7,00 1 13 =700 Bedienerl Bar
06122007 191351 Umtausch W Grape Bx0,33 -3.99 1 19 -3.99 admin Bar
0E122007 151951 Umtausch PrandSisPack -0.48 1 14 048 admin Bar
0512207173539 Umtausch Starna Einlage: Defekte \Ware -10,00 1 1] 10,00 adrmir Bar
05122007 17:34:27  Fehlbuchung “Warsteiner 05 akf -1.05 1 19 -1.05 adrmir Bar
051227 17:34:27  Fehlbuchung tebnwegpfand -0.08 1 19 008 admin Bar
041227 134718 Defekte Ware Storna Einlage: Fehlbuchung 10,00 1 0 -10.00 admin Bar
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IMPORT

Das Import-Export Modul erlaubt IThnen, die Artikel aus einer CSV-Datei in die
Software zu importieren und in den angelegten Warengruppen zu speichern.

Der Import von Artikeln ist ein relativ komplizierter Prozess, fiir die Durchfithrung
dessen spezielle Fachkenntnisse notig sind. Grundsitzlich konnen die Artikel aus einer
CSV-Datei (Semikolon getrennt) importiert werden.

Folgende Artikelattribute kdnnen importiert werden:

EAN-Barcode | Artikelname | Verkaufspreis (VK) | Einkaufspreis (EK) | MwSt. | Artikelbestand

¥ Handel Plus :: OFFICE O >
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
“w'ahlen Sie die Feldemummer, die folgenden Daten entspricht
. . Insgesamt; [ i i l
PLU / E&N: |1 »| wkPeis 3 x| Mwsu |5 | W KeneKopfzele g onpon LGRaRister
Atikelname: |2 | EK-Preis |4 | Bestand: |E = 1568 Zeilen l abbrechen l
1 | 2 | 3 | 4 | 5 | & & IE [~
E&M Artikel W -Preis Ek-Preis b5t Bestand “Warenaruppe
A000856005...  Warsteiner 05 10,00 0ao 19 -4763 Getranke
A00035E005...  Warsteiner Pils 20x0,5 13.79 000 19 3B Getranke
4000856108,  ‘Warsteiner Ex0,33 herb akf 3493 0.0o 19 -3202 Getranke
A000356105...  Warsteiner 60,33 3489 000 19 -84 Getranke
4000356105, Warsteiner 20,33 akf 3493 n.oa 19 1B Getranke
A000EBE107...  ‘wWarsteiner Bx0,32 Grapefuit 395 0,00 19 0 Getranke
40003560058, Warsteiner 0,33 0495 0,00 19 -A0 Getranke
4000856105, ‘Warsteiner Bx0,232 Zitrone 393 0,00 19 1B Getranke
ANNNORENNR LS arakainar Dile 240l 23 1270 nnn 1q FE okl a

Weitere Artikelattribute werden nicht iibernommen und miissen manuell jedem
Artikel zugewiesen werden.

Der Import ist nur aus einer CSV-Datei (Semikolon getrennt) mdéglich.

Warengruppen konnen nicht mit importiert werden. Beim Import kdnnen Sie die
Artikel in den bereits angelegten Warengruppen speichern.

Wenn die zu importierende CSV-Datei eine groBe Anzahl der Artikel enthédlt (z.B.
mehr als 10.000), so kann dies beim Import zum Héidngen fiithren. In diesem Fall
empfehlen wir Thnen, die Artikelliste in mehrere CSV-Dateien aufzuteilen und jede
Datei einzeln zu importieren.

Wichtiger Hinweis: Die Artikelnamen, die aus mehr als 20 Zeichen bestehen, werden
beim Import zwar ibernommen, werden jedoch im Kassenprogramm automatisch auf
20 Zeichen verkiirzt (abgeschnitten).

Spalten korrekt zuordnen

Importieren driicken

der Prozessverlauf wird angezeigt

Markieren Sie die Artikel, die Sie in einer bestimmten Warengruppe speichern
mochten

- Markieren Sie die Warengruppe, in der die Artikel gespeichert werden sollen

- Speichern driicken

Nachdem Sie die Daten importiert haben, tiberpriifen Sie bitte sorgfiltig, ob die
Artikel korrekt importiert wurden (Artikelnamen, Barcodes, Preise, MwSt etc.).
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Wichtiger Hinweis:

Im Menii Datei konnen Sie zur Artikelverwaltung wechseln (z.B. um zu iiberpriifen, ob
die bereits importierten Artikel korrekt in den Warengruppen gespeichert sind etc.).
Die Artikel, die noch keiner Warengruppen zugeordnet sind, gehen dabei nicht
verloren, sondern bleiben in der Liste und Sie konnen zuriick zur Import-Funktion
wechseln, um den Import-Vorgang abzuschlieBen (die restlichen Artikel in den
anderen Warengruppen zu speichern).

Wenn Sie jedoch im Menii Datei Programm beenden anklicken, so gehen die Artikel,
die noch nicht importiert sind, unwiderruflich verloren und Sie miissen dann den
Import-Vorgang wiederholen.

* Handel Plus :: OFFICE | *
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
- Getranke ~ - -
- ebarasd) CSyW-Datei; |E:\Users'\Pns\Desktup\BK_.&rtlkeldaten.csv | suchen
- Tabakwaren Schritt 2 Artikel rmarkieran
. Gaz
- Sonstiges Schrtt 3 | [v MwSt ubemehmen oder  auswahlen |0
¥E§;nd Schritt 4 | Licteranten auswhlen | kein - ﬂ
2] Schritt 5 W arengruppe markieren. Yerschieben Sie die Artikel in diese oder diucken Sie [ speichern I
.......................................... v alle Artikel auzwahlen Iv Dwplikate erlauben |
| PLU / EAN Autikel Preis | EK-Preis. | Mwst | Bestand |
4000856005446 Warsteiner 05 10,00 0.00 13 4763
4000856005446 Wharsteiner Pils 20w0.5 13.79 0.00 19 316
’ ANNARRETNRR3 ‘wharsteiner Bxll 33 herth 395 a0 19 3202
B Die Arikel werden liberragen. Bitte warten. .. 19 -84
[ 19 16
B Insgesamt: 1588 Arikel 13 o
[ ; : 19 -50
B gespeichert: 1051 19 A5
s ) 13 -BE
B — B3 J 13 e
[ 19 -3
vl 4000556005972 WWarsteiner 05 akf 1.05 0.oo 19 -8
4000856005972 i arsteiner AkF 2005 13.79 0.00 19 -B
4000856008447 “Wargteiner Hertb 20205 13,79 0.0o 19 -1
4000856003447 Warsteiner Herb 0.5 1.05 0.00 19 -4
4000856005972 Woarsteiner 0.5 akf 1.05 000 19 -0
4000856107133 Warsteiner 610,33 Zitro... - 3,99 000 19 B
4000856105887 Warsteiner Gx0.5 4,95 000 19 -8
4014568326839 Hasszerdder 1.05 000 19 -29
n 4014568326839 Hazzeroder 20x0,5 13.99 0,00 19 - hd

Wir iibernehmen keinerlei Haftung fiir Schiden, Datenverluste und auch fiir die
fehlerhaft ibernommenen Artikelattribute (Verkaufs- und Einkaufspreise, Barcodes,
Artikelnamen, Steuersdtze, Artikelanzahl etc.), die durch die Durchfiihrung des
Import-Prozesses und die Anwendung dieser Anleitung in der Software entstehen
konnten.

31



P[o]s
EIRICM™

Einstellungen

Programm - Einstellungen

Kassennummer — eindeutige Nummer des Kassensystems fiir die Einrichtung eines
Kassennetzwerkes. Standard-Nummer ist 1.

Programm-Oberfliche — Farbauswahl fiir die Programmoberfliche.
Hintergrundfarbe — Farbauswahl fiir den Programmhintergrund.
Programm-GroBe — Anpassung der Programmauflosung auf die BildschirmgroBe:

- automatisch, abhingig von Bildschirmauflésung
- 800 x 600 - ca. 12 Zoll Bildschirm
- 1024 x 768 - ca. 15 Zoll Bildschirm

Funktions-Einstellungen

¥ Handel Plus :: QOFFICE O x

Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur

Funktion - Einstellungen - Kassenmodus

[ Einmannketrieb (nur ein Bediener moglich) v

[ Meldung, wenn Arikel nicht gefunden W Signalton, wenn Arikel nicht gefunden speichem
Iv Benachrichtigenwenn Warenbestand weniger als ’_H:I Stiick

v Z-Abschlag autornatisch drucken iber & Bondrucker " A-4 Drucker (Formulardrucker)
[~ Abholscheine drucken (Bondrucker) " wollstandig v klainer Zettal

[ BeiPreiseingabe statt "00" ein kKomma vervenden

[ Wahrung: |ELRO Ahkirzung: |EUR
WV "sonstige Arikel" anzeigen Wechselgeld (akiuslly IW

Iv Zahlprotokoll aktiviersn Wechselgeld (standard): IF
Laletninflenglals Sietimacs Sonstige Arikel - Text | Diverse Artikel

Iv Fahatte fir einzelne Artikel verwenden

I Rappenrundung (Schweiz)

<l

BeliEiEMnG Mizeu e lle bicn I Bediener-Selbstabrachnung

Bedienemamen (Login) auf dem Baon

Anrikel - Optionen auf dem Bon anzeigen

R | |

Ffand / Leergut- Funktionen anzeigen
"auBer Haus" - Funktion anzeigen
FRESSE - Z-Abschlag

[~ Lieferschein - Taste anzeigen

H (|

[ Talon anzeigen (Bondrucker)

[ "WhuSt separieren” - Funktion anzeigen

Einzstellungen Funkhonen

Einmannbetrieb (nur ein Bediener moéglich) — keine Passworteingabe mehr notwendig.
Nach dem Start wechselt das Programm in den Kassenmodus.

Anmeldung mit Passwort notwendig — ist nur mit Option ,Einmannbetrieb*“ moglich.
Beim Start ist die Eingabe des Administrator-Passwortes notwendig.

Beim Programmstart wird es automatisch zum Terminplaner gewechselt — das
Programm startet automatisch im Terminplaner-Modus.
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Sonstige Artikel mit manueller Preisangabe einblenden — Ein/Ausschalten der
Funktion ,,sonstige Artikel / Bemerkungen® im Kassenmodus

Talon einblenden — der Button Talon wird im Zahlungsmodus aktiviert.
Bedeutung: Artikel getrennt drucken — der Kassenbon wird gedruckt und auBBerdem
wird jeder Artikel auf einem separaten Bon gedruckt.

Meldung, wenn Artikel nicht gefunden — Standard-Meldung wenn beim Einscannen
des Barcodes keinen Artikel gefunden wird.

Handel Plus >
Piepton, wenn Artikel nicht gefunden — akustische

Meldung wenn beim Einscannen des Barcodes keinen
Artikel gefunden wird.

Artikelbestand ist kritisch!

Benachrichtigen wenn Warenbestand weniger als - =

Wenn die Anzahl von verfiigbaren Artikeln _
kritisch ist (z.B. weniger als 5 oder 10 Artikel etc.
verfiigbar), so werden Sie dariiber vom Programm benachrichtigt.

Z-Abschlag automatisch drucken iiber den Bondrucker oder A-4 Drucker
(Formulardrucker) — beim Ausfithren eines Z-Berichtes wird der Z-Bericht gedruckt.
Ist die Option deaktiviert, so wird der Z-Bericht beim Ausfiihren nicht gedruckt, wird
aber trotzdem erstellt und gespeichert. Im Modus Office-Berichte-,Z-Abschlag-
Journal“ kann man die aufgelisteten Z-Berichte ausdrucken.

Bediener-Selbstabrechnung — Beim Ausfiihren eines Z-Abschlages muss der Kassierer
Bargeld manuell zihlen (Ist-Betrag) und im Feld Bar in Kassenlade eingeben.

Bediener (Login) auf dem Bon anzeigen — auf dem Kassenbon wird das Bediener-
Login aufgefiihrt.

Artikel-Optionen auf dem Bon anzeigen — Artikeloptionen werden auf dem Kassenbon
mit gedruckt.

Pfand / Leergut Tasten einblenden — die Pfand/Leergut Funktionen werden im
Kassenmodus angezeigt

Abholscheine drucken — der Button ,,Abholschein‘ wird im Kassenmodus aktiviert.
Wihrung — Feld fiir die Eingabe der Wiahrungsbezeichnung.

Abkiirzung — z.B. Euro oder CHF etc.

Startgeld — Anfangsbestand beim ersten Kassenstart (Erstinbetriebnahme).

Sonstige Artikel Text — der vorprogrammierte Artikelname im Feld der Funktion
,Diverse Artikel®.

Firmendaten

Im Modus Einstellungen -> Firmendaten konnen Sie IThre Geschiftsinformationen
speichern.

Setzen Sie die Hacken in den Feldern, die fiir Bonkopfzeilen und Berichte
iibernommen werden sollen. Zum AbschlieBen die Taste ,Speichern® anklicken.
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Personalverwaltung
Name |login _ |Rab..| 1. [ 2. [ 3. | 4[5 |6 | 7|8 |9 [10[11.]12]13 24 ] 15[ 16 ] 17|
Administrator  admin 30% X ® X X ks X ® ® X X X X ® X X kg X
Bedienerl  Bedie.. 20% X X X X X X X X X X X X X X X X X
Administrator  admin 30% X X X X X X x x X X X x X X X X X
Heinz Heinz 0% - - - X X ks b ® X - - - ® X X ks ¥

In diesem Formular werden die Daten des Personals (Bediener) erfasst.

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf den Button ,Neu®“ und geben
Namen, Login und Passwort ein.

Danach kénnen Sie Rechte dem Benutzer vergeben.

Wichtig: wenn Sie im Benutzerkonto die Option Office auf ,ja“ setzen, so hat der
Benutzer Administrationsrechte und logischerweise auch uneingeschriankten Zugriff
auf alle Einstellungen des Kassenprogramms.

Wenn Sie im Benutzerkonto die Option Office auf ,Nein“ setzen (die sicherste
Methode), so konnen Sie festlegen, ob der Benutzer Zugriff auf folgende Optionen hat
(,,Ja“ oder ,Nein®):

Berechhgungen
Anmeldedaten : : : : :
1. Stomno: nein - T 2 Warenvenwaltung: | NEIR 3. Autikelrabatt: |ne|n ﬂ |:II$| 0 X

Mk | | 4. Gutzchein: nein - *| B Gutechein storno:  |[nein - v | B Z-Abschlag:  |nein r

| 7. zofort Stormo: |mein w8 Plus/Minus Funk.:  |nein | 9. letzter Bon: nein

10. Office: nein - *| 11, Ein /d&usnahme:  |[nein * | 12, Einstellungen: | nein
Passwort | | 13 Buchhaltung: |rein | 14 H-4bschlag: rein w15 Kazzenlade: |hein v
16. Admin-Storno:  |mein | 17 Warenbestand: nein

Login: |

= ] - | speichern ‘ | Idschen | ‘ neu |

Storno — der Bediener darf sowohl einzelne Artikel aus dem Kassenbon als auch den
ganzen Bon stornieren.

Sofort-Storno — der Bediener darf einzelne Artikel aus dem Kundenwarenkorb
(Bestellliste im Kassenmodus) 16schen.

Gutschein — der Bediener darf Gutscheine verkaufen und Einlosen

Buchhaltung — der Bediener hat Zugriff auf den Modus Buchhaltung
Warenverwaltung - der Bediener hat Zugriff auf den Modus ,Warenverwaltung*
Gutschein Storno - der Bediener darf Gutscheine stornieren

Plus/Minus Funktion - der Bediener darf im Kassenmodus die Bestellmenge tiber die
Tasten ,+ “und ,,-“ korrigieren

Ein / Ausgabe — der Bediener darf im Kassenmodus die Funktionen Einlage und
Entnahme ausfiithren

X-Abschlag — der Bediener darf X-Abschlige ausfiihren

Artikelrabatt - der Bediener darf Artikel mit Rabatt verkaufen. Den maximalen
Rabattsatz in % kann man im Fenster (direkt daneben) angeben.

Z-Abschlag — der Bediener darf Z-Abschlige ausfithren
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Letzter Bon — der Bediener darf im Kassenmodus die Funktion ,Letzter Bon*“ benutzen
(darf den letzten Bon neu ausdrucken)

Einstellungen — der Bediener hat Zugriff auf den Modus Einstellungen

Nach Anmeldung Office starten — hier kann man festlegen, in welchem Modus das
Kassenprogramm gestartet wird, wenn man sich ins Kassenprogramm als
Administrator einloggt (im Modus ,,Office” oder im ,,Kassenmodus*).

Wir empfehlen Thnen ausdriicklich, Benutzer nicht aus der Liste zu l6schen, weil Sie
in so einem Fall die Umsédtze von geloschten Benutzern nicht mehr separat
kontrollieren kénnen!!!

Steuer-Einstellungen

Hier kann man die Steuersidtze beliebig einstellen (z.B. fiir Deutschland 19% und 7%
oder Osterreich 20%

und 10%, fiir die Schweiz
werden.

...etc.). Dabei konnen auch mehrere Steuersidtze erstellt

- Konto — Buchhaltungskonto
- Gegenkonto
- Kennzeichen

Die Angaben von Konten, Gegenkonten und Kennzeichen sind fiir den korrekten
Export der Daten in die Buchhaltungssoftware (DATEV, Lexware etc.) erforderlich.
Fihren Sie keinen Datenexport durch, brauchen Sie dann keine Angaben hier zu
machen.

Ausfiihrliche Informationen zu den Angaben von Konten, Gegenkonten und
Kennzeichen erhalten Sie von IThrem Steuerberater.

Wichtiger Hinweis: Die Mehrwertsteuerwerte sind Pflichtangaben.

©* Handel Plus :: OFFICE O x
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
Steuer - Einstellungen
MwSt... | Beze Konto G.Konto Kennzeich neu
7 B 8300 1000 8
0 & Gutschein
| speichern ‘
Zahlungshame: [EC-Cazh |
Za h lun gsme th (0] d en Bemerkung fur  |Zahlungsmethode; EC-Karte. Ohne
Rechnuna; EE-'_I'_e_rminaI-Quiltung izt die Rechnung
In diesem Modus kdonnen die gespeicherten ungiilig.
Zahlungsmethoden gedndert und die Neuen [ N I e
erstellt werden. [v Abfrage bei der Kautabwicklung
Der im Feld ,Bemerkung fiir die Rechnung* Status:
. . . deaktivieren speichern
Eingegebene Text wird auf dem Bon aufgefiihrt. ®
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Kassenlade 6ffnen — hier konnen Sie bestimmen,
ob die Kassenlade beim Bondruck gedffnet werden soll.

Abfrage bei der Kaufabwicklung — s. Bild

Zahlung...
¥ Zahlung 3
Bar . Fiihren Sie zuerst die Transaktion am Zahlungsterminal aus.
© Warten Sie bis die Zahlung erfolgreich abgeschlossen ist.
EC-Cash ) , 3
‘Wenn die Zahlung nicht erfolgreich abgeschlossen werden
kann,
VISA wiederholen 5Sie den Viargang oder wihlen 5ie eine andere
Zahlungsmethode aus.
auf Rechnun
9 weiter... | abbrechen

EAN - Pressecode und VMP Einstellungen

Die Software ist auch noch fiir den Verkauf von Presseartikeln geeignet (z.B. im Kiosk
oder Lotto-Toto)

Dabeiist es zwischen zwei Methoden zu unterscheiden:

- Ohne Einpflege von Presseartikeln
- Mit Einpflege von Presseartikeln

Methode 1: Ohne Einpflege von Presseartikeln

Presseartikel miissen Sie dabei nicht manuell einpflegen, sondern konnen praktisch
sofort nach Presseeingang mit dem Verkauf starten, indem Sie den Barcode auf einer
Zeitung oder Zeitschrift einfach einscannen. Beim Einscannen werden Preis und MwSt
automatisch aus dem Barcode dabei ermittelt. Die Bezeichnungen werden dabei nicht
erkannt und auf dem Kassenbon steht nur eine allgemeine Bezeichnung wie z.B.
LZeitung“ oder ,,Presseartikel”. Der Preis und die MwSt. werden auf dem Kassenbon
aufgefiihrt.

EAN - Fressecade

Erkennung won Zeitschriften-EAMN

‘ Landprafix Presse-KZ (Mw3t) | WDZ- Nr | Verkaufspreis | Bezeichnung
Deutschland - 41 4 (19%;) MROGK M neu
a4 19 [ oooc | wooc | Zeitung
11 9 7 KRN, Py Zeitung SifiiErER
43 4 19 KRN, Py Zeitung
43 9 7 KRN, Py Zeitung
speichern

Methode 2: Mit Einpflege von Presseartikeln

Dabei miissen Presseartikel manuell inkl. Bezeichnungen und Barcodes in die
Kassensoftware eingepflegt werden (siehe nachstehende Abbildungen).

Alternativ kann man auch EAN | Bezeichnung |~
: _ : 413071 2503305 Whelt am So.
die Im port Funktio n. ) 4134256001208 T ageszpiegel So.
verwenden, wenn eine Liste 4190203200805 BZ am Sonntag
der Presseartikel als ﬂ ggfﬁﬁgﬁgﬁ Eil s
: : Ild am =onntag
CSV-Datei vorhanden ist. 4190940000705 Bild
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Beider Verwendung dieser Methode werden beim Einscannen auch die
Bezeichnungen der Presseartikel (Zeitungsnamen etc.) erkannt und im Kassenmodus
angezeigt. Ebenfalls werden die Bezeichnungen, Preise und MwSt auf dem Kassenbon
aufgefiithrt. Dementsprechend werden Presseartikel auch in der Statistik dargestellt.
Fiir die Einstellung des VMP-Modules miissen Sie Thre EHASTRA Nummer eingeben,
die Sie von Ihrem Grossisten erhalten haben.

Datensicherung

¥ Handel Plus :: OFFICE | >

Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur

ODBC speichern
Datenbank - Einstellungen

Diatenbank: |E:'\F'DSpram_HandeI_4.1'\data'\db_suurce - Kopie.mdb | suchen..

DE-Passwort: | | ‘ Diatenbank kaormptirnieren ‘ Yethindung testen ‘ ‘ speichem ‘
Standardpasswort wiederherstellen
Sicherungseinstellungen
lv Datenbank sichern beim Frogrammschluss
“arzeichnis:  [CMProgram FileshPOSprom HandelPlushbackupdata |[ suchen. . ]
Datenbank Gr. KB | Datum ‘ , ‘
speichern

Datei entfernen

‘ Yerzeichnis leeren

sonderunktionen

ﬂ [ Datenbank fir den Ersthetrieh worbereiten l [ Datenbank-Sicherungskopie erstellen ]

&

Basiseinstellungen

W'erkeinstellungen wiederherstellen l [ als W'erkeinstellungen speichern (Chrl + F9) ]

Einstellungen | Datensicherung

Wichtiger Hinweis: Wir empfehlen Thnen ausdriicklich, die Datenbank regelmadfig zu
sichern.

Datenbank — im Feld steht der Pfad zur Datenbank, auf die das Programm zugreift.

Die Datenbankdatei kann nicht nur im angegebenen Verzeichnis platziert werden,
sondern auch an einem anderen Ort auf der Festplatte oder sogar auf einem externen
Rechner oder Datentriager wie z.B. auf einem Server.

Beim Pfadwechsel ist es zwingend notwendig den Pfad zu den oben genannten
Dateien zu testen — dafiir steht Thnen der Button ,,Verbindung testen* zur Verfiigung.

DB-Passwort (Datenbankpasswort) — die Datenbank ist mit einem Passwort
geschiitzt. Das Passwort soll nicht gedndert werden.
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Datenbank sichern beim Programmschluss — ist der Haken gesetzt, so wird es beim
Beenden des Programms (im Kassenmodus) Thnen angeboten, eine Sicherungskopie
der Datenbank zu erstellen.

Datenbank — Sicherungskopie erstellen - Alternativ kdnnen Sie jederzeit eine
Sicherungskopie der Datenbank erstellen, indem Sie den Button ,,Sicherungskopie der
Datenbank erstellen* anklicken.

Verzeichnis - im Feld steht der Pfad zum Verzeichnis, in dem die erstellten
Sicherungskopien abgespeichert werden.

Beider Notwendigkeit konnen Sie auch einen anderen Pfad angeben (z.B. den Pfad zu
externen Medien wie z.B. USB-Stick oder eine externe Festplatte etc.).

Button ,,Verzeichnis leeren“ — beim Anklicken des Buttons werden alle gespeicherten
Sicherungskopien unwiderruflich geloscht. Somit kébnnen Sie die nicht mehr aktuellen
Sicherungskopien auf einmal 16schen und danach eine Neue aktuelle erstellen.

Datenbank fiir den Erstbetrieb vorbereiten - es werden dabei alle Transaktionen inkl.
Z-Abschlige, die Sie zur Probe ausgefiithrt haben, unwiderruflich geloscht. Die
eingepflegte Warengruppen und Artikel bleiben unverdndert dabei.

Als Werkeinstellungen speichern — es wird dabei die aktuelle Softwarekonfiguration
als Werkeinstellung gesichert.

Wichtiger Hinweis: es werden nur die Softwareeinstellungen dabei gespeichert. Die
Artikel sowie die Umsidtze werden nicht dabei gesichert. Die Artikel sowie die Umsitze
konnen nur durch das Erstellen einer Sicherungskopie der Datenbank gesichert.

Werkeinstellungen wiederherstellen — es werden dabei die Werkeinstellungen
wiedereingestellt (siehe auch die Option: ,,Als Werkeinstellungen speichern®).

Stornogriinde

Hier werden die vorprogrammierten Stornogriinde aufgelistet. Dabei kann man die
bestehenden Stornogriinde bearbeiten oder l6schen und auch noch die Neuen
hinterlegen.

¥ Handel Plus u: OFFICE O >

Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur

Stornogriinde

Stornogrund
heu

Feklamation
Fehlbuchung
Detekie Ware
Llmtausch
nicht abgehalt
Bruch speichern

entfernen
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Rechnungen, Auftrige und Lieferscheine konfigurieren

1

Kassensoftware & Hardware aus einer Hand

2

Barverkauf

RECHNUNG.NR.: 00001

Muster Firma

Inh. Max Mustermann
Musterstrasse 46
98855 Musterstadt

Rechnungsnummer: 00001
Kundenummer:
Datum: 22.01.2015

Mr Artikal

-

Musterarikel 1021
Mustararikel 1022
Musterarikel 1023
Mustararikeal 1024
Musterartikel 1025
Musterarikel 1026
Mustarartikel 1027
Musterarikel 1027
Muztarartikel 1027
Musterartikel 10E7
Mustarartikal 1027
Musterarikel 1027

- 0@ N® ;e QN

a2 -+ =

w5t A= 19% Brutio:

MwSt B= 79 Brutta: 29,00 EUR  Metfo:
Dias Leistungsdaium entspricht dem Rechnungsdatum,

Vielen Dank fdr Ihren Einkauf!

104,00 EUR  Metto:

Preis Anzahl W51 Gesamipreis
5,00 1 19 5,00
7,00 i| 19 7,00
8,00 1 18 8,00
11,00 i| 19 11,00
13,00 1 18 13,00
15,00 1 19 15,00
8,00 1| 18 8,00
4,00 1 18 8,00
8,00 1] 19 8,00
9,00 1 14 8,00
8,00 1| 19 8,00
4,00 1 7 8,00
87,33 EUR MwSt: 16,61 EUR '
841 EUR NMwSt: 053 EUR
Gesamt - Metto: 95,81 EUR
MwSt.:| 17,19 EUR
Gesami - Brutto: 113,00 EUR

Seite: T von 1

Wichtig: Bitte slls Produkte vor der arsten Amwandung an einer nicht sichibaren Stells auf WertrSglichkeit und evil. Farbibearsinstimmung
dbarprifen. Anwandung laut Gebrauchsanlsitung der jpwsiligen Online-Angsbots! Etiketténdsrungsn der jewsiligen Herstallar sind méaglich.

5 1 Widerrulsracht

S kiinnan |hre Vartragserklaning innarhalb von 14 Tagen ohne Angabe von Gronden in Teatlorm {z. B. Bnel, Fax, E-Mail} oder - wann lhnen
dia Sache vor Fristablaud dbarlassan wird - durch Bilcksendung der Sache widarrulan. Die Frist beginnl nach Edalt diaser Balehrng in
Taxttorm, jadoch nichl vor Eingang dar Wara beim Empdfingar (bei der wisderkehrendan Lislerung gleichartiger Waran nicht vor darm Eingang
dar grstan Taillieberung) und auch nicht vor Erliillung wserer Informationsgdlichten gamal Artikal 246 § 2 in Verbindung mit § 1 Abs. 1 und 2
EGEGE sowia unsarer Fllichien gamil § 312e Abs, 1 Salz 1 BGE in Varindung mit Artikel 246 § 3 EGEGE. Zur Wabrung der Widarrulsirist

ganagt die rechizeitige Absendung des Widemuls odar der Sache

Musierfirma

Inh. Max Mustermann
Musierstrasse 22
22222 Musterstadt

Tel.; +48 () 222 22 222 222
Fax: +49 [0) 222 22 222 223
Email: info@we.de

Wet: www. web,de

Bankverbildung:
Muslerbhank

BLZ: 22222222
Konta: 22222222

IBAN; DE333333333333333333333
BIC/SWIFT: AAAAAAMARNAAAN
JID: DE 22202002250
Steusrmummer; 222222222222
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In diesem Modus kann man Rechnungs-, Auftrags- und Lieferscheinvorlagen fiir den
Ausdruck im DIN A4 Format konfigurieren.

Fiir eine bequeme Arbeit empfehlen wir Thnen, eine normale PC-Maus dabei zu
verwenden.

Den Konfigurationsmodus finden Sie im Modus Office-Einstellungen-A4 Dokumente.

«* Handel Plus :: OFFICE O >
Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur
! Seitenrander ” Kopfzeile H 1 Kopfebene ” Fulizeile H 1 Fuliehene ” Einstellungen ” “arschau H Test drucken

Wichtige Hinweise:

1. In der Programm-Startausfiihrung sind die Vorlagen (fiir Rechnungen, Auftriage
und Lieferscheine) bereits erstellt und vorkonfiguriert. Deswegen empfehlen wir
Ihnen ausdriicklich, nur noch die Texte fiir die Kopf- und FuB3zeilen und auch noch fiir
die Fulebene einzugeben und keine weiteren Einstellungen vorzunehmen.

2. Jede Vorlage (Rechnung, Auftrag und Lieferschein) muss einzeln bearbeitet
werden. Die Anderungen, die in einer der Vorlagen durchgefiihrt wurden, werden
nicht fiir die anderen Vorlagen iibernommen.

3. Beim Umschalten zwischen den Reitern miissen die durchgefithrten Anderungen
unbedingt gespeichert werden. Dafiir klicken Sie jedes Mal zum AbschlieBen die Taste
»peichern® an.

Seitenrdnder: hier kann man Seitenrinder einstellen.

Kopfzeile: hier kann man den Text fiir die Kopfzeile eingeben. Besteht die Rechnung
aus mehreren Seiten, so wird der eingegebene Text auf jeder Seite in der Kopfzeile
aufgefiihrt.

Kopfebene: hier kann man Firmendaten, Kundendaten und Firmenlogo platzieren.
Ihre Firmendaten miissen Sie hier nicht eingeben, sondern die Firmendaten einfach
im Modus Office-Einstellungen-Firmendaten hinterlegen. Die eingegebenen
Firmendaten werden dann automatisch fiir den Rechnungsdruck iibernommen. Auch
die Kundendaten werden automatisch fiir den Rechnungsdruck iibernommen, wenn
der Bestellung ein Kunde hinzugefiigt wird. Ihr Firmenlogo (oder Bild) kénnen Sie
auch hinzufiigen, indem Sie den Button ,,Bild/Logo‘ anklicken und das Firmenlogo
(Bild) auf der Festplatte finden.

Die Textfelder kann man beliebig auf der Rechnung platzieren, indem man auf das
Feld klickt und dann zur gewiinschten Stelle auf der Rechnung zieht.

Um eine genauere Platzierung eines Textfeldes zu schaffen, verwenden Sie bitte die
Standard-Tastenkombination ,,Strg. + Pfeil nach links/rechts/oben/unten*

FuBebene: hier kann man den Text fiir die FuBebene eingeben.

FuBzeile: hier kann man den Text fiir die FuBBzeile eingeben. Besteht die Rechnung
aus mehreren Seiten, so wird der eingegebene Text auf der letzten Seite unten
aufgefiihrt.

Einstellungen: hier konnen Sie die Variablen fiir die Rechnungsspalten auswéihlen.
AuBlerdem konnen Sie hier Feldbreite und Ausrichtung bestimmen. Auch zusitzliche
Texte konnen Sie hier eingeben.
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Gerdte-Manager

Im Modus ,,Gerdte-Manager® konnen Sie die Kassenperipheriegerite einrichten:
Bondrucker, Geldlade, Kundendisplay (Kundenanzeige), Barcodescanner und
Standard-Drucker (A4 Drucker).

Bondrucker

Der Bondrucker muss am Anfang auf dem Kassenrechner installiert sein.

- Bondrucker in der Dropdown-Liste auswédhlen

- wpeichern® anklicken

- Testen* anklicken und somit priifen, ob der Bondrucker korrekt im Kassenprogramm
funktioniert.

Wichtiger Hinweis: Das Kassenprogramm unterstiitzt alle POS-kompatiblen
Bondruckermodelle. Fiir die korrekte Installation sind spezielle Fachkenntnisse ndotig.
Die Installation sollte vom Fachmann durchgefiihrt werden.

¥ Handel Plus :: OFFICE | *

Kasse | Warenverwaltung | Buchhaltung | Kundenverwaltung | Berichte | Einstellungen | Lizenz | Tastatur

v Bondrucker

|Eicundruc:ker2 j [ weitere Einstellungen l
¢ Steuerung lber Bondrucker " anderen Anschlul3 | J

Iv Kundenanzeige
Anschluf: |COM? j[ testen... l COM?

speichem

[ BegriBungstext ] [ Einstellungen ]

[ Formular - Drucker

Drucker: |HP Iniversal Printing PS J testen

[v Etikettendricker

Drucker: [EPSON Th-L30 Label B
Sorlage: |C:\,F"rcugram Files (x86)\FOSprom HandelFlus\Etikettvorage i

Scanner: P52, LISB
f+ EMNTER -Suffix nach EAN-Mummer

" KeinENTER  Scanner-‘arezeit: 1 Sekunde(n) (Standart: 1)

[ Kellnerschloss
Textfiir Abmeldung o out " Passwor

Drucker-Einstelungen

Kassenlade (Geldlade)

Das Programm unterstiitzt die Kassenladen, die iiber den Bondrucker gesteuert
werden (RJ11/12 Anschluss).
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AufBerdem kann man auch die Geldladen installieren, die an eine der Schnittstellen
des Kassenrechners angeschlossen werden. Fiir die korrekte Installation sind spezielle
Fachkenntnisse notig. Die Installation sollte vom Fachmann durchgefiihrt werden.

Kundenanzeige

Das Kassenprogramm unterstiitzt Kundenanzeigen mit seriellen Anschliissen und
auch noch Kundenanzeigen mit Epson Standard Anschliissen RJ11/12 (mit Steuerung
iiber den Bondrucker). Fiir die korrekte Installation sind spezielle Fachkenntnisse
notig. Die Installation sollte vom Fachmann durchgefithrt werden.

Formular-Drucker

Als Formulardrucker konnen Sie einen ganz normalen DINA4-Drucker
(Tintenstrahldrucker, Laserdrucker, Kombigerédte etc.) einsetzen. Der Standard-
Drucker (Formular-Drucker) muss am Anfang auf Ihrem Kassenrechner installiert
werden.

- Hédkchen setzen

- den Drucker aus der Dropdown-Liste auswihlen

- Testen anklicken und somit priifen, ob der Drucker korrekt funktioniert
sipeichern® anklicken

Barcodescanner

Das Kassenprogramm unterstiitzt Barcodescanner mit PS/2- (Tastatur), COM- und
mit USB-Anschliissen. Die Barcodescanner werden in der Regel automatisch vom
System erkannt und sind dadurch sofort einsatzbereit. Fiir den Einsatz mancher
Barcodescanner ist die Treiberinstallation notwendig.

Etikettendrucker — hier konnen Sie einen Etikettendrucker einstellen. Der
Etikettendrucker muss zuerst im Windows installiert (inkl. Original-Treiber) werden.
Nach der Installation erscheint der Etikettendrucker in der Dropdown-Liste.

Auch eine Etikettenvorlage muss ausgewidhlt werden, indem man den gelben Button
(Ordner) direkt neben dem Vorlagenfeld anklickt. Wie die Etikettenvorlagen erstellt
werden, ist im Kapitel ,Etiketten drucken* beschrieben.

ENTER-Suffix nach EAN-Code (empfohlene Einstellung) - es wird hinter jedem
eingelesenen Barcode ein ,Enter Zeichen® gesetzt (entspricht der Eingabetaste auf
der Tastatur).

Kein Enter — ist die Option gewihlt, so stellen Sie die Scanner-Wartezeit auf 1
Sekunde ein.

Pfand / Leergut Einstellungen

Hier konnen Sie neue Pfand- und Leergutwerte erstellen und die Bestehenden
bearbeiten.
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Ffand - Leergut

MNr. Ffand | Bezeichnung ] |

1| (.08 | Mahnweg

2 0.5 Mehrwegpfand mit Bligeherschluss

3 0,25 Einwegptand ‘ speichern H [o=chen ‘
4 310 Z0erBierkisten

5 1,65 10er Bierkisten (halber Kasten)

B 2,38 1lerBierkisten

: 30 126r Wassaristn Must and/fLeeraut [19 ||
g 4,50 1Zer Einwegpfandkisten

10 2.85 HerLimokisten

1 4,50 Z0er Bierkisten Biigehserschluss

12 240 BerKasten mit Saftflaschen

43



P[O]s
EIRICM™

Lizenz
Die ,,POSprom Handel Plus* ist eine Kassensoftware mit zwei moglichen Lizenzen:

- 30-Tage Demoversion Lizenzvertrag
- Unbegrenzter Endbenutzer-Lizenzvertrag ("EULA")

Software aktivieren — in diesem Modus kann die Softwarelizenz online oder manuell
aktiviert (freigeschaltet) werden. Grundsétzlich wird die installierte Demoversion fiir
weitere unbegrenzte Nutzung freigeschaltet.

Systemanforderungen

Kassencomputer: Standard PC oder Windows-basierten Kassencomputer
Prozessor: Intel Pentium ab 1200 MHz oder hoher

Speicher: min. 512 MB RAM oder mehr

Festplatte: min. 1 GB freier Speicherplatz

Bildschirm: Auflésung ab 800x600

Touchscreen: (fiir den Touchbetrieb): alle Modelle

Betriebssysteme: Microsoft Windows 2000, XP, Vista, 7, Windows 10
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