Kassensoftware flir Gastronomie

Bedienungsanleitung

Ema POS PROmax ist eine Kassenlésung fiir
die Gastronomie.

Deutschland, Osterreich und Schweiz
Ilhre Vorteile:

Leichte und ubersichtliche Bedienung

Keine speziellen Schulungen nétig
Artikelprogrammierung — schnell und einfach
Sie kénnen praktisch sofort starten

Die Basissoftware stellt IThnen folgende Funktionen zur Verfligung:

- Kassenbetrieb
- Office (Einstellungsmodus)

POS PROmax lauft unter Windows auf Standard-PCs und Computerkassen.
Kassenperipherie-Gerate (Bondrucker, Geldlade, Kundendisplay, Kellnerschloss
etc.) werden Uber die installierten Treiber direkt angesteuert, so dass das System
schnell und einfach in Betrieb genommen werden kann.

Funktionen:

Ergonomische und touchscreenfreundliche Oberflache
Tischverwaltung (bis max. 80 Tische im Standard-Tischmodus) oder
bedienbare Ebenen (Raume)

Artikelverwaltung

Kundenverwaltung

Bestellungsverwaltung

Tischreservierung

Bestellungen splitten, umsetzen

Bestellungen anderen Bedienern Ubergeben
Bestellungen Theke und StraBenverkauf (separat)
Zusatzliche Zutaten (fir Speisen und Getranke)

,Im Haus” und ,AuBer Haus® Funktionen

Funktion “Bondruck Ja/Nein”

Lieferadresse und Bemerkungen

Kartenzahlung mit externem Kartenterminal
Unterstitzung von bis zu 3x Bondrucker
Kundenrabatte (in %)

Sonderartikel fur Speisen und Theke-Artikel (Getranke)
Einmannbetrieb

Storno-Modus

Statistik mit Druckmdglichkeit (Bondrucker oder DINA4 Drucker)
Detaillierter Kassenbericht

Tages- und Monatsumsatzstatistiken

Kassenjournal

Warengruppen-Abrechnung

Einsetzbar unter den Betriebssystemen: Windows XP, 7, 8, 10.

1



ERRM
LIZENZVERTRAG "POS PROmax"

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN:

Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ("EULA") ist ein rechtsgultiger Vertrag zwischen Ihnen (entweder als
natlrliche oder juristische Person) und Fa. POSprom fiir das oben genannte Softwareprodukt, das
Computersoftware und mdglicherweise dazugehdérige Medien, gedruckte Materialien und Dokumentation im
"online"- oder elektronischen Format. Eine Erganzung oder ein Nachtrag zu diesem EULA liegt dem Produkt
gegebenenfalls bei.

Indem Sie das Produkt installieren, kopieren oder anderweitig verwenden, erkléren Sie sich einverstanden,
durch die Bestimmungen dieses EULAs gebunden zu sein. Falls Sie sich nicht einverstanden erklaren,
dirfen Sie das Produkt weder installieren noch benutzen; Sie kdnnen das Produkt gegen volle
Ruckerstattung des Kaufpreises dort zurlickgeben, wo Sie es erworben haben.

1. LIZENZGEWAHRUNG. Unter der Voraussetzung, dass Sie alle Bestimmungen dieses EULAs einhalten,
gewahrt Ihnen Fa. POSprom folgende Rechte:

a) Installation und Nutzung.

Sie sind berechtigt, eine Kopie des Produkts auf einem einzigen Computer, einer Arbeitsstation, einem
Terminal oder einem anderen Gerat ("Arbeitsstationscomputer") zu installieren, zu nutzen, darauf
zuzugreifen, anzuzeigen und auszuflhren. Ein "Lizenzpaket" erlaubt es Ihnen, zusétzliche Kopien des
Produkts bis zur angegebenen Anzahl an "Lizenzierten Kopien", die oben angegeben ist, zu installieren,
darauf zuzugreifen, anzuzeigen und auszuflihren.

b) Speicherung/Netzwerkverwendung. Sie sind auBerdem berechtigt, eine Kopie des Produkts auf einer
Speichervorrichtung, wie z. B. einem Netzwerkserver, zu speichern oder zu installieren, die ausschlieBlich
dazu verwendet wird, das Produkt tber ein internes Netzwerk auf Ihren anderen Arbeitsstationscomputern
zu installieren oder auszuflhren. Sie sind jedoch verpflichtet, fir das Produkt fir jeden einzelnen
Arbeitsstationscomputer, auf oder von dem das Produkt von der Speichervorrichtung aus installiert,
verwendet oder darauf zugegriffen oder ausgefihrt wird, eine zusatzliche Lizenz zu erwerben, die diesem
Computer zugewiesen ist. Eine Lizenz fir das Produkt darf nicht geteilt oder auf mehreren
Arbeitsstationscomputern gleichzeitig verwendet werden.

c) Vorbehalt von Rechten. Fa. POSprom behalt sich alle lhnen in diesem EULA nicht ausdricklich
gewahrten Rechte vor.

2. UPDATES. Um ein als Update gekennzeichnetes Produkt benutzen zu kénnen, miissen Sie zuerst tber
eine Lizenz fiir das Produkt verfligen, das von Fa. POSprom als fiir das Update berechtigt gekennzeichnet
wird. Nach dem Update sind Sie nicht mehr zur Verwendung des Ausgangsprodukts berechtigt.

3. ZUSATZLICHE SOFTWARE. Dieses EULA gilt fiir Updates oder Ergénzungen des urspriinglichen von
Fa. POSprom gelieferten Produkts, es sei denn, mit dem Update oder der Ergdnzung werden andere
Bestimmungen geliefert.

4, UBERTRA_GUNG - Intern. Sie sind berechtigt, das Produkt auf einen anderen Arbeitsstationscomputer zu
Ubertragen. Ubertragung an Dritte. Der erste Benutzer des Produkis ist berechtigt, das Produkt einmalig an
einen anderen Endbenutzer zu Ubertragen. Die Ubertragung muss alle Komponenten, Medien, gedruckte
Materialien, diesen EULA und sofern vorhanden, das Certificate of Authenticity (Echtheitszertifikat)
umfassen. Diese Ubertragung darf nicht als indirekte Ubertragung, beispielsweise als Kommissionsgeschéft,
erfolgen. Vor der Ubertragung muss der Endbenutzer, der das zu Ubertragende Produkt erhélt, allen
Bestimmungen des EULAs zustimmen. Keine Vermietung. Sie sind nicht berechtigt das Produkt zu
vermieten, zu verleasen oder zu verleihen.

5. BESCHRANKUNGEN BEZUGLICH ZURUCKENTWICKLUNG (REVERSE ENGINEERING),
DEKOMPILIERUNG UND DISASSEMBLIERUNG. Sie sind nicht berechtigt das Produkt zurlickzuentwickeln
(Reverse Engineering), zu dekompilieren oder zu disassemblieren. Ungeachtet dieser Einschréankung gilt
das aktuelle und anwendbare Recht, dass dies gestattet.

6. ZUSTIMMUNG ZUR NUTZUNG VON DATEN. Sie stimmen zu, dass Fa. POSprom und deren
verbundene Unternehmen berechtigt sind, technische Daten zu sammeln und zu benutzen, die Sie im
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Rahmen der Supportleistungen im Hinblick auf das Produkt zur Verfligung stellen. Fa. POSprom verpflichtet
sich, solche Daten ausschlieBlich anonym zu verwenden.

7. NICHT ZUM WEITERVERKAUF BESTIMMTE SOFTWARE. Ein Produkt, das als "Nicht zum
Weiterverkauf bestimmt" oder "NFR" (Not For Resale) gekennzeichnet ist, darf nicht weiterverkauft,
Ubertragen oder zu anderen Zwecken als zu Demonstrations-, Test- oder Bewertungszwecken benutzt
werden.

8. AUSSCHLUSS DER GEWAHRLEISTUNG. Die unten genannte beschrankte Garantie ist die einzige
ausdrtickliche Garantie, die Ihnen gegeben wird. Sie ersetzt alle anderen ausdriicklichen Garantien, die laut
Dokumentation oder Packung gegeben werden. Mit Ausnahme der beschrankien Garantie und im
gréBtmdglichen durch das anwendbare Recht gestatteten Umfang, stellen Fa. POSprom und deren
Lieferanten das Produkt und gegebenenfalls Supportleistungen WIE BESEHEN UND OHNE GARANTIE
AUF FEHLERFREIHEIT zur Verfligung. Sie schlieBen hiermit alle anderen Garantien und Pflichten, gleich
ob ausdriicklich, konkludent oder gesetzlich, einschlieBlich aber nicht beschrankt auf jede konkludente
Garantie der HandelsUblichkeit, Eignung fir einen bestimmten Zweck, Genauigkeit oder Vollstandigkeit von
Antworten, Ergebnisse, fachmannischen Bemihungen, Virenfreiheit und Fahrlassigkeit - alles bezliglich des
Produkts - sowie der Bereitstellung von Supportleistungen oder der Tatsache, dass keine Supportleistungen
erbracht worden sind, aus. Es wird auch jede Garantie flir Eigentum, ungest6rte Nutzung, ungestorten
besitz, Ubereinstimmung mit der Beschreibung oder Nichtverletzung von rechten dritter in Bezug auf das
Produkt ausgeschlossen.

9. AUSSCHLUSS VON FOLGE-, ZUFALLIGEN UND BESTIMMTEN ANDEREN SCHADEN. Im
GroBtmdglichen durch das anwendbare Recht gestatteten Umfang sind Fa. POSprom oder deren
Lieferanten in keinem Fall haftbar flir spezielle, zuféllige, indirekte oder Folgeschaden welcher art auch
immer (einschlieBlich aber nicht beschréankt auf Schaden aus entgangenem Gewinn, Verlust von
vertraulichen oder anderen Informationen, Geschéaftsunterbrechung, Personenschaden, Verlust von
Privatsphére, Verletzung von Vertragspflichten [einschlieBlich Pflichten nach Treu und Glauben oder
Sorgfaltspflichten], Fahrlassigkeit sowie Vermégens- oder sonstige Schaden), die aus der Verwendung des
Produkts oder der Tatsache, dass es nicht verwendet werden kann, oder aus der Bereitstellung von
Supportleistungen oder der Tatsache, dass keine Supportleistungen erbracht worden sind, oder anderweitig
aus oder in Verbindung mit einer Bestimmung dieses EULAs resultieren oder in irgendeinem
Zusammenhang damit stehen, selbst im Falle von Verschulden, unerlaubten Handlungen (einschlieBlich
Fahrlassigkeit), verschuldensunabhangiger Haftung, Vertragsbruch oder Verletzung der Garantie von Fa.
POSprom oder deren Lieferanten und selbst wenn Fa. POSprom oder der Lieferant auf die Mdglichkeit
solcher Schaden hingewiesen wurde.

10. HAFTUNGSBESCHRANKUNG UND ANSPRUCHE. Mit Ausnahme der hierin gewahrten beschrankten
Gewabhrleistung besteht fur diese Software keinerlei weitere Gewahrleistung, weder ausdricklich noch
konkludent, einschlieBlich der doch nicht beschrankt auf die Gewahrleistung fiir Marktgangigkeit und/oder
Eignung fir einen bestimmten Zweck.

Fa. POSprom haftet nicht fir Schaden, gleich welcher Art, fir oder verursacht durch Sie oder Dritte
(einschlieBlich, doch nicht beschrankt auf allgemeine oder spezifische Schaden, Folgeschaden oder
zuféllige Schéden, einschlieBlich Schaden infolge von entgangenem Gewinn, Betriebsunterbrechung,
Verlust geschéftlicher Informationen oder &hnlichen Schéden), die aus oder in Verbindung mit der Lieferung,
dem Gebrauch oder der Betriebsweise der Software herriihren.

11. GESAMTER VERTRAG. Dieses EULA (einschlieBlich aller Nachtrage oder Erganzungen zu diesem
EULA, die dem Produkt beigefiigt sind) stellt den vollstandigen Vertrag zwischen lhnen und Fa. POSprom in
Bezug auf das Produkt und (falls zutreffend) die Supportleistungen dar. Es hat Vorrang vor allen vorherigen
oder gleichzeitigen mindlichen oder schriftlichen Mitteilungen, Vorschldgen und Zusicherungen in Bezug
auf das Produkt oder auf jeden anderen Gegenstand dieses EULAs. Soweit wie die Bestimmungen eines
Programms von Fa. POSprom fir Supportleistungen den Bestimmungen dieses EULAs widersprechen,
haben die Bestimmungen dieses EULAs Vorrang.

12. Dieses Produkt ist durch Urheberrechtsgesetze und durch andere Gesetze und Abkommen (ber
geistiges Eigentum geschitzt. Fa. POSprom oder deren Lieferanten halten das Eigentum, die
Urheberrechte und andere gewerbliche Schutzrechte an dem Produkt. Das Produkt wird lizenziert, nicht
verkauft.
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Schnellstart

Grundsétzlich fiar die schnelle Inbetriebnahme muissen folgende Schritte
durchgefihrt werden:

1. Im Modus ,Artikelverwaltung®:
- Hier hinterlegen Sie Warengruppen und Artikel (Speisen und Getranke)

2. Im Modus ,Firmendaten®:
- Hier hinterlegen Sie Ihre Firmendaten

3. Im Modus ,Personalverwaltung®:
- Hier hinterlegen Sie Ihre Bediener

Wichtige Hinweise:
,Im Haus® & ,AuBer Haus":

Mehrwertsteuersatze fir die Optionen ,Im Haus“ und ,AuBer Haus“ kénnen Sie in
der Artikelverwaltung bei jedem Artikel festlegen.

Z-Berichte:

Um einen Z-Bericht auszufiihren, klicken Sie in der Kasse auf den Button
,Funktionen® und dann auf den Button ,,Z-Abschlag®.

So programmieren Sie Warengruppen und Artikel:

In der Artikelverwaltung kénnen Sie bis max. 23 Warengruppen fir Speisen und
23 Warengruppen fir Getréanke (Theke-Artikel) anlegen.

Eine neue Warengruppe erstellen: \orspeisen A=y

- Zuerst bestimmen Sie in welchem Modus
,opeisen” oder ,Theke“ Warengruppen
erstellt werden sollen (siehe Bild) - Sunnen

- Jetzt, um eine neue Warengruppe e s S

anzulegen, markieren Sie in der linken Vorspeisen . |—

Spalte ein leeres Feld

Theke

| At

F
Fazta-Spezialitaten WP
- Frankizche Kiiche

- Im grauen Feld oben links geben Sie den
gewlnschten Warengruppennamen ein

- Zum Speichern klicken Sie auf kleine
Diskette (direkt daneben, siehe auch Bild)

Einen neuen Artikel anlegen:

- Markieren Sie eine Warengruppe (in der Spalte links) und klicken Sie ganz oben
auf den Button ,+ Artikel“ (siehe Bild)

- Geben Sie die Artikelattribute ein (Artikelnamen, Preis und MwSt)

- Zum Speichern klicken Sie auf den Button ,Artikel Speichern®.
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Jetzt erscheint der neue Artikel rechts in der Liste und steht lhnen nun ebenfalls
im Kassenmodus zur Verflgung.

©* POSPROrmax:: OFFICE O

Kasse | Artikel |  Kundenverwaltung | Berichte | |mport/Export | Einstellungen | Lizenz |  beenden |
o o : z alle Viaren

B 2 2 |Qnu Qe |[|+m+<e| | Barm | |36 20 || 3 Mo | (4

SHETSE Theke | : ;
‘ 54 |: Artikel IHIndElbDuI"Dn bwiSE, auber Haus |7 ht
- Suppen PLU JEHU bwSt. im Haus: |19 =
- Tagesgerichte WE -Preiz J2|l|3|:| Bestand: I'ITU
- Harzer Spezialitaten Beilage
- Burger Happy-Hour: {000
- Salate und Ofenk artaffeln - - -
; kopieren in wverschieben in e " ~ = y Kopie -y Artike
Elnderliarle Warengruppe Warengruppe II jebiEhiS B ous —J [ bl speichern l [ el speich
.. Desserl — = : - — -
 Siisses PLU | Artikel | Preis| Mwst | Happy-Hour | Beilage | Bestan
- Spezial 201 Hihnerbouillan 10,00 7% 0,00 nein -G
- aufer Haug 810 Rinderbouillon 20,00 7% 0,00 nein 170
- Eizcreme 145 Rucolasalat 30,00 7% 0,00 nein -3
Firmendaten

Hier kbnnen Sie lhre Firmendaten hinterlegen. Die hier hinterlegten Firmendaten
werden auf den Kassenbons aufgefihrt.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Expart Einstellungen Lizenz beenden
Firmendaten
Firma: v |
speichern
Inhakber: v |
Strasse: v |
PLZ/OM: v
Telefon: r |
Fax: [ |
E-Mail: L
USt-dNr: ™ |
Steuernr.: B |
=
[ alle
v Die markierten Daten fur Bonkopfzeile und
Berichte ubernehmen
Firmendaten
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Personalverwaltung

Hier kénnen Sie neue Bediener anlegen und die bestehenden andern oder l6schen.

M POS PROmax ::: OFFICE

fasse Artikel | Kundenwerwalbung Berichte |  Imporb/Export | Enstellungen Lizenz |  beenden
1K m 1 T E.érecl;;tiﬁungen-
i Eliner : ; 1 :

Mame: Dffice: I nein o Atk elvenaaltung: I v Rechnung-Storko: 1 1a B

Login: 1K9”ner 1 Z-ishschlag: ]ia "] Einstellungen: i v sofart Starmo; 1ia ]

Fasswort: 11 234 Happy-Hour: ]ia > Kundenvensaltung:  |ia > Storno nach Saldo: rigin &

+-Funkbion:  |ja - Einlage/Entnahme: | ja - [ Tischfarbe j
]_ [WaiEnmetung-Einee stante
v daif alle besetzte Tische bedienen [ la=chen ] [ speichern l l neu J
| Mame Login I Storno | Abrech ] Happy | W are ] Einst. | E/Ent. ] Kunden l Office ] +7-

1  Administrator adrnin * ® kS kS kS b b b b
2 | kellner 1 Raflnerat Il te L sl e L e e L e e
4  Kellner 2 kellner 2 : - - - - - - - =
5  Kellner 3 kellner 3 - - - - - - - - =
7 Kellner 4 kellner 4 - - - - - - - - =

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf den Button ,Neu“ und geben
Bedienernamen, Login und Passwort ein.

Danach kénnen Sie Rechte dem Benutzer vergeben.

Wichtiger Hinweis:

Wir empfehlen Ihnen die Option ,Office” bei Bedienern auf ,Nein® zu setzen, damit
die Bediener, die nicht dazu berechtigt sind, keinen Zugriff auf
Programmeinstellungen haben.

Jetzt kdnnen Sie mit dem Kassieren schon loslegen.

Detaillierte Beschreibungen zu weiteren Einstellungen finden Sie in dieser
Anleitung.
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Standard Tischplan

In diesem Modus werden die Tische angezeigt (max. 80). Sie kénnen die Tische
anklicken und die Bestellungen aufnehmen. Die Anzahl der Tische kann man in der
Office-Einstellungen-Tischverwaltung festlegen. AuBerdem kann man in der
Tischverwaltung jedem Tisch einen einzigartigen Namen zuweisen.

Bedieneradmin
YWiahlen Sie Tisch

Gasitro

Rechnung

‘#, Office e N P!
Theke aulBer Haus PRO max
Tisch 1 Tisch g Tisch 3 Tisch 4 Tisch b
Tisch B Tisch 7 Tisch 8 Tisch 9 Tisch 10
Tische
Tisch 11 Tisch12 Tisch 13 Tisch 14 Tisch 15
Tisch 16 Tisch 17 Tisch 18 Tisch 19 Tisch 20
Tisch 21 Tisch 22 Tisch 23 Tisch 24 Tisch 25 Alle Bestell
auBer Haus
Tisch 26 Tisch 27 Tisch 28 Tisch 29 Tisch 30
Tisch 31 Tisch 32 Tisch 33 Tisch 34 Tisch 35 Alle Theke
Bestellung
Tisch 36 Tisch 37 Tisch 38 Tisch 39 Tisch 40
Tisch 41 Tisch 42 Tisch 43 Tisch 44 Tisch 45
Bestellung
Tisch 46 Tisch 47 Tisch 48 Tisch 49 Tisch &0 auer Haus
Tisch 51 Tisch 52 Tisch 53 Tisch 54 Tisch 55
Tisch 56 Tisch 57 Tisch 58 Tisch 59 Tisch 60 Bestellung
Theke
Tisch 61 Tisch 62 Tisch 63 Tisch 64 Tisch 65
Tisch 66 Tisch 67 Tisch 68 Tisch 63 Tisch 70
Tisch 71 Tisch 72 Tisch 73 Tisch 74 Tisch 75
Tisch 76 Tisch 77 Tisch 78 Tisch 79 Tisch 80

Yersion: 3.5.2

1. Navigationsleiste (links)

Alle Tische sind farblich markiert.

Standard - Einstellungen:

- Freie Tische

- - der Tisch wird vom Kellner bedient, der momentan an der Kasse
angemeldet ist

- von anderen Kellnern bedient




ERIQOM

BedienerKellnerl . e..h
2 it 3 o T U -
‘Wahlen Sie Tisch m'_ ffice " abmelden PRO max
w Tisch 1 Tisch 2 Tisch 3 Tisch 4 Tisch b
E
e
T Tisch B Tisch 7 @ Tischd Tisch 10
1. Datum: 14.08.2013 13:30
Tisch 11 Tisch 12 LT —— ' Tisch 14 Tisch 15
Bediener: admin H
Tisch 16 Tisch17 Tisch 18 Tisch 19 Tisch 20
Tisch 21 Tisch 22 Tisch 23 Tisch 24 ‘_
—————
Tisch 26 Tisch 27 Tisch 28 Tisch 29 Tisch 30 ]
J' |
Tisch 31 Tisch 33 Tisch 34 Tisch 35
Bediener: admin
e Tisch 36 Tisch 37 Tisch 38 Tisch 39 Tisch 40
Rechnung
Tisch 41 Tisch 42 Tisch 43 Tisch 44 Tisch 45
Bestellung
Tisch 46 Tisch 47 Tisch 48 Tisch 48 Tisch B0 auBer Haus
Tisch 51 Tisch 52 Tisch 53 Tisch 54 Tisch 55
Tisch 56 _‘ Tisch 58 Tisch 58 Tisch &0 B%rsr:elLung
eke
Tisch B1 Tisch B2 [ Tisch B3 Tisch B4 Tisch B5 _

Der angemeldete Bediener darf nur die Tische verwalten, fir die er die
Bestellungen bereits aufgenommen hat oder die Tische, die momentan frei sind.

Tisch-Einstellungen finden Sie unter: Office - Einstellungen - Tischverwaltung

& - Tisch-Reservierung. Fur diesen Tisch wurde eine Reservierung
aufgenommen. Details zu dieser Reservierung werden Ihnen angezeigt, wenn Sie
auf das Uhr-lcon klicken.

Die Tischreservierung finden Sie im Modus ,Kasse"“:
Kasse -> Funktionen -> Tisch reservieren

Aufnahme von Bestellungen

Wenn man auf einen Tisch klickt, wird es in den Bestellmodus gewechselt. Hier
kann man zwischen Warengruppen wechseln und die Artikel der Bestellung
hinzufigen. Rechts befinden sich die Warengruppen und die Artikel, die zu der
angewahlten Warengruppe gehéren. Wenn man auf einen Artikel klickt, erscheint
dieser gleich in der Bestellliste links.

In der linken Navigationsleiste sind zwei Buttons zu sehen:

- Speisen
- Theke

Durch das Anklicken der Buttons ,Speisen” und ,Theke" kann man zwischen
Speisen und Theke-Artikeln (Getranken) wechseln.
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Bedieneradmin — i mw
Tisch: 1 fice  ||™%, abmelden 2 1 40
, PROmax
l SI G! Artikal I T l Preisi
Gegrillter Ziegenk... 1 250 Exquisit Zitronenlimonade
: Mineralwasser 0,251 ||| 9reBes Wasser 0,51, 0,41
Knoblauchbrat, fris... 1 1,90 ; ;
——— : ooy e e
isit Mi Iwa... 1 1.50 i
Gl e s Cola 0,2 Cola Mix 0,41 Bitter Lemon 0,21
‘I ¥
v i 2 Cola light 0,21 Apfelsaft 0,21 Orangensaft 0,21 Traubensaft 0,21
Theke
r@" Apfelschorle 0,41

Fechnung

Cﬂ» Tisch umbuchen "] Bestellung splitten

Wersion: 3.5.13

Weitere Optionen zur Aufnahme von Bestellungen

Druck von Bestellungen (Taste ,Saldo®):

Um eine Bestellung auszudrucken, muss man auf den Button ,Saldo“ klicken.
Dabei wird die Bestellung auf zwei Bons gedruckt:

- ein Bestellzettel fir die Kiiche
- ein Bestellzettel fir die Theke

Option ,Zutaten”:

Um einem Artikel eine oder mehrere Zutaten hinzuzufligen, markieren Sie zuerst
den Artikel in der Bestellliste und klicken Sie dann auf den Button ,Zutaten”. Dabei
erscheint eine neue Maske, in der die Zutaten zur Auswahl stehen.

Um eine Zutat hinzuzufigen, klicken Sie zuerst auf die gewlnschte Zutat und
wahlen einen passenden Preis (unten links) dazu an. Nachdem eine oder mehrere
Zutaten ausgewahlt sind, klicken Sie zum AbschlieBen auf den Button
,Ubernehmen®.

Zutatenliste sowie die Preise kdnnen Sie in Office-Artikel-Zutaten hinterlegen.
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Worspeizenteller, von allem und jedem Knoblauch Artischocken Tomaten Pesto Oliven
: kase Broccoli Torno Gurken Sardellen
Freis:
Happy-Hour: Zuccini Paprika Zwiebeln Dip Fuccola
kenge:
by St - Sharf kil Extra Scharf
Kase 0.00

extra Tanno 0,00

S~ Fitate
ehtfernen
abhbrechen

ohne ‘ extra ‘

Zutaten - Preiz

LIEN N

Wichtige Hinweise:

- die Zutaten werden in der Bestellliste ohne Preise aufgefihrt. Preise werden
jedoch automatisch zu Artikelpreisen addiert.

- Die Zutaten kdnnen nicht separat aus der Bestellliste geléscht werden. Sollten
Sie einem Artikel die Zutaten falsch zugeordnet haben, miissen Sie zuerst den
Artikel aus der Bestellliste I6schen und dann den Vorgang wiederholen.

Mengeneingabe (Ziffernfeld):

Um mehrere Artikel auf einmal hinzuzufligen, wéahlen Sie zuerst die gewlinschte
Menge Uber das Ziffernfeld an, klicken Sie dann auf den ,X“ Button und danach
auf den gewlinschten Artikel.

Sitzplatze:

Um einem Artikel einen Sitzplatz zuzuweisen, markieren Sie zuerst einen Artikel in
der Bestellliste, wahlen Sie dann die gewlinschte Sitznummer tber das Ziffernfeld
an und klicken Sie danach auf den Sitzbutton. Sitznummer erscheint jetzt links
neben dem Artikel.

Um die Sitznummer zu I6schen bzw. zu andern, markieren Sie den Artikel in der
Bestellliste und klicken Sie dann auf den Button ,Sitz“. Die zugewiesene
Sitznummer wird dabei geléscht und Sie kénnen dann eine neue Sitznummer dem
Artikel zuweisen (wie es oben beschrieben ist).
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Gange (Gang-Option):

Um einem Artikel eine Gang-Nummer zuzuweisen, markieren Sie zuerst einen
Artikel in der Bestellliste, wahlen Sie dann die gewlinschte Gang-Nummer lUber das
Ziffernfeld an und klicken Sie danach auf den Gang-Button. Gang-Nummer
erscheint jetzt links neben dem Artikel.

Um die Gang-Nummer zu I6schen bzw. zu dndern, markieren Sie den Artikel in der
Bestellliste und klicken Sie dann auf den Button ,Gang“. Die zugewiesene Gang-
Nummer wird dabei geléscht und Sie kbnnen dann eine neue Gang-Nummer dem
Artikel zuweisen (wie es oben beschrieben ist).

PLU-Nummern Suche:

Im Kassenprogramm haben Sie die Méglichkeit, die Artikel nach PLU-Nummern zu
suchen. Die PLU-Nummern kénnen Sie den Artikeln in der Artikelverwaltung
zuweisen.

Wichtiger Hinweis: Die PLU-Nummern miissen einzigartig sein!

Um einen Artikel anhand der PLU-Nummer zu finden, geben Sie zuerst die
gewlnschte PLU-Nummer Uber das Ziffernfeld ein und klicken Sie dann auf den
Button ,PLU“. Der Artikel erscheint gleich in der Bestellliste.

Option ,Text“ (Texteingabe):

Bei der Notwendigkeit haben Sie bei der Aufnahme einer Bestellung die
Méglichkeit, auch gewinschte Texte einzugeben. Den gewlinschten Text kénnen
Sie Uber die virtuelle oder eine ganz normale PC-Tastatur eingeben.

Zwischenrechnung:

Um Ihre Kunden vorab lber den Rechnungsbetrag zu informieren, haben Sie die
Méglichkeit, Zwischenrechnungen zuerst zu drucken. Die Bestellung gilt nicht als
abgeschlossen und die Zwischenrechnung gilt nicht als Kassenbon dabei.

Option , Tisch umbuchen®:

Hier haben Sie die Mdéglichkeit, die ganze Bestellung oder einzelne Artikel aus der
Bestellung auf einen anderen Tisch zu Gbertragen.

Option ,Bestellung splitten®:

Beim Anklicken des Buttons ,Bestellung splitten® wechselt das Programm in den
Zahlungsmodus, in dem Sie die Bestellung splitten kénnen. Durch das Entfernen
oder Hinzufigen von Markierungen bei den einzelnen Artikeln legen Sie fest,
welche Artikel zum Splitten Gbernommen werden sollen.

Option ,,Rechnung*

In diesem Modul kann man Kassenbons sowie Bewirtungsbelege drucken. Dabei
stehen auch weitere Optionen zur Verfigung.

,Bon drucken” — der Kassenbon wird gedruckt. Somit ist die Bestellung
abgeschlossen.

,Bewirtungsbeleg“ — der Bewirtungsbeleg wird gedruckt. Somit ist die Bestellung
abgeschlossen.

11
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,Nicht drucken“ — der Kassenbon wird nicht gedruckt. Die Transaktion gilt jedoch
als abgeschlossen und wird ordnungsgeman in der Datenbank gespeichert.

,Lieferadresse” — Sie haben dabei die Mdglichkeit z.B. Lieferadresse oder auch
weitere Informationen manuell Gber die Tastatur einzugeben. Der eingegebene
Text wird auf dem Kassenbot mit gedruckt.

,Kunde“ — Sie haben die Méglichkeit, einen Kunden der Bestellung hinzuzufiigen.
Beim Splitten der Bestellung besteht ebenso die Mdglichkeit, jedem Teil der
Bestellung einen Kunden zuzuweisen. Daflr missen zuerst Kunden in der
Kundenverwaltung hinterlegt werden (siehe Kundenverwaltung).

,Im Haus® und ,AuBer Haus® Buttons — grundsatzlich ist die Option ,Im Haus*
schon aktiviert (eingedrickt). Hier kénnen Sie bestimmen, ob Sie ,zum Hier
essen” oder ,zum Mitnehmen® buchen.

,Theke Talon“ und ,Speisen Talon“ Buttons — zuséatzliche Optionen zur Option
,Saldo” (Bestellung drucken). Beim Anklicken dieser Buttons werden Speisen und
Getranke einzeln gedruckt (jeder Artikel auf einem separaten Bestellbon).

,Zahlung“ — hier stehen Zahlungsmethoden zur Auswahl. Neue Zahlungsmethoden
erstellen, sowie die bestehenden andern bzw. deaktivieren kann man im Office-
Einstellungen- ,Steuer und Zahlungen®.

,Sitz" — Hilfe zum Splitten der Bestellung. Wenn Sie bei der Aufnahme einer
Bestellung die Sitznummern den einzelnen Artikeln zugewiesen haben, so kénnen
Sie hier die Bestellung nach Sitznummern splitten. Dafir klicken Sie zuerst auf den
Button ,Sitz“ und dann wahlen Sie die gewlinschte Sitznummer Uber das
Ziffernfeld an. Sollten Sie eine falsche Auswahl getroffen haben, so klicken Sie
dann einfach nochmals auf den Button ,Sitz“. Die Auswahl wird dabei geléscht.

X

Gesamt 1 0,60
lbmi—o'

P’rinkgeld _

Theke - Talon

L)

Speisen -Talon

2

Sy

Bon drucken

&)

Bewirtungsbeleg

zuriick zum Tisch
aufler Haus

nicht drucken
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Bedienungsanleitung

Bestellungen ,AuBer Haus® und ,Theke*
In der rechten Funktionsleiste sind zwei aktive Buttons zu sehen:

- ,Bestellungen AuBer Haus”
- ,Bestellungen Theke*

BedienerKellnerl - G‘.m
‘Wahlen Sie Tisch . Offica ____  shmelden P g | P | e
Theke aulFer Haus P R 0 max
Bestellung 1 Bestellung 2 Bestellung 3 Bestellung 4 Bestellung 5
‘E Gesamt: 1,90 Gesamt 10,30 Gesamt 16,00 Gesamt 11,00 Gesamt: 6,90 :
—
Tische Bestellung & Bestellung 7 Bestellung 8 Bestellung 9 Bestellung 10
Gesamt: 15,00 Gesamt: 8.50 Gesamt: 8,50 Gesamt 12,50 Gesamt: 16,00
Tische
Bestellung 11 Bestellung 12
Gesarnt 6,30 Gesamt 6.90

Alle Bestell.
auFer Haus
e
Alle Theke
Bestellung

Die Funktionstasten ,Bestellungen AuBer Haus“ und ,Bestellungen Theke® sind
eigentlich eine zuséatzliche Méglichkeit, die Bestellungen separat auBerhalb des
Tischbereichs aufzunehmen.

Man kann jeweils bis max. 60 Bestellungen aufnehmen.

Nach der Aufnahme der ersten Bestellung erscheint ganz oben ein neuer Button,
auf dem die Anzahl der aufgenommenen Bestellungen angezeigt wird. Wenn man
auf den Button klickt, werden alle aufgenommenen Bestellungen aufgelistet (siehe
Screenshot). Wenn man auf eine Bestellung klickt, kann man die Bestellung
bearbeiten bzw. Kassenbon drucken etc. (genauso wie bei der Aufnahme von
Bestellungen an den Tischen).

Funktionen

Suchen (Rechnung suchen) - Hier kdnnen Sie die Bons suchen und neu
ausdrucken. Man kann hier auch die Bewirtungsbelege zu den bestehenden
Kassenbons drucken. Sie haben dabei die Méglichkeit, Kassenbons anhand der
Rechnungsnummer zu suchen oder alle Kassenbons innerhalb eines bestimmten
Zeitraums aufzufihren. Um einen Bon auszudrucken, markieren Sie zuerst einen
Kassenbon in der Liste und klicken Sie auf den Button ,Rechnung drucken® oder

auf ,Bewirtungsbeleg®.

Reaktivierung einer Rechnung — hier haben Sie die Méglichkeit, Rechnungen zu
reaktivieren.

Grundsatzlich wird dabei die gedruckte Rechnung ordnungsgeman storniert und
eine Kopie von Bestellung auf einen von Ihnen gewéhlten Tisch gebucht.
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BedienerKellnerl
Tisch: 49

1880  promax

I Fechnung Mr.: . Hechnungen wan
m

Re-Nr. | Daturn J Summel
Keine Daten

Rechnung

Funktion

‘ Rechnung drucken ‘ Bewirtungsbeleg

Wersion: 3.5.2

Zum Reaktivieren einer Rechnung markieren Sie zuerst diese in der Liste und
klicken Sie auf den Button ,Reaktivieren“. Dabei wéahlen Sie einen Tisch aus der
Liste, auf den die Rechnung (die auf der Rechnung stehenden Artikel) kopiert

werden soll.

Jetzt kédnnen Sie den Tisch 6ffnen und die Bestellung korrigieren oder z.B. eine
andere Zahlungsmethode dazu wéahlen etc.

Rechnung Hr.: Rechnungen wan

[ [&o _IH suchen

Waihlen Sie Tisch

Tisch 2 |

24.03.20

realtivieren abbrechen
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Bedienungsanleitung

Stornieren (Kassenbons oder Artikel stornieren) — hier kénnen Sie die Kassenbons
aussuchen und stornieren. Dabei haben Sie die Mdglichkeit auch einzelne Artikel
aus dem Kassenbon stornieren.

X- Abschlag - ist eine Auswertung der Umsatze des momentan an der Kasse
angemeldeten Bedieners (ist jedoch kein Tagesabschluss). Der X-Abschlag ist also
ein rein informativer Bericht.

Z-Abschlag — eine Zusammenfassung aller Tageseinnahmen und Ausgaben (Bar
und Bargeldlose Zahlungen) inkl. Warengruppenabrechnung. Die
Zusammenstellung wird seit der Ausfihrung des letzten Z-Berichtes berechnet.
Grundsétzlich soll ein Z-Bericht jeden Tag beim Tagesabschluss ausgefihrt
werden. Dadurch gilt der Z-Abschlag als Tagesabschluss. Alle bereits ausgefihrten
Z-Berichte werden im Office-Berichte-Z-Abschlag Journal aufgefihrt und kénnen
jederzeit neu gedruckt werden.

Geld-Einlage: Bargeldeinlage. Es wird ein Einlage-Bon dabei gedruckt. Eine
Zusammenfassung der Einlagen wird separat auf dem Z-Bericht aufgefiihrt.

Geld-Entnahme: Bargeldentnahme. Es wird ein Entnahme-Bon dabei gedruckt.
Eine Zusammenfassung der Entnahmen wird separat auf dem Z-Bericht
aufgeflhrt.

Letzte Rechnung — die Mdglichkeit die letzte Rechnung zu drucken, ohne in die
Bon-Historie dabei zu wechseln.

Monatsumsatz — zeigt den zum Zeitpunkt erzielten Umsatz seit Monatsanfang.
Druckmdéglichkeit steht lhnen ebenfalls zur Verfigung.

Tische reservieren

Die Option ist nur im Standard-Tischschema verfugbar. Im Modus ,,Ebenen ist die
Tischreservierung nicht verfligbar (nicht mdglich).

Bedienerkellner

Tisch: 32 o) ' Kl &.“
el md Office ¥, abmelden P P » 41 ’30 PRomax

Geld Entnahme Geld Einlage

suchen

~Tisch resenrdieren

[ Tisch Nr [
Tisch 1 24 124 Tisch10 15.08.2013 16:00 .
120 Tisch? 14.08.201319:30  Miiller estellung
E]M.na.zma splitten
wan -
his - =
| . e
auf Narne lisch
4 resernvieren

Reservierung
ldschen

heenden

reservieren
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So erstellen Sie eine neue Reservierung:

- Tisch aus der Dropdown Liste auswéhlen
- Datum festlegen
- Uhrzeit/ Zeitraum festlegen

Optional kénnen Sie auch den Kundennamen eingeben. Wenn Sie auf das Bild
(neben dem Namensfeld) klicken, so wechselt das Programm gleich in die
Kundensuche, in der Sie die bereits angelegten Kunden finden oder neue anlegen
kénnen. Nachdem Sie den Kunden ausgewéahlt haben, erscheint der Kundenname
im Feld.

Zum AbschlieBen klicken Sie auf den Button ,Reservieren®.
Rechts erscheinen alle Reservierungen.

Anderung einer Reservierung - eine Reservierung zu &ndern, ist nicht méglich.
Wenn Sie die Reservierungsdetails &ndern mdéchten (z.B. Uhrzeit oder Namen),
l6schen Sie die Reservierung und wiederholen Sie den Reservierungsvorgang.

Im Tischmodus werden die reservierten Tische auch entsprechend markiert. Ist die
Reservierungszeit abgelaufen, wird die Markierung automatisch entfernt.

Die Option ,Tischreservierung® ist rein informativ. D. h. unabhangig davon, ob der
Tisch als reserviert gekennzeichnet ist oder nicht, kénnen Sie die Bestellungen far
diesen Tisch aufnehmen.

Tische Gbergeben — hier haben Sie die Mdglichkeit Tische, fir die Bestellungen
bereits aufgenommen wurden, anderen Bedienern zu Ubergeben.

Tisc | ubergeben an Be
Tisch Kellnerl -

Tisch 1

ﬂ Bediener - Passwort:

16
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Bedienungsanleitung

Links in der Maske werden die Tische aufgelistet, fur die Bestellungen
aufgenommen wurden. Um einen Tisch an einen anderen Bediener zu Ubergeben,
markieren Sie zuerst einen Tisch in der Liste links, wahlen Sie dann den Bediener,
dem der Tisch Gbergeben werden soll und klicken Sie zum AbschlieBen auf den
Button ,Bestatigen®.

Beim Anklicken der Option ,Bestellungen® erscheinen in der Liste links die
Bestellungen ,AuBer Haus” und ,Theke* (siehe Kapitel Bestellungen ,AuBer Haus"
und , Theke®).

Wichtiger Hinweis: In der Liste links werden nur die Tische angezeigt, far die der
momentan an der Kasse angemeldete Bediener Bestellungen aufgenommen hat.

Kunden
K-Nummer: 10005 e Kunden-Nr. Karte / Marne: :
— |Muster
Firma: |Musteﬁirma
Marme: |Musterman z 1 5 W B 1
Strafe: |Musterstra88922 71 m m ‘m
PLZ / Ort 22344 |Musterdor
Geburtstag: | | J| J| J m alle anzeigen
Rahatt (%) 1 Kundendetails
Kundenr.: 10005 Rabatt:
Kundenkare:  |10005
Bemerkung:
b usterfirma
b ustermat
Musterstrazze 22
22344 Musterdor
o |
Aebiechen s ‘ neuer Kunde ‘ ‘ abhbrechen ‘

In diesem Modus haben Sie die Mdglichkeit, neuen Kunden anzulegen
(z. B. Stammkunden etc.) und Rabatte festzulegen.

Wichtiger Hinweis: Anderungen oder Léschungen von Kundendaten sind nur im
Modus ,Office” mdglich.
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Office - Administrationsmodul

Kasse

Beim Anklicken des Buttons ,Kasse“ wechselt das Programm in die Kasse zurlck.

Artikelverwaltung
Im Modus ,Artikelverwaltung“ kénnen Sie:

- Warengruppen und Artikel (innerhalb der angelegten Warengruppen) separat
far die Speisen und die Theke anlegen und bearbeiten (bzw. I6schen)

- Zutaten anlegen

- Beilagen anlegen

Die bereits angelegten Warengruppen werden in der Spalte links angezeigt. Wenn
Sie eine Warengruppe in der Spalte links markieren, erscheinen rechts die Artikel,
die zu der markierten Warengruppe gehéren.

So programmieren Sie Warengruppen und Artikel:

In der Artikelverwaltung kénnen Sie bis max.
23 Warengruppen fir Speisen
23 Warengruppen fir Getrédnke (Theke-Artikel)

anlegen.

. |"v"|:|rspeisen Ly = |

Eine neue Warengruppe erstellen:

- Zuerst bestimmen Sie in welchem Modus At
,opeisen” oder ,Theke“ Warengruppen erstellt !
werden sollen (siehe Bild) - Suppen

. Kasze Artikel Kundenwve

- Jetzt, um eine neue Warengruppe anzulegen,

markieren Sie in der linken Spalte ein leeres Feld Varspeisen . |_

- Im grauen Feld oben links geben Sie den peise Theke |

gewunschten Warengruppennamen ein Art

: : : : : F
- Zum Speichern klicken Sie auf kleine Diskette P i
. . i Pasta-Spezialitaten VE-P
(rechts daneben, siehe auch Bild) .. Fréinkische Kiiche

Optional kbnnen Sie dem Warengruppen-Button auch eine Farbe zuweisen, indem
Sie auf den Farbe-Button direkt daneben klicken und die gewiinschte Farbe
anwahlen. Zum Speichern klicken Sie dann auf die kleine Diskette rechts daneben.

Umbenennen/ Bearbeiten einer Warengruppe:

- Markieren Sie im linken Bereich die Warengruppe, die bearbeitet werden soll
- Im grauen Feld oben links geben Sie den neuen Warengruppennamen ein
- Zum AbschlieBen klicken Sie den Button ,Speichern® (Diskette) an.

Warengruppe l6schen:

- Markieren Sie die Warengruppe, die geléscht werden soll
- Oben rechts klicken Sie den Button ,Warengruppe l6schen® an

18
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Bedienungsanleitung

Kasse | Artikel | Kundenverwaltung | Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz | beenden |
- alle Viaren
orspeisen .{5’,. _ ﬂ_ QL pu || G et || s Artikel I 3 Artikel ﬁ e ‘ s f
| ZHEISE L | Airtik el ]Knublauchbmt, frigch aus dem Ofen bwSE |7 -

- Suppen . PLU 10101 bwSt. i Haus: |13 =
- Pasta-Spezialitaten WK -Prais 11'90 Bestand: ;.31
- Frankizche Eiiche Bellage

Happy-Haour: jﬂ,EIEI

- Grill und Planne
!‘-" Kopie Arti
5

verschieben in

kopieren in " mean :
--wahlen Sie aug - -
VWarenaruppe ]I ——1

- Salate und Gemlize
Warengruppe suelch ern peic

- Fizch

- Rindersteaks

- Fleizch und Gefluigel
- Beillagen

Wichtige Hinweise:

Beim Léschen einer Warengruppe werden auch alle Artikel, die zu dieser
Warengruppe gehéren, unwiderruflich geléscht!

Wir empfehlen lhnen ausdriicklich, regelmaBig Sicherungskopien der Datenbank
zu erstellen (siehe Kapitel ,Datenbanksicherung®).

Einen neuen Artikel anlegen:

- Markieren Sie eine Warengruppe (in der Spalte links) und oben rechts klicken Sie
auf den Button ,+ Artikel“ (siehe Bild)

- Geben Sie Artikelattribute ein (Artikelnamen, Preis und MwSt)

- Zum Speichern klicken Sie auf den Button ,Artikel Speichern®.

Jetzt erscheint der neue Artikel rechts in der Liste und steht lhnen nun ebenfalls
im Kassenmodus zur Verflgung.

Wenn Sie auch den Button ,Beilage“ anklicken, so wird der Artikel mit der Liste der
Beilagen verknlpft. Beim Anwé&hlen des Artikels im Kassenmodus muissen Sie dann
eine Beilage aus der Liste wahlen.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden
[} e} : ; alle Wiaren
| & d L EAN || Q@ Text | |+ Artikel | Waiel || B0 || B 000 || 4| ¥
Autikel |Gegril|ter Ziegenk aze im 5 peckmantel
Hintergrund
Suppen PLU o0z Mwst, |19 B T ‘ farbe
Pasta-Spezialitaten VE-Praiz | 7.50 Happy-Hour: Sl
Frankizche Fuche
Grill und Pfanne kopieren in verschiebenin | i : - -, Kopie Artikel
Salate und Gemize VWarengruppe Warenoruppe Il wakhlen Sie aus LJ l I'—"I speichern l I;’I speichern
;‘?th o~ PLU | Adikel | Preis | Mwst | Happy-Hour | Beilage |
indersteaks

Fisishrind Gafigel 01 Knohlauchbrat, frisch aus dem Ofen 1,80 T% nein
Beflagen Georillter Ziegenkase im Speckman... % | | nein |

0103 Wildhasenterrine mit Preiselbeersa... 8,50 nein
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Happy Hour

In diesem Feld kénnen Sie einen Happy Hour Preis hinterlegen. Der Preis, den Sie
hier hinterlegt haben, hat Vorrang vor den Preisen (Prozentsatzen), die Sie im
Modus ,Happy-Hour* festgelegt haben.

Die Zeitraume, innerhalb derer Happy-Hour Preise gelten, mussen jedoch im
Modus ,Happy-Hour* festgelegt werden, unabhangig davon, in welchem Modus Sie
Happy-Hour Preise festgelegt haben (im Happy-Hour Modul oder hier).

Artikel bearbeiten

Zum Bearbeiten eines Artikels markieren Sie den Artikel in der Artikelliste rechts,
andern Sie dann die Artikelattribute und klicken Sie zum AbschlieBen auf den
Button ,Artikel speichern®.

Artikel 16schen:

Zum Loschen eines Artikels markieren Sie diesen zuerst in der Liste und klicken
Sie dann auf den Button ,X Artikel“.

Artikel anders anordnen:

Sie kénnen einzelne Artikel im Kassenmodus anders positionieren.

Die Artikel im Kassenmodus sind genauso angeordnet, wie diese in der
Artikelverwaltung angeordnet sind. Sie haben jedoch die Mdglichkeit, einzelne
Artikel im Kassenmodus anders anzuordnen, indem Sie die Artikel durch das
Anklicken der Steuerungspfeile (auf dem Bild oben rechts) nach oben oder nach
unten in der Liste verschieben.

M POS PROmax ::: OFFICE |Z|@le

P fo ] ; ; alle Vyaren
| & || [ L EAN || Q4 Text | |+Artlkel | 3L Artikel | i | 3% sl 4+ ¥
= 4 Artikel |Geglil|ter Ziegenk aze im S peckmantel
’7 Hintergrund
Suppen LU Gt Muwst. |13 > Beilags ‘ farbe
Pasta-Spezialitaten WEPraiz |7.50 Happy-Haur:
Frankizche Eliche
Grill und Pfarne kopieren in verschiehenin | g : - s - Kaopie I Artikel
Salate und Gemiize WarendrupRe WWarenruppne Il wableniie Gt J l xd speichern ' speichern
FLU | Arikel | Preis | Mwst | Happy-Hour | Beilage |
Fizisch und Geflige| L B —— —— = % nein
"é";il‘g:&;ﬁ"'%‘""”‘“*‘% NI Artikel transportieren... 7% rein
. 0103 7% nein
0104 i i 1 Artikel von Warengruppe "Vorspeisen” 7% nein
0105 nach Warengruppe "Fleisch und Gefligel" T% nein
0106 7% nein
o1a7 verschishen abbrechen | 7% nein
0108 ] - - 7% Hgin
.......................................... 0109 7o S

Artikel kopieren und verschieben:

Sie kénnen einen oder mehrere Artikel markieren und dann die Funktionstasten
,kopieren in Warengruppe® oder ,verschieben in Warengruppe® benutzen.

Wenn Sie dieselbe Warengruppe dabei auswéahlen, so werden die Artikel einfach
dupliziert (Kopien erstellt).

20



Kassensoftware flir Gastronomie

Bedienungsanleitung

Wenn Sie die Funktionstaste ,Kopie speichern® dabei anklicken, so werden die
ausgewahlten Artikel in derselben Warengruppe dupliziert (Kopien erstellt).

Zutaten hinterlegen

Hier kénnen Sie Zutaten separat fiir die Speisen und fir die Getranke (Modus
,1heke®) anlegen.

Um eine neue Zutat anzulegen, klicken Sie auf den Button ,neue Zutat“, geben Sie
den Zutatennamen und Preise ein und zum AbschlieBen klicken Sie auf den Button
,Speichern®.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwaltung Berichte ImportfExport Einstellungen Lizenz beenden
| e Theke |
Mr. | Zutaten | Preiz 1 | Preiz 2 | Preiz 3 | Preis 4 |
1 K.noblauch 0,00 025 0,55 0,70 e
for e 0150 Name: [Atischocken
3 Tomaten 0,00 0,25 0,50 0,60 1. Preig [0.00 3. Preig: [0.50
4 Pesta 0,00 025 0,50 0.0 3 3
5 Oliven 0.00 0.25 0,50 0,80 2. Preis:|0.25 4. Preis:|0.60
B kaze 0,00 025 0,50 0,50
7 Broccoli 0,00 0,25 0,50 0,0
8 Tanna 0.00 025 050 0.E0 7
g Gurken 0,00 0,25 0,50 0,60 neue Zutate
10 Sardellen 0,00 025 055 0E0
1 Zuccini 0,00 025 0,50 0.E0
12 Paprka 0,00 025 050 00 hsmn—

Beilagen anlegen
In diesem Modus kénnen Beilagen angelegt und bearbeitet werden.

Um eine neue Beilage anzulegen, klicken Sie auf den Button ,neue Beilage“, geben
Sie den Namen der Beilage ein und zum AbschlieBen klicken Sie auf den Button
,Speichern”.

Die angelegten Beilagen kdénnen Sie in der Liste anders anordnen, indem Sie eine
Beilage in der Liste markieren und dann die Steuerungspfeile benutzen.

A POS PROmax ::: OFFICE M=3
Kasse Artikel kundenwerwaltung Berichte ImportfExport Einstellungen Lizenz beenden
| Beilage
1 Bratkartoffel

Froketten
3 S alzk.artoffel Belage: |Kroketten

neue Beilage

RE

Beilage |5schen

speichern
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Kundenverwaltung

In der Kundenverwaltung kdnnen Sie neue Kunden anlegen, die bereits angelegten
Kundendaten bearbeiten und I6schen.

Anlegen eines neuen Kunden:

Um einen neuen Kunden anzulegen, klicken Sie auf den Button ,neuer Kunde®,
geben Sie Kundendaten ein (Felder ausflllen) und klicken Sie zum AbschlieBen auf
den Button ,Speichern®.

Als Kundennummer gilt jede beliebige Kombination von Zahlen oder Buchstaben
(wie z. B. 1 oder 123, oder Mustermann, oder Mustermann2010).

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden
Funde: | suchen... l [ neuer Kunde l
| F-Mr. | Kunde | Rabatt | Umzatz | Wisite |
1 10002 Firma, TestFirma 10,00 27.90 1
2 10003 Herr, Miiller 5.00 0.00 a
3 10004 Frau, Mustermann 10,00 0.aa a
4 10005 Firna, Muster GrmbH 10,00 0.aa a

Bearbeiten von Kundendaten:

Zum Bearbeiten von Kundendaten klicken Sie auf einen Kunden in der Liste,
bearbeiten Sie dann Kundendaten und klicken Sie zum AbschlieBen auf den Button
,Speichern”.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Expart Einstellungen Lizenz beenden

| | Zeitraur:  [14.08.2013 00:00:00 |15.ne.2m311;51;nnz] v &
K-Nurmmer*  [10005 Davym [ Bort | Betiag |

Anrede: |rv1usten‘irma j Gesam =0

Marme: |rv1usterman

Strale: |rv1usterstrasse b

PLZ/Or  [22344  |Musterdor

Kundenkarte: |1DIZIDE

Email |

Rabat(sa: 10

Gebutstag: |1 -] | =]
Bemerkung:

Gesamt: 0,00 EUR

speichen | | speichern und zuriick
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Bedienungsanleitung

Berichte

Hier wird die Gesamtabrechnung (inkl. Warengruppenabrechnung) des
Kassensystems angezeigt. Die Kasseneinnahmen und Ausgaben werden seit der
Ausfihrung des letzten Z-Berichtes (Z-Abschlag) abgerechnet.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwaltung Berichte Import/Expark Einstellungen Lizenz beenden
Heute ist der 24.11.2013 15:36:51. Sonntaqg. 48.Woche
Gesamt - Abrechnung 0 @ YWarengruppen - Abrechnung 0 @
| | =& | | |
von 24.11.20131415:21 24 Alkoholireie Getranke 7.A0ELUR
= bis 24.11.2013 15:36:51 davon bwSt. 051 EUR
Urnzatz gesamt: TAOEUR Gezamt Brutto: 7EOEUR
davon mit MwSt19%: 0,00 EUR Gesamt Metto: 729EUR
dawon mit bwSE 7 TROEUR dawon kwst: 051 EUR
Gesamt ohne bwSt 729EUR
MwStinsgesamt: 051 EUR
davon bwSE13%: 000EUR
7 davon MwSET 051 EUR
Bar-=ahlung: FAO0EUR
davan mit MwSt19%: 0a0EUR
davan mit bwSE 7 FAO0EUR
MwSt insgezamt; 051 EUR
davon MwSE13%: 0.00EUR
davon MwSET: 051 EUR
=
K.artenzahlung: 0.00EUR
davon mit MwSt19%; 0,00 EUR
davon mit bwSE 7 0.00EUR
MwSt insgesamt: 0,00 EUR
davaon MwSt19%: 0a0EUR
davon bwSE7E: 000EUR
* davaon Stormo Gesamt: 0.00EUR
davon Stormo MwSt.: 0,00 EUR
Apzahl der stomn. W aren: I}
Anzahl der Rechnungen: 2 -
Artikelbericht

In diesem Modus werden die verkauften Artikel aufgelistet. Die Liste kann man
nach Bedienern und Z-Berichten filtern. AuBerdem kann man die Artikelliste mit
Verkaufsstatistik innerhalb eines bestimmten Zeitraums anzeigen lassen.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kunderverwaltung Berichte ImportfExport Einstellungen Lizenz beenden
Bediener; | alle Bediener - ﬂ Z-ibzchlag: |Alle *|  Zeitraum; |U2. 07.2015 00:00:00 |2|1 0220M514:04:00 | = tal
PLU | Artikel | Preis | v.MengeI \-'.Gesamti Starno | St Gesamt |
200 targarita klein 250 7 12350 3 1050
2M Yegetarizch klein 450 ar 16E.50 3 13,50
202 Salami klein 5.00 7 35.00 ] 0,00
203 Schinken klein 5.00 2 10.00 0 0,00
204 Spezial klein 5.30 2 10,60 1] 0,00
205 teerefrlchte klein 5,450 2 11.00 0 0.00
208 Sardellen klein 5.00 2 10,00 1] 0,00
404 Spezial Grab .30 1 .30 0 0,00
405 I eerefrichte Grof .50 1 7h0 0 0,00
406 Sardellen Grof .00 1 F.00 0 0,00
1 Tzatziki 390 2 780 1] 0,00
3 Griech. Schafskase 5.70 1 5.70 0 0,00
4 Peperoni 2.80 1 280 0 0,00
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Auch ein CSV-Import ist dabei mdéglich.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

; ; = : = — ] csv
Bediener |- bitte auswahlen - » | Zeitraurn; (01.04.2003 00:00: 00 |15.UB.2D13 123300  Sartieren nach |Datum j L 2 @ v
RE | PLU | Airtikel | Preiz | Menge | St | Gezamt | Bediener | Bon Mr. | ~
13072013 0103 “Widhazentenine mit Preizelbeerzauce 850 1 19% a.50 adrmin o001
13.07.2013 MO Knoblauchbrot, fizch aus dem Ofen 1.80 1 19% 1.90 admin 0oom
12072013 02 Geqrillker Ziegenkaze im Speckmantel a0 1 19% il adrnirn ooom
140720013 002 Gegrillker Ziegenk.dze im Speckmantel 7RO 1 19% 750 admin o002
140720113 0103 “Widhazentenine mit Preizelbeersauce 2,50 1 19% 2,50 adrnin nooonz
14072013 M08  Sulze von getrockneten Tomaten, Garmelen 5,00 1 19% 5,00 admin ooooz
14072013 2411 Traubengaft 0,21 1,60 1 19% 1,60 admin nooonz
14072013 24056 ColaD2 1.50 1 19% 1.50 admin nooonz
14072013 2403 Zitronenlimonade 0,41 1.80 1 19% 1.80 admin noonz
16072013 002 Gearillker Ziegenkase im Speckmantel A0 1 19% Rl adrnin aoong
1507213 0104 Riezen-Garnelen im Kartoffelmantel 7RO 1 19% 750 admin nooog
15072013 2403 Zironenlimonade 0,41 1.80 1 19% 1.80 admin noong
165072013 2409 Apfelsaft 0,21 1.60 1 19% 1,60 admin noons
16072013 2408 Cola light 0,21 150 1 19% 1,50 admin noons
18.07.2013 0108 Siize von getrockneten Tomaten, Garnelen 5,00 1 19% 5,00 admin 0ooos
16072013 2408 Cola light 0.21 1.50 1 19% 1.50 adrnin oot
16.07.2013 103  Salat mit gebratenen Wachtelbrustchen A0 1 19% 7h0 admin o011
16072013 2410 Orangensaft 0,21 160 1 19% 1,60 admin oot
16.07.2013 002 Gearilker Ziegenk.ase im Speckmantel R0 1 19% 750 admin oo
16072013 M03  widhazentenine mit Preiselbeerzauce 8.50 1 19% 8,50 admin 0oo11
16.07.2013 M0 Knoblauchbrot, frizch aus dem Ofen 1.80 1 19% 1.90 adrmit 00011
16072013 2402 groles wazszer 05| 2,00 1 19% 2,00 admin oot
16072013 2409 Apfelsaft 0,21 1.60 1 19% 1.60 admin oo 2
16072013 M02  Gegrillker Ziegenkaze im Speckmantel A0 1 19% 7h0 admin ooomz
16072013 2410 Orangensaft 0,21 160 1 19% 1,60 admin oot 2
16.07.2013 07 Topinambur-Cury-Suppe mit Garmelen 350 1 19% 350 admin oooiz
16.07.2013 2401 Erguisit Mineralwasser 0,251 1.50 1 19% 1.50 adrnin ootz
16.07.2013 0105 Vorgpeizenteller, von aller und jedem 8.50 1 19% a.50 admin ooomz2
1B.07.2013 01028 Siize von getrockneten Tomaten, Garnelen B.00 1 19% 5,00 adrmit oooiz B
Gesamt: 722.57 EUR inkl. bAwst 123,46 ELR ohne kwSt: 599,09 ELR

Faszenjournal

Warenbestand

In der Liste werden alle eingepflegten Artikel inkl. Warenbestand aufgefiihrt. Dabei
haben Sie Mdglichkeit, die Tabelle als CSV-Datei (Excel kompatibel) zu speichern.
Der Ausdruck Uber einen A4 Drucker ist dabei auch méglich.

M POS PROmax :::
Arkikel

OFFICE

Kundenverwaltung

Kasse Berichte ImportExport Einskellungen Lizenz beenden

PLU I Airtikel I Pieiz | Bestand | Mw5t, ] W arengruppe I ~

200 M argarita klein 350 -0 25 PIZZEN 24 CM @

2m Yegetarizch klein 450 -0 25 PIZZEM 24 CW —

202 Salami klein -20 25 PIZZEM 24 CM csy
Schinken klein -1 7 F'IZZEN 24 EM -

205 Meerefriichte klein 8,50 -1 7 F'IZZEN 24 EM

208 Sardellen klein 5.00 -1 7 PIZZEM 24 CM

207 Thunfisch klein 5.00 1 7 PIZZEM 24 CM

208 Giros-Fizza klsin .00 1 7 PIZZEN 24 CM

209 Calzone klein 5.20 1 7 PIZZEN 24 CM

210 Schafskdze-Pizza klein 540 1 7 PIZZEM 24 CM

21 Hackfleizch-Pizza klein 5,00 1 7 PIZZEM 24 CM

212 Hawai klein 5.30 1 7 PIZZEM 24 CM

214 Fotulla-5 pezial klein 5.30 1 7 PIZZEN 24 CM

215 Charly-Spezial klzin 5,30 1 7 PIZZEN 24 CM

218 Pizzabrot klein 240 1 7 PIZZEN 24 CM

27 Matazaki klein 5.40 1 7 PIZZEM 24 CM




Kassensoftware flir Gastronomie

Bedienungsanleitung

Z-Abschlag-Journal

Hier werden alle zum Zeitpunkt ausgefihrten Z-Berichte aufgelistet. Dabei kénnen
Sie die ausgefiihrten Z-Abschlage innerhalb eines Zeitraums aufrufen, neu
ausdrucken (Uber Bondrucker oder A4-Drucker) und als CSV-Datei speichern.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte |  Import/Export | Einstellungen Lizenz beenden
Z-Abschige: | [ = =Y ¥ &
Hr. I D atumn I Uiz atz | J J »
7 10022015 124729 16,00 ZABSCHLAG Mr: &

B 10022015 12:45:.27 16,00
15 | 10022015 124452 won 14.01.2015 10:31:04
4 14.01 2015 10:31:04 1350 biz 10.02 2015 12:44:52
3 14.01 2015 10:29:17 34505
2 01122014 15:35:14 54,00 W arengruppen-Abrechnung
1 M.12.2014 19:34:.06 5,00
1 PIZZEM 24 CH 133.00EUR
davon MwSt JA5EUR
davon Stormo 2.00EUR
davon Storno MwSt, 020EUR
5 WORSPEISEM KALT JBO0EUR
davon MwSt 051 EUR
14 SUSSES 24 A0EUR
davon kMwSt, 1.80EUR =
davon Storno I2B0EUR
davon Starna MwSt, 243EUR
24 WEINE TRA0EUR
davaon MwSt, 7 72EUR
davan Storno 7O0EUR
davan Starno MwSt, 052EUR
Freie Artikel 4,00 EUR
davaon MwSt, 030EUR
Urnzatz gezamt: 245 B0EUR
davan mit kw5t aE: A0.80EUR
davan mit MwSt 2 53 128,00 EUR
Gesamt ohne MwSt 231.83EUR
kw5t inzgeszamt: 1377 EUR
davon MwSt 82 RA3EUR
davon MwSt 2 5% 31Z2EUR 2
Z-8bzchlag - Journal

Ebenen — Bericht

In diesem Bericht werden alle Ebenen inkl. dazugehériger Statistikdaten
aufgefihrt. Statistikdaten kédnnen nach Bedienern gefiltert und innerhalb eines
bestimmten Zeitraums angezeigt werden.

Druckmdéglichkeit Gber einen A4 Drucker steht IThnen ebenfalls zur Verfigung.

M POS PROmax ::: OFFICE
Arkikel

Kasse Kundenverwaltung Berichte ImportfExpart Einstellungen Lizenz beenden

Bediener: |- alle Bediener~ v | Zeitraum [19.02.2015 15:00:00 |20.02.2015 15:51:00 > & (S

Gezamt Umzatz | Umsatz Speise | Umzatz Theke Anzahl Speise Anzahl Theke

RN T S S S |
Garten 112,30 42,30 70,00 29 9 20
Auber Hauz 4430 19,80 24,50 11 4 7
Gastzimmer 343,70 58,70 284.00 43 12 k1|
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Monatsumsatz

Hier werden alle Monatsberichte aufgelistet. Monatsberichte kénnen inkl. oder
exkl. Warengruppenabrechnung angezeigt werden. Druckmdglichkeiten (Uber
Bondrucker oder A4 Drucker) stehen Ihnen ebenfalls zur Verfigung.

M POS PROmax ::: OFFICE
frtikel

Kundenverwaltung Berichte ImportfExport Einstellungen Lizenz beenden

Kasse

ohne Warengruppenabrechnug ] 0 @
| | E
Februar 2015 FMonatsumsatz fur Januar
Januar
Dezember 2014 won 01.01.2015 00:00:00
MNowvermber 2014 bis 31.01.2015 23:59:59
Oktober 2014 ===========s======s========== ===s===========
Septermber 2014 Urnsatz gesarmnt; IFTI0EUR
August 2014 dawan mit wSt 8% 76,60 ELIR
Juli 2014 danon mit bdwst @ 5% 161,60 ELIR
Juni 2014 Gesamt ohne hMwst 1413 EUR
bai 2014 hMwStinsgesamt 2297 ELR
Aprl 2014 dawvon bwSt 5% h.68 ELR
karz 2014 danon kw3t 255 IH4ELR
Februar 2014
Januar 2014 dawon Storno Gesamt =47 .80 ELR
Dezember 2013 dawon Starno kMwSt -LT4EUR
Mowvermber 2013 Anzahl der storn. \Waren: 13
Anzahl der Rechnungen: Zh
Anzahl derverkauften Waren: 91
Anzahl der Einlagen: n
Einlagen gesamt: 0.00 ELR
Anzahl der Entnahmen: 1]
Entnahmen gesamt: 0.00 EUR
Daturn: 20.02.2015
Zeit 15:03:37 b

Bericht: Monatzumszatz

Verkaufsstatistik

In diesem Modus werden die verkauften Artikel aufgelistet. Die Liste kann man
nach Bedienern und Zeitrdumen filtern. AuBerdem kann man die Artikelliste
innerhalb eines bestimmten Zeitraums anzeigen lassen. Wenn man einen Artikel in
der Liste markiert, wird die Statistik fir den markierten Artikel auch grafisch
dargestellt.

Druckmdglichkeit Gber einen A4 Drucker steht IThnen ebenfalls zur Verfigung.
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Bedienungsanleitung

™ POS PROmax ::: OFFICE
Arkike

Kundenverwaltung Berichte Impork/Export Einstellungen Lizenz beenden

Kasse

PLU | Astikel | Merge |  Umsatz| anteiz |~ | WErkaufsstatistik (pro Stunde) wvon 01.12.2014 00:00:00 bis 20.02
1 T zatziki 2 780 0,934 BB x “egetarisch klein - 270,00 EUR, Anteil: 32,347 %%
10 Dolmadakia 1 4 B0 0,551
130 Imiglykos-Rot 02 16 49,00 587 EUR 10 20 30 40 BOD 6D 70 80 50 100
13 Anthos-Rat 0.2 14 42,00 5.032 1|
132 Imiglykos-Fat 0.5 3 21,00 2516 2|
133 Anthos-Rot 0.2 1 00 0,839
134 Imiglykoz-Rat Flasche 0.7 2 ]
135 Anthos-Rot Flagche 0.7 2 4|
136 Imiglykosweizz 0.2 1 5|
137 Anthosweisz 0.2 1 5l
138 Imiglykoz-wWeizs 0.5 1
139 Anthos‘eiss 05 1 7l
195 Radler 0.5 1 gl
200 Margarita klein 51 g
Wegetarizch klein 10 I o004
202 S alami klein 20 : |
203 Schinken klsin 2 11 I N, -:.00(8)
204 Spezial klein 2 12 I - 2 .00(4)
205 Meerehiichts Kein 2 1.3 I O O O 5.0 (22)
206 Sardellen klein 2 45
22 K.roketten 1 14 I 13,5005)
55T | Chcabuand 1 15 I 22 5015)
3 Griech. Schafskase 1 16 I I N  36.00(3)
360 Taszse K.affes 1 17 N 13503)
3B Espreno 1 16 I 22 50(5)
4 Peperani 1 19|
404 Spezial Gralk 1
405  Meerefiiichts Grob 1 20 [ 5.0002)
406 Sardellen Grok 1 | 2
461 Metaxa b Stemne 2 cl 1 250 0.3 22|
750 Aptelinge Eiz 1na 11.00 1.318 23|
a1 Pfannkuchen g 5480 0,653 B

Tische — Bericht

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Airkikel | Eundenverwaltung Berichte | Import/Export | Einstellungen Lizenz | beenden
; 5 : £5

Bediener: |- alle Bediener~ |  Zeitraum: |19.02. 2015 00:00:00 |20.02.2015 15:53:17 |
Ebene | Tizch | Gesarnt Umsatzl Urrsatz Speisej Umzatz Theke | Anzahl Anzahl Speise ] Anzahl Theke ]
Restaurant 4 35,00 Q.00 35,00 9 ] 9
Restaurant 2 950 9450 0,00 2 2 0
Garten 10 19.80 13.80 0,00 4 4 0
Garten 100 9250 2250 70,00 25 5 20
Auber Haus Auber Haus 44,20 19,20 24 50 11 4 7
Gaztzimmmer Bestellung 17 284.00 0,00 284,00 k1| 0 N
Gaztzimmer Bestellung 18 38.20 33.20 0,00 8 a 0
Gastzimmer Bestellung 28 2050 2060 0,00 4 4 1]

In diesem Bericht werden alle Ebenen und dazugehdrige Tische inkl. Statistikdaten
aufgefihrt. Statistikdaten kédnnen nach Bedienern gefiltert und innerhalb eines
bestimmten Zeitraums angezeigt werden.

Druckméglichkeit Gber einen A4 Drucker steht lhnen ebenfalls zur Verfigung.

Bedienerabrechnung
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In diesem Bericht werden Statistiken einzelner Bediener angezeigt. Auch der
Zeitraum kann festgelegt werden.

Druckmadglichkeiten (tGber einen A4 Drucker oder Bondrucker) stehen lhnen
ebenfalls zur Verfigung.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel | Eundenverwaltung Berichte |  Import/Export | Einstelungen Lizenz |  beenden

- LJ Z-ibzchlag: |Alle - Zeitraum: 11 9022015 00:00:00 | 20022015 16:05:42

L | 8 I | |

vor 19,0] Fellner 1 o wor 19,02.2015 00:00:00 =
bis 20.02 Eg“g:; % = bis 20.02.2015 16:05:42 s
Bediener Faliner 4 ;E] Bediener Alle @
Urnzatz gesamt; 544 B0 EUR — 1 PIZZEM 24 CM 131 30EUR —
Gesamt ohne MwSt.: 487 BB EUUR davon Mt B7BEUR
MunStinzgesamt: 5F1Z2EUR 24 WEIME 41380EUR
davon MwStEE: 12E9EUR davon Mt 51,33EUR
davon MwSt 2 53 1EFEUR | | s e
BarZahlung: h44. 80 ELIR Geszamt Brutto; R44 80 ELIR
daveon mit bwSEB5: 171 B0 EUR Gesamt Metto: 487 BB EUR
davon mit MwSt 2 55 G250 EUR davan Mt 5712 EUR
M wStinzgezamt: A7 1Z2EUR
davon MwStEE: 12E9EUR
davon MwSt 2 5k 167 EUR
F.artenzahlung: QOJEUR
davon mit kw5 B5: 000 EUR
davon mit MwSt 2 53 000 EUR
w5t inzgezamt: QODEUR
davon MwSt B3 000 EUR
davon MwSt 2 53 000 EUR
davon Stormo Gesamt: 0,00 EUR
davon Stormo MwSt 000 EUR
Anzahl der stomn. ‘waren: 0
finzahl der Rechmnmnen: q

GDPdU - Tools

M POS PROmax ::: OFFICE

kasse | Artikel | Kunderwerwaltung | Berichte | ImportfExport | Einstellungen | Lizenz | beenden

Angaben zum Datenlieferanten

GOFdU - Expart :
Frifdaten als C5% Firma®: |Musterf|rma

Inhaker: |Max kustermann

Sirasse: IMusterstr. 1

GDPdLU - Export
Frifdaten als Access PLZM ™ : |EIDDEID kusterstacit

Telefan:

Fax:

LISt ey

|
|
E-hdail |
|
|

Steuernt
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M POS PROmax ::: OFFICE

Bedienungsanleitung

Kasse Artileel

Kunderverwaltung

Berichte

Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

GDOPdU - Export
Priitdaten als C5Y

GDRPdU - Export
Frifdaten als Access

Speichermedien -

speichern in:

]E:'\Dokumente und Einstellungent ura\Dezktop

MName der Medien®:
]GDPdU tusterfirma

I~ Die Dateien mussen als ZIFP archviert werden:

r

z B "CD Mummer 1"

Paszswart: J

Fasswort wiederholen: J

M P05 PROmax ::: OFFICE

Kasse Artilel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden
organdg...

GOPdU - Expont | |

Friifdaten als CEY 1 gdpdu-01-08-2002. dtd
2 index xml
3 artikel caw
4 auswertung.cev
5 heilage. o

Lid S B bestec_lllungen.csv

Priufdaten als Access

7 hapmyhaur.csy
a WarENQrUpPEn.csy
49 kunden.csy
10 personal csw
11 tE Cev
12 werkaufswaren. cev
13 zabschlag.cav
14 zutaten.cew

GOPAU - Tools

DerVorgang wurde erfolgreich abgeschlossen!

Ziel-Crdner anzeigen
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Import/Export Funktionen

Das Import-Export Modul erlaubt Ihnen, die Artikel aus einer CSV-Datei in die
Software zu importieren und in den angelegten Warengruppen zu speichern.

Der Import von Artikeln ist ein relativ komplizierter Prozess, flr die Durchfihrung
dessen spezielle Fachkenntnisse nétig sind. Grundséatzlich kénnen die Artikel aus
einer CSV-Datei (Semikolon getrennt) importiert werden.

Folgende Artikelattribute kénnen importiert werden:

- PLU-Nummer

- Artikelname

- Verkaufspreis (VK)

- Happy-Hour Preis (HH)
- Mehrwertsteuer (MwSt)

Weitere Artikelattribute werden nicht Gbernommen und missen manuell jedem
Artikel zugewiesen werden.
Der Import ist nur aus einer CSV-Datei (Semikolon getrennt) méglich.

Warengruppen kénnen nicht mit importiert werden. D.h. Sie erstellen zuerst die
Warengruppen (in der Artikelverwaltung) und beim Import kénnen Sie die Artikel
in den bereits angelegten Warengruppen speichern.

Wichtiger Hinweis: Artikelnamen dirfen aus max. 20 Zeichen bestehen (inkl.
Leerzeichen). Die Artikelnamen, die aus mehr als 20 Zeichen bestehen, werden
beim Import zwar Gbernommen, werden jedoch im Kassenprogramm automatisch
auf 20 Zeichen verkirzt (abgeschnitten).

™ Handel Plus ::: OFFICE

Kasse Warenverwaltung Buchhaltung kundenyerwaltung Berichte Einstellungen Lizenz virtuelle Taskatur
Wwahlen Sie die Feldernummer, die folgenden Daten entspricht
i _ Insgesamt: [ importieren ]
PLU /#EAN: |1 *|  VKFreis |3 v| MuwsSt: |5 | &beehesedeniiny
Atikelnamne: | 2 *|  EK-Preis |4 | Bestand: |5 - B4 Zeilen [ abhrechen ]
1 [Z IE [ 4 |5 5 iz IE | ~
4311596420186 Artikel 1 1.00 0,00 19 -1 Warengripp...
FROOOOZ Autikel Option 14,00 0,00 19 -4 Warengrupp...
FEOD0D4 Muster312 390 0,00 19 1 “Warengrupp...
FEOD007 Musterartikel.. 11,00 0,00 7 17 Warengrupp...
7RO0005 Cola 2,00 1.20 19 7 Warengripp...
FROOOOS Cala 200 1.20 19 195 Warengrupp. .
4311596420186 Artikel 1 1.00 0,00 19 -1 Warengripp...
FROOOO frei Artikel 0,00 0,00 19 1 Warengrupp...
431159645249 Autikel 4 £.93 0,00 19 1 Warengrupp...
FEOD00Z2 Artikel Option 14,00 0,00 19 1 ‘Warengrupp...

Um die Artikel aus einer CSV-Datei zu importieren, gehen Sie wie folgt vor:

- im Office-Import/Export klicken Sie auf den Button ,Import Artikel”

- oben rechts klicken Sie auf den Button ,Suchen®

- finden Sie die CSV-Datei, aus der Daten importiert werden sollen, und klicken auf
den Button ,Offnen®

- jetzt prifen Sie, ob die Spalten korrekt zugeordnet sind

- klicken Sie auf den Button ,Importieren®

Es erscheint jetzt eine neue Maske.
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Bedienungsanleitung

A Handel Plus ::: OFFICE =3
Kasse Warenverwaltung Buchhaltung Kundenverwaltung Berichte Einstellungen Lizenz wirtuglle Tastatur
= aiengmppe ] B Schitt 1 | CSV-Dater [C:\Dokuments und EinstellungenhlgorDesktopBK_Artkeidat |
e chri f aE|.| -\Dokumente und Einstellungen’lgorDesktophBE_Artikeldaten cay | suchen
"W arengruppe 3 Schritt 2 | Artikel markisren
Wwharengruppe 4
‘Warengruppe 5 Schritt 3 [v w5t Ubemehmen  oder  auswahlen
Wiarenguppe Schritt 4 | Lisferanten auswahlen |ABC GmbH j

Warengruppe ¥ "
‘Warengruppe & Schiritt & Wwarengruppe markieren, Yerzchieben Sie die Artikel in dieze oder diucken Sie

Wwarengruppe 3

‘Warengruppe 10 [ alle Artikel auswahlen [v Duplikate erlauben I

Wwharengruppe 11 FLU ¢ EAN Artikel Preiz Ef.-Preiz. hd St Bestand .

Wwharengruppe 12 . fred Autikel

"W arengruppe 13 O 7ro0008 Musterartikel111 350 0,00 19 1

‘W arengiuppe 14 O 4311536420186 Bkl 1 1,00 0,00 19 1

Wiarengruppe 15 . . 15 N

W arengruppe 16 Die Artikel werden iiberragen. Bitte warten... 19 1

Wwharengruppe 17 7 17

xa'engfuwe 12 Insgesarmt: 354 Artikel 19 7
alengruppe

Walengmﬂﬂe 20 gespeichert 234 -

‘W arengruppe 21 13 1

Wiarengruppe 22 [; iﬁ °i — ! 13 !

Wiarengruppe 23 13 1

warengruppe 24 13 1

- Markieren Sie jetzt die Warengruppe, in der die Artikel gespeichert werden sollen
- Markieren Sie jetzt die Artikel, die in der gewahlten Warengruppe gespeichert
werden sollen (Hakchen setzen)

- klicken Sie auf den Button ,Speichern®

Nachdem Sie die Daten importiert haben, Gberpriifen Sie bitte sorgféaltig, ob die
Artikel korrekt importiert wurden (Artikelnamen, PLU, Preise, MwSt etc.).

Wichtiger Hinweis:

Wir Gbernehmen keinerlei Haftung flir Schaden, Datenverluste und auch fir die
fehlerhaft Gbernommenen Artikelattribute (Verkaufs- und Einkaufspreise,
Barcodes, Artikelnamen, Steuersatze, Artikelanzahl etc.), die durch die Ausfiihrung
des Import- und Export-Prozesses und die Anwendung dieser Anleitung in der
Software entstehen kénnten.
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Einstellungen

Programm — Einstellungen

¥ POSPROmax :: OFFICE O

Kasse | Artikel | Kundenverwaltung | Berichte | Import/Export | Einstellungen | Lizenz | beenden |

Frogramim - Einstellungen

Hintergrundfarbe Farbenauswahl
speiche
Farbschema: " dunkel " hell
Frogramm - GroBe |Elildsc:hirmauﬂujsung—1024x?88(al:u15 Zall j
Tasten Liste Oberflache

Schrift - GroBe: W W W

Artikel-Darstellung: W ‘“Warengruppen und Arikel platzieren untereinander

Yarengruppentasten: Spalenzahl: |3 Zeilenzahl: |8

b amimal: 23 WGE-T asten

Arikeltasten: Spaltenzahl; |5 Zeilenzahl: |3

Standard: 32 Artikeltasten - 4 < 8

Tisch - Funktion " Standard Tischplan-Darstellung (80 Tische einstellbar)

+ Tisch-Ebene Funktion

Funktion - Einzgtellungen

Hintergrundfarbe — hier kénnen Sie die Farbe des Programmhintergrunds
festlegen.

Farbschema — Standardfarbe der Warengruppen- und Artikelbuttons. Farbe
einzelner Buttons kénnen Sie auch in der Artikelverwaltung festlegen.

ProgrammgréBe — hier kdnnen Sie die ProgrammgréBe an die BildschirmgrdBe
anpassen.

SchriftgréBe — hier kdbnnen Sie die SchriftgréBe in der Bestellliste und auf den
Buttons anpassen.

Artikeldarstellung — hier kdnnen Sie festlegen, wie die Warengruppen und die
Artikel in der Kasse platziert werden.

Warengruppen- und Artikeltasten — hier legen Sie fest, wieviel Warengruppen und
Artikel angezeigt werden sollen.

Tischplan — hier legen Sie fest, ob Sie mit Standard-Tischplan arbeiten, ob Sie
Ebenen (Rdume) erstellen und lhren eigenen Tischplan entwerfen.
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Bedienungsanleitung

Alle Anderungen miissen gespeichert werden. Dafiir klicken Sie zum AbschlieBen
auf den Button , Speichern®.

Funktionseinstellungen

¥ POSPROmax::: OFFICE O *
Kasse | Artikel | Eundenverwaltung | Berichte | Import/Export | Einstellungen | Lizenz | beenden |
[ Einmannkbetrieb (hur ein Bediener ist moglich)
3
speichern
[ Abmeldung nach Druck von Bestellung (Saldo) Sonstige Speisen - Text
[~ Abmeldung nach Druck won Zwieschenrechnung |Diverse Speisen
[ Abmeldung nach Druck wan Rechnung Sonstige Getranke - Text:
lv Zutaten und Beilage auf dem Bon nicht drucken |Diverse Getranke
[~ Preis auf dem Bestellbon drucken Rechnungen drucken iiber:
v Monatsumsatz - Taste im Kassenmodus aktivieren | Standard Bondrucker |
lv =-Abschlag - Taste im Kassenmodus aktivieren

kopie |nicht drucken j

Iv gleiche Arikel auf dem Bestellbon zusammenfassen

Iv gleiche Artikel auf der Zwischenrechnung zusammenfassen Kuichen-Bestallungen drucken iker.
¥ gleiche Arikel auf der Rechnung zusammenfassen |5tandard Bondncker ﬂ

W "Im Haus" - Funktion aktivieren kopie |richt drucken =
v Bedienermame (Login) auf dem Ban anzeigen Theke-Bestellungen drucken iber:
lv Taste Talon einblenden |Standard Bondrucker ﬂ

v Gangnummern einkblenden sz |nicht drucken ﬂ

<l

Sitznummern einblenden
Berichte drucken uber:

|5tandard Bondrucker ﬂ

Wahrung:  |EURD
Apkirzung: [EUR

=

Sitznumrmer auf derm Bon drucken

Funktion - Einstellungen

Einmannbetrieb (nur ein Bediener mdglich) — wenn man diese Option aktiviert, so
kann die Kassensoftware nur vom Administrator bedient werden. Andere Bediener,
auch wenn diese bereits hinterlegt sind, sind in der Personalverwaltung
ausgeblendet und kénnen sich nicht mehr ins Kassenprogramm einloggen.

Anmeldung mit Passwort notwendig — ist die Option aktiv, erfolgt die Anmeldung
durch die Eingabe eines Passworts. Ist die Option deaktiviert, erfolgt die
Anmeldung automatisch. Keine Passworteingabe ist dabei notwendig.

Abmeldung nach Druck von Bestellung (Button ,Saldo“) — nachdem der
angemeldete Bediener eine Bestellung gedruckt hat, wird er automatisch aus dem
Programm ausgeloggt.

Abmeldung nach Druck von Zwischenrechnung - nachdem der angemeldete
Bediener eine Zwischenrechnung gedruckt hat, wird er automatisch aus dem
Programm ausgeloggt.
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Abmeldung nach Druck von Rechnung - nachdem der angemeldete Bediener eine
Rechnung (Kassenbon) gedruckt hat, wird er automatisch aus dem Programm
ausgeloggt.

Rechnungen drucken Gber — Hier kdnnen Sie festlegen auf welchem Bondrucker
Rechnungen (Kassenbons) gedruckt werden sollen.

Kichen-Bestellungen drucken lber — Hier kénnen Sie festlegen, auf welchem
Bondrucker Bestellungen far die Kliiche gedruckt werden sollen.

Theke-Bestellungen drucken (iber — Hier kénnen Sie festlegen, auf welchem
Bondrucker Bestellungen fir die Theke gedruckt werden sollen.

Berichte drucken liber — hier legen Sie fest, auf welchem Bondrucker Berichte (Z-
Abschlage, Monatsberichte etc.) gedruckt werden sollen.

Wahrung und Abkiirzung - Preise kénnen nicht nur in Euro eingegeben werden,
sondern auch in einer anderen Wahrung (z. B. in Schweizer Franken CHF etc.)

,Sonstige Speisen“ und ,Sonstige Getranke" Texte — der eingegebene Text wird
bei der Ausfihrung der Option ,Sonstige Speisen® oder ,Sonstige Getranke® (im
Kassen-Modus) angezeigt.

Wichtiger Hinweis:

Alle Anderungen miissen gespeichert werden. Dafiir klicken Sie zum AbschlieBen
auf den Button , Speichern®.

Kommunikation

Hier kbnnen Sie die Verbindung zum POSprom Office einstellen und auch weitere
Optionen dazu festlegen.

POSprom Office ist es eine Erweiterung (ein externes Programm) zur POSprom
ProMAX Kassensoftware. Mit POSprom Office kdnnen Sie die Umséatze bzw.
Statistik abrufen und die Artikel pflegen.

Es besteht dabei die Méglichkeit, POSprom Office sowohl auf dem Kassenrechner,
als auch auf einem entfernten Rechner zu installieren.

Zwecks Installations-/Einstellungshilfe wenden Sie sich bitte an den dafar
zustandigen Support.
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Bedienungsanleitung

o POS PROmax :: OFFICE O

Kasse | Artikel | Kundenverwaltung | Berichte | Import/Export | Einstellungen | Lizenz | beenden |

Fommunikation

speiche

Kassennummer: | 1

Import - Verzeichnis: |E:‘\F'mgram Files [«86]%POS PROmax \backupdata suchen...

[~ i mit OFFICE synchronisieren;

[~ Umsatze mit OFFICE abgleichen
f* nicht " beijedem Stant " beim Beenden

I synchronisieren mitfolgenden Geraten

MHurmrmer Bezeichnung

Gerate-Manager

Im Geratemanager kénnen Sie die Peripherie einstellen: Bondrucker, Geldlade,
Kundendisplay (Kundenanzeige) und auch Standard-Drucker (z. B. DINA4
Drucker).

M POS PROmax ::: OFFICE
Artikel

Einstellungen beenden

Kundenwerwaltung Berichte Import/Export Lizenz

Kasse

Gerate-hanager

Standard - Bandrucker: Kassenlade: [EI
{IBDndrucker jl testen I]W l testan ] l waitere Einstellungen ] speichen
Theke - Bondrcker:
i IBDndrucker-Theke jl testen l ¥ l testen ] l weitere Einstellungen ]

Kiichen - Bondrucker:

v iBDndrucker-K'u'che| j testen v l testen ] l weitere Einstellungen ]

Formular - Drucker:

I Standard Drucket:

IKyD::era F3-10300 (KFPDL) _v_” als Standard definieren ]

kundenanzeige:

v feow | ]

[ BegriiBungstext einstellen ]

Einstellungen ]

Das Kassenprogramm unterstltzt bis zu 3x Bondrucker.

- Standard-Bondrucker (fir den Druck von Kassenbons)
- Bondrucker fir die Theke
- Bondrucker fir die Kiche
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Einstellung des Standard-Bondruckers:

- Bondrucker aus der Dropdown-Liste wéahlen

- ,Speichern® anklicken

.1esten” anklicken und somit prtfen, ob der Drucker korrekt funktioniert.

Einstellung der Theke- und Kiichen-Bondrucker

Kichen- und Theke-Bondrucker missen zuerst auf dem Kassenrechner installiert

werden.

Nach der Installation:

Wechseln Sie zuerst in die ,Funktionseinstellungen” und legen Sie fest, auf
welchen Bondruckern Rechnungen (Kassenbons) sowie Kichen- und Theke-
Bestellungen gedruckt werden sollen (siehe Abbildung). Zum AbschlieBen klicken
Sie auf den Button ,Speichern®.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwaltung Berichte Import/Expark Einstellungen Lizenz beenden
Frogramm starten im |Tisch-M0dus fim Hauz) ﬂ
[ Einmannbetrieb (nur ein Bediener ist maglich) Rechnungen drucken lber: speichem
[+ t ! ]Standard Bondmicker j
[ Abmeldung nach Druck won Bestellung kopie |nicht R j
[ Abmeldung nach Druck won Zwischenrechnung o i
kilchen-Bestellungen drucken uber:
[ Abmeldung nach Druck won Rechnung ]K'u'c:hen Biodiicka: j
[ Zutaten beim Bon nicht drucken .
Freiz in der Bestellungsbon ausdrucken kARl |niCht e j
bMonatsurmsatz - Taste im Kassenmodus akfivieran Theke-Bestellungen drucken iiber:
#-Abschlag - Taste im Kassenmodus aktivieren ]Theke Bondicket j
gleiche Artikel bei der Bestellung zusammenfassen kopie |nicht ducken Ra

gleiche Artikel beim Rechnungsdruck zusammenfassen
"lm Haus" - Funktion akfivieren
Bedienername (Login) auf dem Bon anzeigen

aitznummer beim Bon ausdricken

EURD Abkiirzung:  |EUR

Wahrung:

v
-
v
v
v gleiche Arikel beim Zwischenrechnungsdruck zusammenfassen
v
-
v
-

Sonstige Speisen - Text: | Diverse Speise

|Diverse Getrank

sonstige Getranke - Text:

Furktion - Einstellungen

Berichte drucken iiber:
]Standard Bondrucker ﬂ

Danach wechseln Sie in den Geratemanager und stellen Standard-, Theke- und
Klachendrucker einzeln ein (siehe Abbildung):

- Bondrucker aus der Dropdown-Liste wéahlen

.opeichern® anklicken

»lesten® anklicken und somit prifen, ob der Drucker korrekt funktioniert.
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M POS PROmax ::: OFFICE
firtikel

Kasse Kundenverwalbung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

Gerate-Manager
k.azzenlade

Standard - Bandrucker: [E|
|El|:|ndru':ker jl testen ] v [ testen ] [ weitere Einstellungen ] speichen
Theke - Bandrucker:
v |Elundrucker—Theke jl testen ] v [ testen ] [ weitere Einstellungen ]

Kilichen - Bondmucker;

v |Eh:undrun:ker—|<ljche| j testen v [ testen ] [ weitere Einstellungen ]

Formular - Drucker:

v Standard Drucker:

|Kyn:ucera F=-10300 (KFDL) _v_H als Standard definieren ]

Fundenanzeige:

o |COM? _'_| it Einstellungen l

[ BegriBungstext einstellen ]

Wichtige Hinweise:

Die Optionen ,Weitere Einstellungen® sollten nur vom fachlich versierten Personal
verwendet werden. Wir empfehlen Ihnen deswegen ausdricklich, keine
Anderungen in diesen Einstellungen vorzunehmen!

Das Kassenprogramm unterstltzt praktisch alle POS Bondruckermodelle. Fir eine
korrekte Installation sind spezielle Fachkenntnisse notwendig.

Sollten Sie Schwierigkeiten bei der Installation haben, wenden Sie sich an den
Support.

Formular-Drucker (in der Regel Standard DINA4-Drucker)

Manche Berichte (z.B. Kassenjournal, Artikelbericht, Warenbestand etc.) sind
relativ groB und kénnen deswegen nur mit einem A4 Drucker gedruckt werden.

Als Formulardrucker kédnnen Sie einen ganz normalen DIN A4-Drucker
(Tintenstrahldrucker, Laserdrucker, Kombigerate etc.) einsetzen. Der
Formulardrucker muss zuerst auf dem Kassenrechner installiert werden.

- den ,Standard Drucker® aktivieren (Hakchen setzen)

- den Drucker aus der Dropdown-Liste wahlen

- ,Speichern® anklicken

- ,Testen” anklicken und somit prifen, ob der Drucker korrekt funktioniert

Kundenanzeige (Kundendisplay)

Nicht alle Kundenanzeigen kénnen im Kassenprogramm eingestellt werden.
Deswegen empfehlen wir [hnen ausdricklich, sich zuerst an den Support zu
wenden, bevor Sie eine Kundenanzeige besorgen.

Kassenlade
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Das Kassenprogramm unterstitzt die Kassenlade mit Ansteuerung Uber
Bondrucker mit RJ11/12 Anschlissen. D.h. die Geldlade muss an den Bondrucker
angeschlossen werden.

- Kassenlade aktivieren (Hakchen setzen)
. 1esten” anklicken und somit prifen, ob die Kassenlade funktioniert
,opeichern” anklicken

Personalverwaltung

In diesem Modus kénnen Sie neue Bediener anlegen, die bestehenden andern oder
I6schen.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Airkikel Kundenwerwaltung Berichte ImportfExpart Einstellungen Lizenz beenden

Berechtigungen

. Kellner 1 2 . ;

Name: | Dffice: nein b Artikelvensaltung: (=1 Rechhung-Starho: ja ¥

Login: |Kellner 1 Zéhzohlag:  |ia | Einstellungen; 1! sofort Stoma: ia g

i 11 234 Happy-Hour:  |ja *|  Kundenvenwaltung: |ja | Storno nach Saldo: rEin &

+/- Funkhion: | iz *| Einlage/Entnahme:  |ja - [ ; Tischfarbe l
[~ Nac i
v daif allz besetzte Tische bedisnen ‘ Idschen ‘ ‘ speichern | | neu |
| Mame Login I Storno | abrech I Happy | W are I Einst. | E/Ent. I Kunden | Office I +/-

1 Administrator admin » » » » » b3 b3 b3 b3
2 | kellner 1 Refneeats Il s 0 s 1 e e L e e e e
4  Kellner 2 kellner 2 - - - - - - - - -
5  Kellner 3 kellner 3 - - - - - - - - -
7 Kellnerd kellner 4 - - - - - - - - -

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf den Button ,Neu“ und geben
Bedienernamen, Login und Passwort ein.

Bedienername und Login sollten eigentlich gleich sein, da das Bedienerlogin auf
dem Kassenbon angezeigt wird.

Danach kénnen Sie Rechte dem Benutzer vergeben.

Office - wir empfehlen Ihnen die Option Office bei Bedienern auf ,Nein“ zu setzen,
damit Ihre Bediener keinen Zugang zu Programmeinstellungen haben.

Z-Abschlag — Mdglichkeit, Z-Berichte auszufihren.

Happy-Hour — Méglichkeit, Happy-Hour Einstellungen (Preise, Datum etc.) zu
andern.
Artikelverwaltung — Zugang zur Artikelverwaltung.

Einstellungen — Zugang zur Einstellungen.

Kundenverwaltung — Méglichkeit, in der Kasse beim Anklicken des Buttons
,Kunde®, neue Kunden anzulegen und die bestehenden Kundendaten zu andern.
Steht die Option auf ,Nein®, kann man Kunden in der Liste anwéahlen, der Button
,neuer Kunde® ist dabei ausgeblendet.
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Einlage/Entnahme — Mdglichkeit, die Optionen Einlage und Entnahme auszufihren.

Rechnungs-Storno — Storno von Rechnungen (Kassenbons), die bereits gedruckt
wurden.

Sofort-Storno — Léschen von falsch gewahlten Artikeln aus der Bestellliste.

Storno nach Saldo — Léschen von Artikeln aus der Bestellliste, nachdem die
Bestellung schon mal gedruckt wurde.

Button , Tischfarbe“ — Farbe der Tische, die von diesem Kellner bedient werden.

Darf alle besetzte Tische bedienen — der Bediener hat die Mdglichkeit, auch auf die
Tische zugreifen (bedienen), die von den anderen Kellnern bedient werden.

Datensicherung

Buttons ,Standard” und ,ODBC* — Buttons zum Einstellen von
Netzwerkverbindungen zwischen den Geraten beim Einrichten einer
Netzwerkkonfiguration.

Datenbank-Einstellungen - hier kénnen Sie die Datenbankquelle auswéahlen, die
Datenbank komprimieren und die Verbindung zur Datenbank testen.

Im Feld ,Datenbank” steht der Pfad zum Verzeichnis, in dem die Datenbankdatei
gespeichert ist.

DB-Passwort (Datenbankpasswort): das Passwort ist festprogrammiert und kann
nicht gedndert werden.

Sicherungs-Einstellungen
Datenbank sichern beim Programmschluss:

Wichtiger Hinweis: Wir empfehlen Ihnen ausdricklich, die Datenbank regelmaBig
zu sichern. Daflur aktivieren Sie die Option ,Datenbank sichern beim
Programmschluss®. Ist die Option aktiviert, so wird es beim Beenden des
Programms (im Kassenmodus) Ihnen angeboten, eine Sicherungskopie der
Datenbank zu erstellen. Dabei kénnen Sie mit Ja oder Nein antworten.

Alternativ kénnen Sie eine Sicherungskopie der Datenbank erstellen, indem Sie im
Modus ,Einstellungen® den Button ,Datenbank-Sicherungskopie erstellen®
anklicken.

Im Feld ,Verzeichnis“ steht der Pfad zum Verzeichnis, in dem die Sicherungskopien
der Datenbank gespeichert werden. Der Pfad kann je nach Notwendigkeit geédndert
werden.

Alle erstellten Sicherungskopien werden in diesem Modus aufgelistet (siehe Bild).

Verzeichnis leeren — alle Sicherungskopien werden aus dem Verzeichnis
unwiderruflich geléscht.
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Datenbank fiir den Erstbetrieb vorbereiten - die Option zum Léschen der Umsatze,
die Sie am Anfang zur Probe ausgefihrt haben. Alle Transaktionen inkl. Z-Berichte
werden unwiderruflich dabei geléscht. Die Warengruppen und Artikel werden nicht
davon betroffen und bleiben unverandert dabei.

Warengruppen und Artikel I6schen — durch das Anklicken dieses Buttons werden
alle Warengruppen und die dazugehdérigen Artikel unwiderruflich aus der
Datenbank geldscht.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwalbung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

Pragramm - Einstelungen
Funktionseinskelungen
Datenbank: IE:'\.F‘rUgramme'\F’DS PROmax%datatdb_zource. mdb Firmendaten suchen..

| Gerdte Manager
DE-Fasswort: | ””””””” Personalverwaltung
Datensicherung
Skeuer

Datenbank - Einstellungen

‘ Datenbank komprimieren speicherm

Happy-Haour Preis
Sicherung - Einstellungen Tischwerwaltung

(IV Datenbank sichern beim Prugrammschlussj B"' i .h ;
aly] ecnnung

IR

“Yerzeichnis: |I::'~.F'mgramme\F'DS PROmax\backupdata | sondernzeichen suchen...
Datenbank-Sicherungskopie erstellen
Datenbank | Gr. KB |Datum ] Sprache r

db_source_13.02.2015.mdh BES  19.02.201518:50:49 speicherm

i

Diatei entferne|

“erzeichnis
leeren

Sonderunktionen
r‘l [ Diatenkank fiir den Ersthetriek vorbereiten l
'\J [ YWarengruppen und Adikel [5schen l

Datenzicherung

Happy-Hour Modul
Hier kbnnen Sie die Happy-Hour Aktionen programmieren.
So funktioniert es:

- In der linken Spalte markieren Sie die Warengruppe, fir die Sie den Happy-
Hour Preis festlegen mdéchten

- Oben rechts aktivieren Sie die Option ,Happy-Hour Preis“ (Hakchen setzen)

- Geben Sie jetzt den Rabatt ein (der Rabatt-Prozentsatz wird dabei fiir alle
Artikel festgelegt, die zu der ausgewéahlten Warengruppe gehdren)

- Waéhlen Sie jetzt die Wochentage (Hakchen setzen)

- Legen Sie jetzt die Zeitrdume fest

- Zum AbschlieBen klicken Sie auf ,Speichern®.
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Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden
Happy - Hour
FIZZEN 24 CH
PIZZEN 23 L v Happy-Hour-Preis - 10 % Rahatt auf alle Artikel
PIZZEN 32 CM it :
FAMILIEM-PIZZ4, Falls Happy-Hour-Freis nicht existiert (bei Artikel-

WORSPEISEM KALT
YORSPEISEM WARM

“Wenwaltung gespeiched), wird der akiuelle Happy-Hour-
Freis durch den eingegebenen Frozentsatz berechnet.

BEILAGEM
SALATE
GRILLTELLER ’—L| : I—L|
GEM GRILLTELLER v kdontag waon |11:00 bis |24:00
DEUTSCHE SPEZISLITATEM
FISCH v Dienstag won | 14:00 ~| bis |18:00 =
MUJDELM
50S5ES : ’—L| : I—L|
SOMSTIGES v Mittwroch waon | 14:00 big |18:00
AMGEBOTE
WEINE v Donnerstag  won |14:00 ~| bis |18:00 =
BIERE
LIMONADEM ; :
CHFTE v Fraitag won 1400 ¥ | kis [18:00 b
FAFFEE-HEISS
SPIRITUDSEN | Samstag al i ’—_| bis l—_|
GETR&MKE AUSSER HAUS FLASCHEM

[ Sonntag alyl ’—_| bis l—_|

lGschen ‘ speichern ‘

Happy Hour Preise in der Artikelverwaltung

Sie haben die Mdéglichkeit, beim Anlegen von Artikeln in der Artikelverwaltung, die
Happy-Hour Preise festzulegen (siehe ,Artikelverwaltung®). Happy-Hour Preise, die
Sie beim Anlegen von Artikeln in der Artikelverwaltung festgelegt haben, haben
Vorrang vor den Preisen (Prozentsatzen), die Sie im Modus ,Happy-Hour*
festgelegt haben.

& POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwaltung Berichte ImportfExport Einstellungen Lizenz beenden
1 - : : alle Waren
PIZZEN 28 CM S || i L PLU H L Test ‘ |+Art|kel | 32 artikel ‘ ‘ »o e ‘ . 3
| Zpslzy eke | Artikeal I‘Jegetarisch Mittel MuwSt |8 v}
~ PIZZEM 24 Chd Em— = ] Hintergrunc
FIZZEN 28 C PLU [ Bestand. i farbe
- PIZZEN 32 CM Preis 550 [ e s
WE-Preiz |- Happy-Hour, |-
- FAMILIEN-PIZZ5, i 1 J
~YWORSPEISEM KALT kopieren in verschichenin | =S : - = y  Hopie iy Arike
CORSPEISEM wWaRH Viarengruppe Warengruppe I| wihign Sie £U3 J l ' speichern l x speiche
: EELL:TGEEN FLU |Artike| | Preis | hitweSt. | Happy-Hour | Beilage | Bestan
300 margarita Mittel 440 T% 0,00 nein 1
+ GRILLTELLER 3 2 :
- GEM. GRILLTELLER 301 Yegetarisch Mittel 5,480 T% 0,00 nein 1
e R 302 Salami Mittel 6,00 7% 0,00 nein 1

Die Zeitraume, innerhalb derer Happy-Hour Preise gelten, missen im Modus
,Happy-Hour® festgelegt werden, unabhangig davon, in welchem Modus Sie
Happy-Hour Preise festgelegt haben (in Happy-Hour Modul oder in der
Artikelverwaltung).
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Steuer-Einstellungen

oteuer - Einstellungen

“Im Haus" |1E| [ speichern l Standard hwSt:
kwSt . Bez. neu
Standart
2 / B entfernen
speichern

Hier kdnnen Sie vorprogrammierte Steuersatze korrigieren und Neue anlegen (z.
B. fur Osterreich oder Schweiz etc.).

Wichtiger Hinweis: Bei der Eingabe von Mehrwertsteuerwert darf nur der Wert
ohne %-Zeichen eingegeben werden.

Beispiel: 0 — korrekt, 0% - falsch.

Bon / Rechnung

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Texte fur die Kopf- und FuBzeilen zu korrigieren
und diese auf dem Kassenbon zu positionieren (linksbindig /zentriert). AuBerdem
kann man hier auch noch die SchriftgréBe andern.

SchriftgréBe: Empfohlene Werte - 17, 19, 32, 33 usw.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artilkel kundenverwaltung Berichte Import/Expart Einstellungen Lizenz beenden

Bewirtungsheleg ]

Kopfzzile TestFirma 5 sl s
Inh. bustermann == [E|
husterstrasse 22 speichern
12345 Musterdorf F |33 b
0911 12345678
0911 34566788 =
infol@mail de w o
Borinhalt Testdrucken
Fulzeils Yielen Dank fiir lhren Einkaufl
Besuchen Sie uns wieder.
AufWiedersehen! = | =
F |
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Verwaltung von Ebenen (Raumverwaltung)

In diesem Modul haben Sie die Méglichkeit, mehrere Ebenen (Rdume wie z.B.
Restaurant, Terrasse, Gastzimmer etc.) zu erstellen. Nachdem Sie die Ebenen
erstellt haben, stehen diese lhnen in der Kasse zur Verfigung. Dabei kénnen Sie
zwischen Ebenen (Rdumen) wechseln und Bestellungen aufnehmen.

Grundsatzlich haben Sie beim Erstellen einer Ebene die Méglichkeit, Standard-
Tischplan zu benutzen oder alternativ lhren eigenen Tischplan zu entwerfen:

Standard Tischplan Eigener Tischplan

Gastro
PROmax

000  pFbmax

Tisch 9 Tisch 10 Tisch 11 Tisch 12

Tisch 18 Tisch 16 Tisch 17 Tisch 18

Tisch 27 Tisch 28 Tisch 23 Tisch 30

VVV ior: 356

Eine neue Ebene (Raum) wird folgendermaBen erstellt:

Schritt 1: Im Office—Einstellungen—,Programm-Einstellungen” schalten Sie zuerst
auf die Option ,Tisch-Ebenen” um und klicken Sie auf den Button ,Speichern*.

Wichtiger Hinweis:

Damit die Umschaltung zwischen Optionen mdglich ist, missen offene
Bestellungen in der Kasse abgeschlossen werden.

Schritt 2: Sie wechseln in den Modus , Tisch-Ebenen” und klicken auf den Button
,Neue Ebene“ (siehe Bild).

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse | Arkikel | Kunderverwaltung | Berichte | ImportiExport | Einstellungen | Lizenz | beenden

1
| neue Ebene

|

Tische verwalten

Schritt 3: Im Feld ,Name"“ geben Sie die Bezeichnung der Ebene ein.

Schritt 4: Klicken Sie auf den Button Hintergrundfarbe und wéhlen passende Farbe
aus.
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M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

neue Ebene

Tische verwalten

Ebene léschen

il

MHame

Restaurant

Hintergrundhbild

Hintergrundfarbe

ik

Tizch - Modus
im Hauz -

Start - Karte
Speize

Persanal - Zugrift

abbrechen

[!l Ebene
[T speichem

Il

Tizch - Ebene Theke

Alternativ kénnen Sie als Hintergrund auch ein Bild speichern. Dafur klicken Sie
auf den Button ,Hintergrundbild“ und wéahlen Sie ein Bild aus. Das Bild muss
logischerweise zuerst formatiert werden, damit dieses fir das Programm passt.

A POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kunderverwaltung Berichte Impork/Export Einstellungen Lizenz beenden
neue Ebene ‘, ‘ |

faie SOPe ey

Mame
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Restaurant

Hintergrundbild

T

Hintergrundfarbe

Tisch - Modus
im Haus hd

|

Start - Karte
| Speize -

Personal - Zugriff

abbrechen

m
o
-@
=
o

B speichem
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Bedienungsanleitung

Schritt 5: Jetzt legen Sie fest, in welchem Modus die Ebene gestartet wird (im
Haus oder AuBer Haus) und welcher Artikel-Modus dabei angezeigt wird (Speisen
oder Getranke).

Schritt 6: Klicken Sie auf den Button ,Personalzugriff* und legen fest, welche
Bediener Zugang zur Ebene haben dirfen. Zum AbschlieBen klicken Sie auf den
Button ,Ubernehmen®.

|Login |Storn|:| | abrech Happy i are Einst. | E/Ent. |Kunden COffice | +/- |
admin bt B " " " " bt B "
Despina - - - - - -

Hrisa

Elpida

Matasa
Katerina
=Zofia
Beatrix

EEEEEREERE

iubernehrmen

l abbrechen l

Schritt 7: Jetzt kénnen Sie unten links den Button ,Ebene speichern® anklicken.
Rechts erscheint jetzt eine neue Ebene (ein neuer Button).

Die Ebene ist somit angelegt und Sie kénnen jetzt einen Tischplan entwerfen.

Jetzt klicken Sie auf die neu erstellte Ebene und entscheiden welcher Tischplan
entworfen werden soll und zwar: Standard-Tischplan oder Eigener Tischplan.

Standard-Tischplan kénnen Sie folgendermaBen entwerfen:

Schritt 1: Klicken Sie rechts auf die Ebene

A POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwalbung Berichte Import/Expork Einstellungen Lizenz beenden

3k
Tische verwalten

Schritt 2: Jetzt geben Sie links die Anzahl von Zeilen und Spalten ein und somit
legen Sie fest, wieviel Tische angezeigt werden.

Dabei bestimmen Sie auch wie groB der Abstand in Pixel zwischen den Tischen
sein darf. Der empfohlene Abstand: 90-200 Pixel.

Schritt 3: Danach legen Sie fest, welche Namen den Tischen zugewiesen werden
sollen. Dabei kénnen Sie jeden beliebigen Namen eingeben (Tisch, Zimmer,
Bestellung etc.).

Die Tische werden automatisch vom Programm fortlaufend nummeriert. D.h. wenn
Sie einen Namen z.B. ,Tisch® eingeben, so werden die Tische folgendermafen
angezeigt: Tisch 1, Tisch 2, Tisch 3 etc. (siehe Abbildung).
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Schritt 3: Sie klicken auf den Button ,Farbe wéahlen“ und bestimmen die
Buttonfarbe (ggf. Tischfarbe).

Schritt 4: Zusatzlich kdnnen Sie auch noch die Schriftgr6Be festlegen, indem Sie
auf den Button ,Schriftgr6Be” klicken und passende Schriftgré6B8e wahlen.

Schritt 5: Jetzt klicken Sie auf den Button ,aktualisieren®, damit Ihre Einstellungen
angewendet werden.

Schritt 6: Zum AbschlieBen klicken Sie auf den Button ,Speichern®.

Somit ist der Standard-Tischplan vollstdndig angelegt und Sie kdnnen jetzt weitere
Ebenen (Raume) erstellen.

M POS PROmax ::: OFFICE

Kasse Artikel Kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen Lizenz beenden

+[¥]
Tizch 1 Tisch 2 Tizch 3 Tisch 4 Tizch & Tisch &
Tisch 7 Tisch 8 Tisch 3 Tisch 10 Tisch 11 Tisch 12
Spaltenzahl: |6
Zeilenzahl: |5
Abstand: {100
Serienname:
Tisch
Tizch 13 Tizch 14 Tizch 15 Tisch 16 Tizch 17 Tisch 18
- Tizch 19 Tizch 20 Tisch 21 Tisch 22 Tisch 23 Tisch 24
Tizche
=8 speichern
Tizch 25 Tizsch 26 Tizsch 27 Tisch 28 Tizch 29 Tisch 30

Eigenen Tischplan kénnen Sie folgendermaBen entwerfen:
Schritt 1: Zuerst erstellen Sie eine neue Ebene

Schritt 2: Jetzt wechseln Sie in die erstellte Ebene und klicken auf den Button
,Tische verwalten“.
Schritt 3: Klicken Sie auf den Button ,Neuer Tisch“.

Jetzt erscheint ein neuer Tisch im Feld rechts und Sie kénnen diesen einfach mit
der PC-Maus (oder tber den Touchscreen) an eine andere Stelle verschieben.

AuBerdem kénnen Sie auch noch die ButtongréBe (H6he und Breite) anpassen,
indem Sie auf die Steuerungspfeile klicken.
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Bedienungsanleitung

Schritt 4: Im Feld , Tischname*“ geben Sie den gewlinschten Tischnamen ein.
Jedem Tisch kénnen Sie einen einzigartigen Namen zuweisen.

Schritt 5: Klicken Sie auf den Button ,Farbe wahlen® und legen fest, welche Farbe
die erstellten Tische haben.

Alle Tische innerhalb einer Ebene haben gleiche Farbe. D.h. die beim ersten Tisch
festgelegte Farbe wird auch weiteren Tischen innerhalb dieser Ebene zugewiesen!

Schritt 6: Jetzt legen Sie einen zweiten Tisch, indem Sie auf den Button ,Neuer
Tisch® klicken und den Vorgang wiederholen. Das gleiche gilt auch fur das Anlegen
von weiteren Tischen.

Schritt 7: Zum AbschlieBen klicken Sie auf den Button ,Speichern®.

Somit ist die erste Ebene (Raum) vollstandig angelegt und kann in der Kasse
verwaltet werden. Nach dieser Methode kénnen Sie auch weitere Ebenen (Raume)
erstellen.

™ POS PROmax ::: OFFICE
Kasse | &r!:lke] | i_gundenverwéifung | E_ei‘.ic‘hi:a- | {n’rport,l’E)q:ort | J_E_;iiﬂsf:ellungen\ | L;i'zenz-'| beenden |

‘neue Ehene

Tische vernalten |
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Lizenz (Software-Freischaltung)

Hier kann die Softwarelizenz aktiviert und deaktiviert werden.

Wegen Aktivierung bzw. Deaktivierung wenden Sie sich an den Support.

My

Kasse

POS PROmax ::: OFFICE
Artikel

Kundenverwaltung Berichte Import/Export Einstellungen beenden

Lizenz

P05 PROmax
Lizenz deaktivieran

“arsion; 3.5 b
Lizenz: Endbenutzer-Lizenz{DEM)

Aktiviertam10.12.2014 12:05:23

Frogramm-Code:3.5.6-4444-3018-141012 ‘ Lizenz-verrag

Aktivierungsschliissel: 31 530G-22M16R-1 4 34C-50C45F
haster-Fasswort 141012

Das Programm ist erolgreich aktivien.

Beitechnischen Fragen und Fragen zur Lizenz wenden Sie sich an lhren Handler. Copyright 2009 @
Alle RFechte
Dankel vorbehalten

Systemanforderungen

Kassencomputer: Standard PC oder Kassenrechner
Prozessor: ab Pentium |V 1.5GHz

Festplatte: min. 5 GB freier Speicherplatz
Grafikkarte: min. 128 MHz

Bildschirm: Auflésung ab 800x600

Touchscreen: alle Modelle

Betriebssystem: Microsoft Windows XP, Windows 7, Windows 8, Windows 10
Professional Edition
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